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Pa Nang, ngay 26 thang 7 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT
THUONG LAN 01 NAM 2019

Can cu:

- Luat Doanh nghiép ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam sb
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac vin ban hudng dan thi hanh;

- Piéu 18 T6 chire va Hoat dong ciia Cong ty ¢d phan Quan 1y va khai thic ham
duong bd Hai Van;

- Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty;

Cudc hop Dai hoi ddng cd dong bat thudng lan thir nhit nim 2019 (“ sau day goi
tat 1a Dai hoi bat thuong 1an 1/Dai hoi”) cia Cong ty cd phan Quan 1y va khai thac ham
duong bd Hai Van duoc td chire va thue hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Dai hoi bat thuong lan lcua Cong ty co
phan Quan ly va khai thac ham duong bo Hai Van, quy dinh cu thé quyen va nghia vy
cua cac c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen ctia cac co dong (cb dong/dai dién
cd dong) tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
) 2. Co dong/dai dién ) dong co trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh cta Quy
ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc i

1. Pam bdo nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Dai hoi thanh cong
tbt dep.

‘ . 3 Qhu’dqg I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia c6 dong

1. Diéu kién tham duy:

Céc ¢ dong co tén trong danh sach phan bd quyén thuc hién bo phiéu do Trung
tdm Luu ky chimg khoan 1ap ngay 09/7/2019 tai van ban s6: V969/2019-HHV/VSD-
DK cip cho Cong ty;

2. Quyén cua cac ¢b  dong du d1eu kién khi tham du Dai hoi:

a. Puoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong.



b. Puoc uy quyen bang van ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va
biéu quyét tai Pai hoi dong b dong.

c. C6 dong/dai dién cb dong khi du hop Dai hoi dong cb dong phai mang theo
Gidy to tiy than (CMND hodc ho chiéu...) va Glay uy quyen (doi véi dai dién c6 dong) Xuat
trinh v6i Ban t6 chirc va duoc nhan mot The biéu quyét, mot Phiéu bau ctr trong d6 ghi s6
c¢b phan duoc quyen biéu quyét/bau cir (sé hitu va iy quyén) cua cd déng va co dong dau
treo cua Cong ty Cb phan Quan ly va khai thac ham duong bd Hai Van.

- The biéu quyét: dac diém co mau xanh, ghi thong tin cua co dong, ma co dong tham
du va so 6 phan co quyén biéu quyét tai Pai hoi; muc dich ding dé biéu quyét nhirng noi
dung can thong qua tai Dai hoi theo hinh thirc gio thé ( thong qua doan chu toa, ban kiém
phiéu, ban bau ct, quy ché lam viéc tai dai hoi, thong qua chuong trinh Dai hoi, thong qua
cac noi dung thude tham quyen cua PHDCD va bién ban, nghi quyét dai hoi.. )

- Phiéu bau cir: dic diém co6 mau hong, ghi mi s6 c6 dong tham dy va so ¢b phan co
quyen bau tai cudc hop dai hoi; muc dich dung dé bau ctr cho mot hay tat ca céc ung vién
vao thanh vién Hoi dong quan tri. .

d. Tai Dai héi, cac co dong/dai dién cd dong sau khi nghe bao céo, to trinh ve cc
noi dung can thong qua s€ cung thao luan va thong qua timg ndi dung bang hinh thic gio
Thé biéu quyet tién hanh bau cur. Quy cd dong s& 1an luot biéu quyet bo phleu bau ctr vao
thung phleu tai Hoi truong, Ban kiém phiéu biéu quyét/bau ctr s& tién hanh kiém phiéu va
bao cao két qua ngay tai Dai hoi

e. Cac c6 dong/dai dién cb d6ng du hop c6 quyén dua ra ¥ kién ciia minh vé cac
nd1 dung cua Pai hoi tai phan thao luan theo su diéu hanh cta Chu toa. Khi phat bleu, noi
dung phat biéu cAn ngin gon va pht hop vi ndi dung dang thao luan tai Dai hoi va chuong
trinh Pai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phit. C6 dong khong phat biéu lai nhiing
¥ kién d3 duoc cd dong khac phat biéu va chi co cac ¥ kién phat biéu phu hop véi ndi dung
chuong trinh Pai hdi méi dugce ghi vao Bién ban Pai hdi.

£ Cbd dong/dai dién cd dong dén du hop Pai hdi muodn céd quyén dang ky du dai
hoi, ngay sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Cha toa khong c6 trach
nhiém dirng Pai hoi dé ¢d dong/dai dién ) dong dang ky va hiéu luc cua cac ndi dung da
biéu quyét s& khong bi anh hudng.

3. Nghia vy ctia céac ) dong/dai dién ) dong khi tham dy DPai hoi:

a. Co dong hodc dai dién theo Gy quyén c6 mit dung thoi gian quy dinh va phai
hoan thanh céc thu tuc ding ky voi Ban to chirc Pai hoi trude khi vao phong hop Dai hoi;

b. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thu theo sy huéng din
cua Boan Chu tich, ing xtt van minh, ¢6 trang phuc lich su, khong doi mi, khong hut thudc,
khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong phong hop luc dién ra Pai
hoi. TAt ca cac may dién thoai di dong dé ché d chudng im ling, khi c6 dién can thiét c6
thé ra ngoai ndi chuyén.

c. Céc cb dong phai thuc hién dung ché do st dung va bdo quan tai liéu tai dai
hoi.

d. Nguoi dugce oy quyén tham du Dai hoi khong dugce tty quyén lai cho ngudi thir
ba tham du Dai hoi.

e. Ngéi dang vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chuc dai hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan
thii viéc sap xép vi tri clia Ban to churc.

f. Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugc su chép
thuan ctia Chu toa Pai hoi;

g Khong c6 hanh vi gy ri trat tu, can tré dién bién binh thuong cia Dai hoi
lam cho cudc hop khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap;



h. Tuén thi quyén diéu hanh ctua Chu toa Dai hoi; Nghiém tac chip hanh Quy
ché, ton trong két qua lam viée tai Pai hoi.

Diéu 4. Ban Kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hji

1. Ban thdm tra tu c4ch ¢6 dong cua Pai hoi gém 03 nguoi va co su hd tro ctia Ban
t6 chirc dai hoi cb dong. Ban tham tra tu cach c6 dong chiu trach nhiém trude Poan Chu
tich, PBai hoi déng cd dong vé nhiém vu cua minh.

2. Nhiém vu cta Ban tham tra tu cach c6 dong:

Ban tham tra tu cach cd dong cua Pai hoi c6 trach nhi¢m kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢ dong, dai dién ) dong dén du hop.

Trudng ban tham tra tu cach c¢6 dong béo cdo véi Dai hoi dong c6 dong tinh hinh
cd dong du hop. Néu cudc hop c6 du $6 luong ) dong co quyén du hop dai dién it nhét
51% s6 co phan co quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop Pai hoi dong cd dong Cong
ty dugc to chirc tién hanh.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Dai hoi
1. Chu toa Pai hoi: Chu tich Hoi déng quan tri 1a Chu toa Pai hoi. Chu toa Dai héi
¢6 nhiém vu:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi déng cb déng Cong ty theo ndi dung,
chuong trinh da dugc Pai hoi déng cb dong thong qua;

b. Huong dan cic co dong/dai dién co dong thao luén, lay ¥ kién biéu quyét
cac van dé ndm trong ndi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh tw, thu tuc va
cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cia Dai hoi.

c. Tra 101 nhitng van d& do cb dong/dai dién cd dong yéu cau.

d. C6 thé tién hanh cac hoat dong thay can thiét dé diéu hanh Pai hoi mot cach
hop thirc va co6 trat tu hoac dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cia da sb dai biéu
tham du.

e. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& T4 chirc va
hoat dong Cong ty c6 phan Quan Iy va khai thac ham dudng bo Hai Van.

2. Thu ky dai hoi:

a. Thu ky chiu trach nhiém truéc Chil toa va Dai hoi dong cd dong vé nhiém
vu ctia minh va dudi sy diéu hanh cta Cha toa.

b. Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va nhirng
van dé da duoc cac co dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi dong
cb dong.

c. Hd trg Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ciia Pai
ho1 va thong bao cua Chu toa guri dén cac co dong khi dugc yéu cau;

d. Tiép nhén cac y kién cta cic cd dong, chuyén Chu toa quyét dinh.

e. Soan thao Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 6. Quyén han va nhiém vu ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu ciia Dai hoi gdbm 03 nguoi: 01 Truéng ban va 02 thanh vién
do Chu toa Pai hoi gidi thiéu va dugc Pai hoi thong qua.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
a. Giam sat viéc biéu quyet cla cac ¢ dong/dai dién cd dong tham du Dai hoi
va xéac dinh chinh xac két qua biéu quyet ve timg ndi dung can biéu quyét tai Pai hoi;
b. Nhanh chéng tong hop s6 c¢d phan biéu quyét theo timg noi dung dé Chu
toa thong bao trude Pai hoi.



c. Xem xet va bao cao Dai hdi nhirng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu bicu quyét;
d. Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc
Chu toa va Pai hoi dong c6 dong khi thyc hién nhiém vy cta minh.
Piéu 7. Quyén han va nhiém vu ciia Ban bau cir
1. Pho bién nguyén tic va thé 1& bau ctr theo dung quy dinh ctia Luat DN va Diéu
1€ cong ty
2. Kiém tra tinh hop 1¢ ho so dé cir thanh vién HDQT, tiéu chuan img cir vién
dam bao duoc cac tiéu chuan theo quy dinh cua phap luét va cua Diéu 18 cong ty
3. Kiém tra tinh hop 1¢ cta phleu bau cir
4. Phat phleu va thu phiéu bau cir
5. Ban bau ctr ¢6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phleu cong bo két qua bau cir
va cung voi Chu toa giai quyét cac thic mac khiéu nai ctia cd dong ( néu co);

~ Chwong II
TIEN HANH DPAI HOI

Diéu 8. Piéu kién tién hanh hop Dai hdi dong cd dong

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi ¢ sb c6 dong/dai dién cb
d6ng du hop dai dién it nhit 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co
dong ctua Cong ty cd phan Quan 1y va khai thac ham dudng bo Hai Van.

Diéu 9. Cach thirc thio luin va tién hanh biéu quyét

1. Nguyén tic:

a. Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi cac ndi dung trong churong trinh Pai hoi ddng c6 dong;

b. Thu ky Pai hoi s& sap xép cac cau hoi ciia cd dong theo thu ty dang ky va
chuyén 1én cho Chu toa;

c. C6 dong khi can phat biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi duoc Chu toa
nhat tri mdi duoc phat biéu. Mdi c¢6 dong phat biéu khong qua 05 phut, ndi dung can
ngén gon, tranh trung 1ap.

2. Giai dap y kién cua cac c6 dong:

a. Trén co s& cac cau hoi cua co dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién cua c6 dong;

b. Trudng hop do gidi han vé thoi gian o chire, cac cau hoi chua duoc tra 10i
truc tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty tra 10 tryc tiép bang vin ban.

3. Cach biéu quyét:

Viéc biéu quyét thong qua cac van d¢é tai Pai ho1 ddng c6 dong duogc thyc hién
bang hinh thirc gio Thé biéu quyet/bo phleu bicu quyet va dugc Chu toa Dai hoi cong
bb ngay tai Pai hoi. C6 dong biéu quyet cho tirng van de bang cach gio The biéu quyet
ctiia minh khi dugc Chu toa ho: (Lan thir nhat: Bzeu quyét tan thanh; Lan thir hai: Biéu
quyet khong tan thanh; Lan thir ba: Bleu quyét khong co y kién) vé timg noi dung cu
thé. C6 dong chi dugc gio The biéu quyet mdt 1an dbi v6i timg nodi dung va duoc xac
thyc bang viéc co dong gio Thé biéu quyét vao 01 (mot) trong 3 (ba) hinh thire twong
(g (tdn thanh, khéng tan thanh, khong cé y kién). Co d6ng bo phiéu bang cach lya chon
phuong 4n nao thi danh ddu “X” vao 6 twong Gng “ tdn thanh”, “ khong tan thanh”, “
khong y kién”

4. Thé 18 biéu quyét:



a. Gia tri biéu quyet cua Thé bleu quyet Phiéu biéu quyét/bau cir dugc xac
dinh bang s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ma c6 dong d6 so hiru hodc dai dién dugc ty
quyen tham dy Dai hoi. Moi ¢b phan so hitu hodc dai dién s& hitu tng véi mot don vi
biéu quyét.

b. Céac quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong lién quan dén viée stra d6i va bd
sung biéu 1¢&; loai ¢ phiéu va b lugng ) phiéu duoc chao ban; sat nhap, tai t6 chuc va
giai thé Cong ty; giao dich ban tai san ciia Cong ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua
do Cong ty hodc chi nhanh thyc hién co gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én cua
Cong ty va cac chi nhanh ctiia Cong ty tinh theo bao cdo tai chinh da dugc klem toan gan
nhit sé& chi dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tré 1én téng sd phiéu biéu quyét cua cac co
dong co quyén biéu quyet c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co
mit tai Dai hoi dong ¢ dong.

c. Trur truong hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 4 ciia Diéu nay, con lai cac quyet
dinh cta Dai hoi dong cb dong s€ dugc thong qua khi co tir 51% trd 1én tong sd phiéu
bau cua cac ¢ dong c6 quyén biéu quyet c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc
iy quyén c6 mit tai Pai hoi dong cd dong.

Diéu 10. Nghi Quyét va Bién ban Dai hoi dong cb dong. )
Bién ban DPai hoi va Nghi quyét Pai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

‘ ChwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gém 4 chuong 11 diéu c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc thong
qua tai cudc hop Dai hoi dong ¢ dong bat thuong nam 2019 Cong ty cd phan Quan ly
va khai thac ham duong bo Hai Van.

C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi phai chap hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tiy
theo murc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 18 Cong
ty va Luat Doanh nghiép.

Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay./.

Noi nhén: TM. BAN TO CHUC
- C6 dong cua Cong ty; TRUONG BAN
- Thanh vién HDQT, BKS;
- Pang trén Website ciia Cong ty;
- Luu VP HBQT, VT.

Nguyén Xuin Huéng



