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Da Néng, ngay 15 thang 03 nam 2017
QUY CHE LAM VIEC

TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN QUAN LY VA KHAI THAC HAM PUONG BQ HAI VAN

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viée t chirc hop Pai hoi dong ¢ dong thuong
nién ndm 2017 ctia Cong ty Co phan Quan 1y va khai thac him dudng bd Hai Van
(HAMADECO), sau day goi tét 1 “Pai hoi”.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé ve quyén va nghia vu cta ¢ dong, nguoi
tham du hop Dai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh Pai hoi.

3. Cb ddng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ctia Dai hji

DPam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chu.

Chwong 2

QUYEN VA NGHIA CUA CO PONG, NGUO’I THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia c6 dong

1. Piéu kién tham du hop Pai hoi

Cb dong 1a dai dién phéap nhan, the nhan hoic dai dién cb dong, mdt nhém co
dong so hitu co phan c6 quyén bidu quyet ctia Cong ty vao ngay chdt danh sach cb
dong dugc quyén tham gia Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2017 ctia cong ty
( ngay chét danh sach la ngay 06/3/2017).

2- Quyén cua co dong khi tham du hop Dai hoi:

a. Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu
quyét tai Pai hoi;

b. Pugc biéu quyét tat ca cac van dé thuoc thAm quyén cta Pai hoi theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép nam 2014, c4c van ban quy pham phat luat khac c6 lién
quan;

c. Pugc Ban t6 chirc Pai hoi thong bao cong khai noi dung chuong trinh Pai
hoi.

d. Tai cudc hop Pai hdi, mdi c¢6 dong hodc dai dién ty quyen khi t&i tham du
Dai hoi, sau khi d¢én ban dang ky tham du hop Dai hdi véi Ban Kiém tra tu cach ch
dong, dugc nhan: Mot phleu biéu quyét c6 ghi méa s6 phleu biéu quyét (sb co phan
s¢ hiru hodc dugc uy quyén tham du Dai hoi, m01 c6 phan bang mét quyén biéu
quyét) cd dong luu gilt va dé biéu quyét trong subt qua trinh dai hoi;

d. Cac ¢ dong, dai dién dugc ty quyen khi t6i du hop Pai hoi duoc thao ludn
va tién hanh biéu quyét thong qua céc ndi dung duoc néu tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 2
nay.




e. Co dong, dai dién dugc uy quyen dén du hop Dai hoi mudn ¢6 quyén dang
ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop Dai hoi, nhung
Cht1 toa khéng c6 trach nhiém dimg cudc hop Pai hoi va hiéu luc cua cac dot biéu
quyét da tién hanh trude d6 s& khong bi anh hudng.

3- Nghia vu cua ¢ dong khi tham du hop Dai hoi:

a. Cb dong hay dai dién duogc ty quyén khi tham dy hop Dai hdi phai mang
theo gidy chimg minh nhan dan hozc hé chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén (dbi
voi dai dién dugce uy quyén) va ding ky tham du Pai hoi v6i Ban kiém tra tu cach
cb dong;

b. Nghiém ttc chdp hanh N6i quy tai cudc hop Pai hoi, ton trong két qua lam
viéc tai Dai hdi.

Diéu 4. Quyen va nghia vu cia Ban kiém tra tu cach ¢ dong

Ban kiém tra tu cach co dong do Cong ty dé ctr va co nhiém vy sau:

a. Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién duge uy quyen dén du hop: Gidy
chimg minh nhan dan ho#c hd chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén (ddi véi dai dién
duoc y quyén); ,

b. Phat Phiéu biéu quyét va céc tai lidu hop ¢6 lién quan cho ¢6 dong hoic dai
dién dugc Gy quyén cua cd dong;

c. Béo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 d6ng du hop Pai hoi.
Piéu 5. Quyen va nghia vu cia Ban kiém phiéu

1- Ban kiém phleu do Cong ty dé ctr va c6 nhiém vu sau:

a. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 14p mot bd phan gitp viée dé hoan thanh
nhiém vu.

b. Pdi véi viée biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi:

- Huéng dan cong khai cho cac ¢d dong cach thirc biéu quyét cac ndi dung
can biéu quyét tai Pai hoi

- Thu phiéu biéu quyét theo timg loai y kién: ddng y, khong ddng ¥, ¢6 y kién
khac,

- Tién hanh kiém phiéu theo timg loai,

c. Béo c4o két qua kiém phiéu truéc Pai hoi.

d. Thu héi thé biéu quyét khi két thuc Pai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich va Ban Thu ky

I- Poan Chil tich do Pai hoi biéu quyét thong qua, c6 chitc nang diéu khién
cudc hop Dai hoi;

2. Quyét dinh ctia Poan Chu tich v& van dé trinh tu, thi tuc hodc céc su kién
phat sinh ngoai chuong trinh cua cugc hop Dai hdi s&€ mang tinh phan quyét cao
nhat;

3. Poan Chu toa tién hanh cac cong viéc duge cho 1a can thiét dé diéu khién
cude hop Pai hoi mot cach hop 1€ va c6 trét tu; nham muc dich dé cudc hop Pai hoi
phan anh dugc mong mubn cta da sb cac cb dong tham du;

4. Khong cén lay y kién ciia Pai hoi, bét ctr luc nao Poan Chu toa ciing c6 thé
tri hodn hop Pai hoi dén mot thoi diém khéac (phi hop véi quy dinh tai Luat doanh
nghiép va Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty) néu nhan thdy ring:

a. Hanh vi ctia nhitng nguoi c6 mit can trd hodc ¢6 kha nang can trd dién bién
cd trat tu cua cudc hop DPai hoi
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b. Su tri hodn 13 can thiét dé cac cdng viée ctia cudc hop Pai hdi duoc tién
hanh mot cach hop 1€.

5. Ban thu ky do Dai hdi biéu quyét thong qua, thuc hién céc cong vi€e trg
giup theo phan cong ctia Ban chu toa nhu: ghi chep bién ban vé dién bién cudc hop
dai hoi, tlep nhéan phleu déng gop ¥ kién cua céc cb dong, du thao va trinh bay trudc
dai hoi vé Nghi quyét ctia Pai hoi..

Cher'ng 3
TRIN H TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 7. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Cudc hop Dai héi duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong tham du dai dién it nhét
51% sb c¢b phan co quyén biéu quyét theo danh séch ¢ dong dugce 14p tai thoi diém
chét danh sach ¢ dong ngay 06/3/2017 dé hop Pai hoi.

Piéu 8. Cach thirc tién hanh Pai hoi
I- Cudc hop Pai héi du kién s& dién ra trong 2 ngay 25/3/2017

2- Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong

trinh dai hoi dong ¢ déng thuong nién nam 2017.

Piéu 9. Noi qui trong DPai hoi:
1-Tét ca céc c6 dong dén tham du Pai hoi an mac lich su, trang nha.
2-C6 dong khi vao phong Pai hoi ngbi ding vi tri hoac khu vuc do Ban t6
chiic Dai hoi qui dinh. Tuyét d6i tuan thl viéc sép x€p vi trf ctia Ban t6 chiic.
3-Khéng hut thude 14 trong phong hop, han ché néi chuyén riéng va st dung

dién thoai di dong trong thoi gian dién ra Pai hoi. Khi c6 dién thoai, dé nghi quy vi
tham du [Jai hoi ra ngoai hdi truong dé nghe dién thoai.

biéu 10: Bi€u quyét thong qua cac vén dé tai Pai hoi:

1. Nguyeén tac: Tat ca cdc véan dé trong chuong trinh ngh1 su cua Dai h01 déu
dugc thong qua bang cach lay y klen biéu quyét cong khai clia tat ca céc cb dong
bing Phi€u bi€u quyét theo s6 cd phin sd hlIu va dai dién. Méi c6 dong dugc cap
mot Phiéu biéu quyet trong do ghl ma s6 c6 dong, s6 cb phan duoc quyen biéu
quyét (sd hitu va uy quyen) clia c6 dong va c¢6 déng ddu treo clia Cong ty cd phéan
Quéan ly va khai thac hdm duong bd Hai Van

2. Cich bi€u quyét; C6 dong biéu quyét (déng ¥, khong déng ¥, khong c6 ¥
ki€n hodc c6 ¥ kién khac) mot van dé bang cdch gio phiéu biéu quyét.

- Khi biéu quyet bing hinh thic gio Phi€u biéu quyét, mat truée clia Phicu
biéu quyet c6 ghi s6 ¢6 phdn s& hitu hodc dai dién phai duoc huang vé€ phia Cht toa.
Nhu'ng c6 dong khong gio Phiéu biéu quyét duge xem 1a khong 6 y kién vé van dé
cin biéu quyét thong qua

- Phiéu biéu quyét khong hop 18 gdm nhing trudong hop sau:

+ Phiéu khéng do Ban t6 chirc phat hanh theo m4u quy dinh

+ Phiéu bi rach, khéng con nguyén ven hodc khong con du théng tin phuc vu
cho viéc kiém phiéu.

3. Kiém phiéu: do Ban kiém phiéu thuc hién.
Diéu 11: Phat biéu y kién tai Pai hoi:




1. Nguyén tac: C6 dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thio luan
phai dang ky ndi dung phat bi€u véi Ban t6 chiic va dugc sy déng ¥ ctia Chi toa
doan.

- Viéc tham gia gop ¥y kién vao ban du thao cac noi dung chuong trinh Pai hoi
da gln truéc cho céc c6 dong, dé nghi céc c6 dong g6p ¥ ki€én bang van ban va giri vé
ban t6 chic dai hoi trude ngay 23/3/2017 dé téng hop va giai dép tai dai hoi.

2. Céch thuc phat b1eu Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung
nhitng ndi dung trong tdm can trao doi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy
cua dai hdi da duoc thong qua. Chu toa s€ sap x€ép cho cb ddng phat biéu theo thir tu
dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc clia ¢b dong.

Piéu 12: Thong qua Quyét dinh cua Dai hoi

Cac van de dugc thong qua tai dai hoi phai dat 51% sd phiéu bidu quyét cua
cac co dong c6 quyén biéu quyet c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy
quyen c6 mit tai Pai hoi chp thuan;
Piéu 13. Bién ban cudc hop DPai hoi

Tt ca cac ndi dung cudc hop Pai hoi phai dugc Ban thu ky ghi vao Sé bién
ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudc khi bé mac hop Pai hoi va
duoc luu git vao SO bién ban theo quy dinh.

Chuong 4
HIEU LUC THI HANH

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gom 4 Chuong 14 Diéu duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi
dong cb dong thuong nién nam 2017 va c6 hiéu luc k& tir ngay ky. C6 dong va
nhiing nguoi tham du hop Dai hoi c6 trach nhlem thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Tran Pai Xuan




