CONG TY CO PHAN QL&KT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip — Tw do — Hanh phiic

HAM DUONG BO HAI VAN

I — DPa Nang, ngay 24 thang 8 nim 2017

HUONG DAN

“VIv cich thire giri § kién va théng qua Nghj quyét cita Dai hi ddng cb dong bing viin ban”

Kinh giki: Dai hoi dong cb ddng - Cong ty ¢6 phin Quin ly va kha
thic ham dwdng b Hii Van (HAMADECO).

L. Muc dich
Hudng dan nay dugc xic 1ap dé huéng din cu thé cach thire guri y kién va
trinh tyr thi tuc thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong cb déng bing vin
ban theo To trinh 1y ¥ kién ¢6 dong s6 251/TTr-HDQT ngay 24/8/2017.

I.  Quy dinh va huéng dan
1. Déi tugng c6 quyén biéu quyét

Cd déng hodic Neudi dugc tiy quyén hop phap ciia cb déng 13 t6 chire s

hitu ¢ phan phd théng theo danh sach chdt ngay 18/8/2017 do Trung

tim Luu ky Chimg khodn Viét Nam s6:V841/2017-HHV/VSD-DK
ngay 23/8/2017 cung cép.
2. Ho so liy y kién ‘

- Hb so ly y kién Dai héi déong cb dong bang vin ban giri dén m3i CH
dong bao gom: Mot (01) Phiéu 14y y kién cb dong: chira dung céc
thong tin ctia c6 dong va cho v kién biéu quyét.

- Hbso ldy ¥ kién Dai hoi déng ¢d doéng bang vin ban duge cong khai
dang tdi trén Website cua cong ty: http:/www.hamadeco.com.vn)
gdm:

+ Huéng dén ldy y kién bing vin ban;
+ To trinh $6 251/TTr-HPQT v/v 1y y kién cb dong: chira dung céc
ndi dung HDQT trinh Dai hi ddng c6 dong cin ldy ¥ kién cac cb
dong;
+ Dy thio Nghi quyét Pai héi déng ¢b dong v/v thong qua Nghi
quyét bang hinh thirc 14y y kién cb déng bing vin ban:
+ Mau gidy ily quyén (danh cho ¢ déng 13 t3 chirc).

3. Céch thirc biéu quyét

- Co déng sau khi xem xét céc ndi dung can ldy y kién tai To trinh liy
y kién c6 dong sé thuc hién vige cho y kién bidu quyét cia minh tai
Phiéu lay y kién ¢d dong

- D¢ thyc hién quyén biéu quyét, cb déng s& chon mét (01) trong ba
(03) phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tin thanh va
khéng c6 ¥ kién
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- Hinh thirc chon phuong 4n biéu quyet ¢ dong chi chon mot (01)
trong ba (03) phwong an biéu quyet nhu sau:
+ Chon phuong én bieu quyét bang cach danh déu chéo (X) vao
phuong 4n biéu quyét lua chon
+ Trong trudng hop c6 dong mudn thay doi phuong &n biéu quyét da
chon thi thuc hién bing cach t6 kin vao & phuong én da chon va
danh dau chéo (X) vao phuong an biéu quyét khac (phuong an da
chon dé thay thé phuong an huay bo).
4. Piéu kién dé cac néi dung biéu quyet dugc thong qua
Can cir Khoan 8 Diéu 22 cua Diu 1& HAMADECO: “Quyét dinh dugc
thong qua theo hinh thirc ldy v kién co dong bing van ban phdi duge sb
c6 doéng dai dién it nhét 65% téng s cb phan ¢é quyén bidu quyét chép
thudn va c6 gia tri nhu quyét dinh duoc thdng qua tai cudc hop Dai hoi
dong ¢ dong”.
5. Gui Phiéu 14y y kién vé HAMADECO
- Co dong ngay sau khi thyc hién biéu quyét vao Phiéu lay y kién s& guri
vé cong ty truée 15h thir ba ngay 05/9/2017 bang mét trong cac hinh
thire sau:
5.1. Gui thu: Phong bi dugc dén kin, ngoai phong bi ghi rd “Phiéu iy y
kién c6 dong bang vin ban” giri vé:
Ong V& Vin Tinh-Chdnh Vén phong
Vin phong H¢i dong quan tri
Céng ty co  phan Qudn Iy va khai thic ham duong bg Hai Vin
S6 27 duong Bui Chdt, phudng Hoa Khdnh Béc, qudn Lién Chiéu,
thanh pho Pa Néng, Viét Nam.
Dién thoai: 0236.3730574
5.2. Gui thu dién tir (email)/ Fax: Phiéu lay y kién giri qua fax/ email s&
duge cong ty giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu
- Dia chi email: tinhvv @ hamadeco.vn hodc Fax: 0236. 3842713
* Truong hop ¢ dong la to chirc thyuc hién quyén bidu quyet théng qua
Nguoi duge iy quyén thi phai giri kém viin ban dy quyén va ban sao
CMND cuia ngudi duge ty quyen.
* Trudng hop c6 dong 1a Ngudi lao dong cua Cong ty: Phong bi dan kin
guri vé Phong Hanh chinh-Nhén sy Hamadeco.
6. Phan loai Phiéu lay y kién co dong
Phiéu lay y kién dwgc giri vé HAMADECO s& duoc kiém tra tinh hop 18
va phén loai nhu sau
- Phiéu hop 18, 14 phiéu:
+ Do HAMADECO phat hanh va phai ¢6 con déu, ho, tén, chit ky
cua Chu tich HDQT va Nguoi dai dién theo phap ludt cong ty
s Ph:eu chon mét (01) trong ba (03) phuong 4 an biéu quyét
+ Phiéu phai co chir ky va cac thong tin ciia ¢ déng 1a Ca nhan; chir
ky, con dau ctia nguoi dai dién phap luét hodic ngudi dugc iy quyén
ddi vai cd dong 1a Phap nhan.
+ Phiéu lay y kién 0 dong bang vin ban phai dwoc dit trong phong
bi dén kin va giri vé HAMADECO trudce 15h thir ba ngay 05/9/2017
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tinh theo dau buu dién hodc duge bao quan mat quy dinh tai muc
2.5.1I Quy dinh va hudng dan nay.

- Phiéu khong hop 18 1a phiéu khéng ding theo cic quy dinh clia phiéu
ho‘p 1&

- Phiéu khong duge gui ve lai HAMADECO hoic Phiéu bi tra lai do
dia chi cd dong cung cip khong chinh xac 1a phiéu khéng tham gia
biéu quyet

7. Ban kiém phleu

- Viéc kiém phiéu s& dugc thyuc hién thong qua Ban kiém phiéu va cé
sy giam sat cua Ban Kiém soat. Hoi dong quan tri thanh 1ap Ban
kiém phiéu dé chiu trach nhiém cho cong tac kiém phiéu ;

- S6 luong thanh vién cua Ban kiém phiéu 1a ba (03) ngudi. Thanh v
phan Ban kiém phiéu bao gém: -~
+ Truéng Ban kiém phiéu: Chiu trach nhiém vé thu tuc, trinh ty vaﬂAC

NG BO

phap ly trong viéc thye hién kiém tra tu cach cd dong, tinh hop qu
ctia phiéu biéu quyét va t6 chirc cong tac klem phleu
+ Thanh vién phu trach thu thap, luu triy vé sb lidu, thong ké: Chiu==
trich nhiém vé cong tic nhép dit liu, tinh todn, théng ké s lidu
kiém phiéu
+ Thanh vién tong hop kiém phleu chiu trach nhiém cung, cép théng
tin chinh xac vé két qud kiém phleu trude dai hi dong cd dong.

- Thanh vién gidm sat kiém phiéu 1a mot (01) nguoi: Chiu trach nhigm
giam sat viéc thuc hién ciia Ban Kiém phiéu

- Thanh vién chimg kién kiém phiéu 12 mét (01) nguoi: Tham gia
~chimg klen vé viée kiém phiéu ddm bao tinh khach quan

8. Kiém tra va téng hop ket qua

- Phiéu lay v kién cb dong sau khi duge tong hop dé xdc dinh két qua
kiém phleu

- Két qua biéu quyét s& duoe xdc dinh theo tirng ndi dung biéu quyét
va dugc tinh theo ty g phan trim ( %) lam tron dén 02 sb thap phan.

- Bién ban kiém phiéu phai c6 diy du cic ndi dung quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 145 Luat Doanh nghiép 2014.

9. Théng bao két qua kiém phleu

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu. Bién ban kiém

phiéu phai duoc giri dén cac c¢d dong hoic dang tai trén trang Website

cua cong ty: http://www.hamadeco.com.vn

Dong thoi thyc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh hién hanh

Trén trong!

Noi nhiin:

- Nhu trén

- Luu HPQT, VT.




