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HUONG DAN
a\lw va thwe hién quyén tai Pai hi dong cb dong thwdong nién niim 2024
ciia Cong ty ¢ phin Pau tw Ha ting Giao thong Péo Ci
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inh giri: Quy C6 ddéng Cong ty cb phin PAu tw Ha tAng Giao thong Déo Ca

Dai hi dong cb dong thudng nién nim 2024 (DIIDCD/Dai hoi) ctia Cong ty cb phin
Pau tu Ha tdng Giao thong Déo Ca (Cong ty/HHV) s& khai mac vao lic 08 gio 00 ngay
26/04/2024 (thit Scu) tai Trung tm Huén luyén Thuc hanh Béo Ca (dja chi: Sudi Luong,
phuong Hoa Hiép Bdc, qudn Lién Chiéy, thanh phé Da Néng).

Dai hoi duge t6 chirc bang hinh thirc tryc tuyén (online) va bé phiéu (bidu quyét) dién
tir thong qua Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén tai dia chi: http://www.hhv.bvote.vn.
Chuong trinh Dai hoi, tai liéu hop va toan bg cac thong tin, ndi dung lién quan dén ky hop
DHDCD thudng nién nam 2024 ciia HHV dd duoc ding tai cong bd trén trang website clia
Cong ty tai dia chi: http://www.hhv.com.vn/Quan hé ¢6 déng/Pai hoi ddng cd done va Hé
thdng t6 chirc Pai hoi truc tuyén tai: http://www.hhv.bvote.vn

Nhim tao diéu kién thuan lgi cho Quy Cb dong (va/hodc Dai dién hgp phéap theo uy
quyén ciia C6 dong) trong viée tham dy Pai hoi, Ban Té chirc Pai héi tran trong thong béo
huéng dan cach thire tham dy va thue hién quyén tai ky hop Pai hoi ddng ¢d déng thudng
nién nam 2024 ctia HHV, cu thé nhu sau:

I. CACHTHUC THAM DU PAI HOL:
1. Ping nhap vao Hé thong td chirc Pai hoi truc tuyén:
a) Chuén bj dang nhap: Cudc hop PHBCP thuong nién nam 2024 ciia HHV duoc td chirc
hoan toan bang hinh thirc true tuyén (online) nén dé tham dy va thuc hién quyén tai Dai
hdi Quy C6 dong/Dai dién hop phap clia C ddng can chudn bj thiét bi dién tir (dién thoai
théng minh, mdy tinh cd nhdn, mdy tinh xdch tay (laptop), mdy tinh bdng,...) ¢ két nbi
mang internet én dinh dé truy cép vao Hé théng t6 chic Pai hoi truc tuyén tai dia chi:
http://www.hhv.bvote.vn hodc sir dung tng dung camera (mdy anh) trén thiét bi dién
tir dé quét ma QR sau day dé truy cp vao dia chi Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén:
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b) Phuong thirc dang nhap: C6 dong/Pai dién hop phap cia CH dong ding nhap vao Hé
théng t& chirc Dai hoi truc tuyén b%tng mot trong cac cach thirc sau:
- Sir dung Tén ding nhip (username) va Mat khiu (password) dé ding nhap vao Hé
thdng; hoic
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- Sir dung Tén ding nhip (username) va Ma OTP duoc giri dén sb dién thoai da
dang ky dé diang nhap vao Hé théng.

Trong do:
o Tén ddng nhdp (username) va mdt khéu (password): da duge cung cp cho Quy Cb
dong trong Thu moi hop.
o Md OTP: duge giri dén s dién thoai dd ding ky ctia Quy Co déng/Pai dién hop
phap ciia CH dong.

*  Luwu y quan trong: Quy C6 dong/Pai dién hop phdp ciia C8 dong vui long bdo mdt toan

bé théng tin vé Tén ding nhdp (username), Mt khau (password), Ma OTP va cdc yéu
t6 dinh danh khdc do Ban Té chirc Pai hdi cd}) d@é dam bdo rc‘z"ng chi c6 Cé dong/Pai
dién hop phdp cia Cé déng mdi c6 quyén sir dung tai khodn dé dang nhdp vao Hé
thd’ng 16 chirc Dai héi truc tuyén. Do nén tang cua Hé thong t6 chirc Dai héi truc
tuyén timg dung cong nghé blockchain (céng nghé chudi - khéi) nén viée thuc hién du
hop va biéu quyét trén Hé thong t6 chirc Pai hi truc tuyén bang Tén dang nhdp
(username) véi ding Mdt khdu (password)/Ma OTP va/hodc cdc yéu 16 dinh danh
khdc dd dwoc hé thong ghi nhan sé khéng thé can thiép va dwoc mdc nhién xdc dinh la
¥ chi ctia Co déng.

Hé théng td chic Pai hoi tryc tuyén bit diu duge mé tir luc 08 gid 00 ngay
05/04/2024 cho dén khi déng lai theo quyét dinh cia Chu toa Dai hoi dé Cd
dong/Dai dién hop phap cua Cb dong dang nhép vao va thuc hién céc tht tuc: Ping
ky/xac nhan tham du Pai hdi (check-in); Uy quyén truc tuyén (néu c6); xem tai liéu
Pai hoi va c6 thé tién hanh biéu quyét truc tuyén (b6 phiéu dién ttr) dbi véi cac vén
d&, ndi dung trinh xin y kién Pai hoi dong cd dong, trir cac van d& phai dugc biéu
quyét tai Dai hoi theo quy dinh.

THU'C HIEN QUYEN TAI PAI HOI
Uy quyén tham du hop Dai hji déng b dong:

a) Co dong/ngudi dai dién theo Gy quyén ctia C6 dong 1a t§ chire c6 thé truc tiép tham

du hop hodc uy quyén cho mot hodic mdt sb ca nhén, td chirc khac du hop theo quy
dinh tai Diéu 17 Piéu 1é Cong ty.

b) Truong hop Cé dong ity quyén cho cé nhan, t& chirc khac hodc cho Chi tich Hoi déng

quan tri (HPQT), Téng Gidm ddc HHV tham dy va biéu quyét thi C8 dong c6 thé lua
chon céch thirc Gy quyén sau:

- Uy quyén bing Vin ban uy quyén (tham khdo/sir dung mdu Vén ban 4y quyén da
diing tdi ciing tai liéu hop) gti dén Cong ty bang duong buu dién hodc scan va giri
ban mém dén thu dién tir (email) cia Cong ty tai dia chi: info@hhv.com.vn; hoidc

- Uy quyén truc tuyén trén Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén (tai muc Uy quyén).

¢) Sau khi nhan dugc Vin ban ty quyén (qua duong buu dién hodc email giri dén Cong ty)

hogc dir lidu vé viée tiy quyén trén Hé théng t§ chirc Dai hoi truc tuyén (Uy quyén truc
tuyén), Ban T6 chirc Dai hdi s& kiém tra, xac dinh tinh hop phap, hop 1¢ cta viée uy
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quyén va tién hanh cdp Tén ding nhap (username) va Mat khau (password) hodc Ma
OTP cho Pai dién duge tty quyén dé dang nhép vao Hé théng t6 chirc Dai héi truc tuyén.

Kién nghi vin dé dwa vao chwong trinh Pai hdi:

Cd dong hodc nhém CH dong s hitu tir 05% (ndm phan tram) téng sb cb phan phd
théng ctia Cong ty (twong duong 20.584.008 cd phiéu HHV) trd 1én c6 quyén kién
nghi cac vin d& dua vao chwong trinh hop PHDCD (néu c6) bang cach giri Vin ban
kién nghi (theo méu da dang tdi cing tai liéu hop) dén Cong ty thong qua gui thu
(dudng buu dién) hodc scan va giri ban mém vao dia chi thu dién tir (email):
info@hhv.com.vn & Ban Té chirc Pai hoi nhan duge mudn nhét true 17 gior 00 phit
ngay 22/04/2024.

Ban T4 chirc Pai hdi s& tiép nhén, tdng hop Vian ban kién nghi giti dén Céng ty (néu
¢6); tién hanh kiém tra, x4c dinh tinh hop 18, hop phap ctia viée kién nghi va bdo céo
HPQT xem xét chip nhan va dwa ndi dung kién nghi vao du kién chuong trinh va ndi
dung Pai héi.

Trudng hgp HPQT tir chdi kién nghi thi chdm nhét 1a 02 (hai) ngay lam viéc trudc
ngdy khai mac Pai hoi, HPQT s& tra 10i bang vin ban néu rd Iy do tir chdi noi dung
kién nghi ctia C6 déng/nhoém Cé dong va cong bd thong tin theo ding quy dinh.

Cich thirc tham gia phat biéu y kién, thio luin tai Pai héi:

C6 dong/Dai dién hop phap ciia C6 dong c6 thé giri y kién thao luan cho Chii toa Pai
hoi bang vin ban hodc thu dién tir (email) dén Cong ty hogc giri tin nhén vé ndi dung
thao luan trén Hé thng t6 chirc Pai hoi truc tuyén ngay sau khi hé théng duge mé (tir
08 gio 00 ngay 05/04/2024) dén khi két thic phin thao luan déi véi timg van @ theo
quyét dinh ctia Chii toa Dai hoi.

Cb dong/Pai dién hop phép ciia Co dong da ding ky tham gia phat biéu théo luan truc
tuyén tai Dai hoi vui long chuén bi va sit dung thiét bi dién tt c6 micro, camera
(webcam) va két ndi mang 6n dinh dé dim bio cho Chu toa Pai héi va cdc C6 dong
khac tham du hop nghe dugc y kién phét biéu mot cach lién tuc, rd rang, déy dn.

Cich thirc biéu quyét va biu ci tai Dai hoi:

a) Biéu quyét truec tuyén (b6 phiéu dién tiv):

C6 dong/Pai dién hgp phap ctia C8 dong chi c6 thé tham gia biéu quyét bing hinh
thire truc tuyén dbi véi phan thi tuc khai mac, bau cir va bé mac Dai hoi (gcfm: biéu
quyét théng qua Poan Chi tich; bau Ban Kiém phiéu va bdu cir; théng qua Quy ché
t6 chitc Pai hoi; théng qua Chuong trinh Pai hdi; théng qua Danh sdch timg vién dé
bau cir; bau cit; théng qua Bién ban hop va Nghi quyét ciia PHPCD; va cdc van dé
khdc phai théng qua tai Pai hdi theo su diéu hanh ciia Chii toa Dai héi) sau khi da
khai mac Dai hdi theo sy diéu hanh ctia Chi toa.

D6i véi céc van d&, ndi dung trinh PHDCD (cde To trinh, Bdo cdo): Co dong/Dai
dién hop phép ciia Cb dong c6 thé tham gia biéu quyét ngay sau khi Hé théng td chire
Dai hoi truc tuyén duge md (tir 08 gio 00 ngay 05/04/2024) dén khi két thic phin
biéu quyét theo quyét dinh ctiia Chu toa Pai hoi.
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- Cb ddng/Dai dién hop phap ctia C6 déng dang nhap vao Hé théng td chic Dai hoi

truc tuyén sau khi Pai hoi da khai mac (sau 08 gi& 00 ngay 26/04/2024) van c6 quyén
tham duy hop va biéu quyét dbi véi cac van @&, noi dung trinh chua duge biéu quyét.

Co dong/Pai dién hop phap ciia C6 dong tham gia biéu quyét truc tuyén (bo phiéu
dién tir) bang cdch nhin chon vao 01 (mdr) trong 03 (ba) 6 (nut) twong Gng vai
phuong 4n biéu quyét 1a “T4n thanh” hoic “Khong tan thanh” hoac “Khoéng c6 y
kién” d6i véi timg vén dé, ndi dung trinh va nhén 6 (nt) “Giri biéu quyét” dé hoan
thanh viéc biéu quyét.

*  Lwu y quan trong: Quy C6 dong/Pai dién hop phdp ciia Cé dong vui long xem video

b)

clip huéng dén chi tiét cdch thire thao tdc biéu quyét triec tuyén trén Hé thong t6
chitc Dai héi truc tuyén hodc truc tiép lién hé Ban T6 chite Pai héi theo théng tin
lién hé bén dudi dé duoc hubng dan, gidi ddp thdc mdc (néu cd).

Biéu quyét bing hinh thiec giki Phiéu biéu quyét dén Pgi hji:

Cb dong/Pai dién hop phap cua Cd dong c6 thé tham du hop thong qua hinh thire giri
Phiéu biéu quyét dén Dai hoi thong qua giri thu, fax, thu dién tir hoic bing phuong
tién khéac theo quy dinh ctia Cong ty.

Truong hop lua chon biéu quyét bing hinh thirc giri Phiéu biéu quyét dén Dai hoi, Co
dong/Dai dién hgp phap clia C6 dong vui 1ong in Phiéu biéu quyét (rir ban mém da
dwgc ding tai cing tai liéu hop hodc dwoc giri dén dia chi thir dién tir (email) da dang
ky ciia Cé dong/Pai dién hop phdp cia C6 déng) hodc lién hé Ban T chirc Pai hoi
dé yéu cau cap Phiéu biéu quyét; sau d6 ghi day di thong tin, biéu quyét déi véi timg
van d&, ndi dung trinh xin y kién, ky tén va dong déu (néu c6) va giri Phiéu biéu quyét
vé Cong ty theo mdt trong hai phwong thirc: giri bang duong buu dién v& dia chi tru
s¢ chinh ctia Cong ty hogc scan va giri ban mém vio dia chi thu dién tir (email) cia
Cong ty: info@hhv.com.vn.

¢) Cich thitc tham gia biu cie tgi Pgi hji:

- Cb dong hogc nhém C6 dong s& hitu tir 05% (ndm phan tram) tdng sb cb phin phd

thong clia Cong ty (twong dwong 20.584.008 cb phiéu HHV) tro 1én c6 quyén dé ci,
tmg ctr tng vién d&¢ PHDCD xem xét bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat (BKS) (nhiém ky 2024 - 2029) ctia Cong ty. Thu tuc dé cir, rng cir ing
vién thyuc hién theo Quy ché t6 chirc Pai hoi (tai Chuong V Bau cir) va Thong bao vé
viée d& cir, ing cir tmg vién clia HPQT.

Viéc bau cir thanh vién HDQT va thanh vién BKS tai Dai hdi duge thyue hién bing hinh
thirc bau ctr truc tuyén (b6 phiéu dién tir) trén Hé thdng t6 chtrc Pai hoi truc tuyén.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va thanh vién BKS ctia HHV phai thyc hién
theo phuong thitc bau don phiéu, theo d6 mdi Cé dong c6 tdng sé phiéu bau (biéu
quyét) tuong tmg véi tdng sb cb phan s& hitu nhén v6i sb thanh vién duoc bau vao
HPQT hoic BKS, cu thé:

Tong sb phiéu Téng s6 cb phin c6 quyén S6 thanh vién dwoc
biuciamdi = bibu quyét (bao g(’im sé¢ x bau ciia HDQT hoic
Co dong hiru va dwoc iy quyén) BKS
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* Vi du: PHDCD tién hanh biéu quyét bau ra 08 thanh vién HPOT va 01 thanh vién
BKS (nhiém kp 2024 - 2029) trong téng s6 10 iing vién HDQT va 03 img vién BKS.
Cé déng Nguyén Vin A nam giit 1.000 cé phan cé quyén biéu quyét (trong d@é bao
gom 500 cé phdn s¢ hitu va 500 cé phan dwoc ty quyén). Khi ds, téng sé phiéu bau
(biéu quyét) ciia Cé déng Nguyén Viin A doi véi ngi dung bau thanh vién HDQT sé la
1.000 x 8 = 8.000 phiéu bau va déi véi ndi dung bau thanh vién BKS s& 1a 1.000x 1 =

1.000 phiéu bau.

Cb dong c6 quyén don hét hodc mot phén tdng sé phiéu biu ciia minh cho 01 (mér)
hoc mot sb tmg vién va tdng s phiéu bau cho tit ca rng vién phai it hon hodc bang
tdng s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét cia C6 dong d6 nhén véi sb thanh vién HDbQT
hoic thanh vién BKS dugc phép bau.

* Vi dy: (@61 v6i thu tuc bau thanh vién HDQT)

> Truong hop 1: C6 dong Nguyén Vin A chia déu tong sé phiéu béu ciia minh cho
mét 56 ting vién bau vao HDQT ma Cé dong hea chon: nhu chia déu cho 08 img
vién, tuong dwong méi iing vién nhdn dwgc 1.000 phiéu bau.

» Truong hop 2: C6 dong Nguyén Vin A don hét tong sé phiéu bau ciia minh cho
01 ttng vién bau vao HPQT, ting vién dwoc chon s& nhdn duoc 8.000 phiéu bau.

» Truong hop 3: C6 déng Nguyén Vin A chia phiéu bau ciia minh cho mét vai ing
vién bau vao HPQT nhung s6 phiéu bau khéng bang nhau: bau cho 04 iing vién
VOi s6 phiéu bau cho itng vién sé 1 la 2.000 phiéu, vmg vién sé 2 1a 1.000 phiéu,
ikng vién s6 3 la 500 phiéu bdu va tkng vién s6 4 la 4.500 phiéu bau (t6ng sé phiéu
bau ctia Cé dong A la 8.000 phiéu).

Thao tac bau cir truc tuyén (b6 phiéu dién tir) trén Hé thdng t& chure Pai hoi truc tuyén:

Truong hop mubn bau dén toan b sb phiéu cho mot tng vién hodc chia déu sb
phiéu cho mét sd tmg vién, C6 déng/Pai dién hop phép cia Cb dong bidu quyét
bang cach nhan chon vao 6 (nit) “Biu déu” trude tén ciia img vién tuong tmg. Hé
thdng s& tu dong tinh toan va chia sb phiéu bau twong tmg véi ung vién dugc chon.

Truong hop biu véi s6 phiéu khéng déu nhau cho cac tmg vién, C dong/Pai dién
hop phép ciia C6 dong ghi (nhap) rd sé phiéu biu vao 6 “Sé phiéu bau” trude tén
clia ng vién tuong Gmg. Hé théng s& dwoc cai dat dé chi cho phép céd dong/Pai dién
hop phép ciia C6 dong nhin chon viao mét trong hai 6 (nt) “Biu déu” dé chia déu

A

phiéu bau hoic 6 “S6 phiéu bau” dé nhap sé phiéu bau Co dong mubn biu.

Sau khi nhép xong phiéu bau, C6 dong/Pai dién hop phap ctia Cd dong nhén vao 6
(nit) “Giri biu quyét” dé luu va giri két qua bau cir vé Hé thdng td chuc Pai hoi
truc tuyén.

Luu y quan trong: Quy C6 déng/Pai dién hop phdp ciia Cé dong vui long xem video

clip hudng ddn chi tiét cach thikc thao tdc bau cir truec tuyén trén Hé thong t6 chire
Dai hoi truc tuyén hodc tryc tiép lién hé Ban To chitc Dai hi theo thong tin lién hé
bén dudi dé dwoc hudng dan, gidai ddp thdc mdc (néu cd).
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III. THONG TIN LIEN HE

Chi tiét trinh tw, thi tuc va cdc ndi dung lién quan dén ky hop Dai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2024 ciia HHV Quy C6 dong vui long xem tai Quy ché t6 chirc hop Pai
hoi ddng cd dong thwong nién nim 2024 da cong bo.

Moi théng tin, thic mic lién quan Quy o) dong vui 1ong lién hé theo thong tin sau dé
dugc giai dap, huéng dan:

BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024 -
CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

- Dia chi lién hé: Km11+500 tuyén dudng din phia Nam him Hai Véan, phuong Hoa
Hiép Béc, quan Lién Chiéu, TP. Pa Néng.

- Vin phong tai Ha Noi: Tang 16 Tda nha Vin phong sb 265 Cau Gidy, phuong Dich
Vong, quan Céu Giéy, TP. Ha Noi.

- Vin phong tai TP. H Chi Minh: sb 32 Thach Thi Thanh, phuong Tan Dinh, Quan 1,
TP. H Chi Minh.

Email: info@hhv.com.vn Website: http://www.hhv.com.vn
Dién thoai: 0902 150 229 (ba Nguyén Quynh Mai);

0908 471 996 (ba Nguyén Hai Ly);

0903 673 684 (6ng Tran Tén Huy).

R4t mong nhén dugc sy quan tAm tham dy ctia Quy C6 dong dé Pai hoi thanh cong tbt dep.
Tran trong !

BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA
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