CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HA TANG GIAO THONG PEO CA Déc Iap - Tw do - Hanh phic

TP. P& Néing, ngay 04 thang 04 nam 2024

QUY CHE
TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

1.

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc chuan bi va td chirc Pai hdi dong cb dong thuorng nién
nam 2024 cta Céng ty ¢d phin Dau tu Ha tang Giao théng Péo Ca (sau a‘ay goi tdt la Pai
héi) bang hinh thirc hop truc tuyén va bidu quyét bing phuong thirc bo phiéu dién tur.

Quy ché ndy quy dinh cu thé v& didu kién, trinh ty thu tuc va thé thic tién hanh Dai hoi;
quyén va nghia vu ctia Cb dong va cic bén c6 lién quan dén viée td chirc Dai hoi.

Cb dong, dai dién hop phap ctia C6 dong va cac bén c6 lién quan dén viéc td chic Dai héi
cd trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

PILU 2. GIAI THIiCH TU NGU

1.
2,

Céng ty hoic HHV: 1a Cong ty ¢ phin Pau tu Ha ting Giao théng Déo Ca.

Co dong 12 ¢4 nhan, t chic s& hiru it nhit mot cd phén ctia Cong ty, ¢O tén trong danh
sach c& déng c6 quyén tham du hop PHDCD chot tai ngay 21/03/2024 do Téng cong ty
Luu ky va Bu trlr ching khoan Viét Nam cung cip va da dugc HHV cap tai khoan ding
nhép dé tham dy Dai hoi true tuyén va/hoic tham gia bieu quyét (bo phiéu) dién t.

Dai dién hop phip ciia C (:Iong La c4 nhan, t6 chirc duge C déng iy quyén hop phép,

hop 1& bang vin ban hoic ty quyén truc tuyén dé tham dy va/hodic thyuc hién quyén tai cude
hop PHDCD ctia HHV.

Dai hdi truc tuyen 1a cude hop Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2024 ctia HHV
duoe td chirc bang viéc 4p dung cong nghé hién dai dé truyén tai hinh anh, 4m thanh
va/hodc céc dang dir liéu khac cua DPai hoi thong qua moéi trudng mang, cho phép CH
d6ng/Pai dién hgp phap ctia C6 dong & cc dia diém khac nhau c6 thé tham du, theo doi
dién bién Dai hoi, tham gia phat biéu thao luén va biéu quyét dbi v6i cac véAn d&, noi dung
trinh xin y kién tai Pai hoi bing cac thiét bi dién ttr.

H¢ théng tb chire Pai hdi truc tuyén: 1a phuong thuc do Hoi ddng quan tri Cong ty
(ngudi trigu tép hop) Iya chon dé phuc vu cho viée tb chirc hop PHDPCD bing hinh thirc
truc tuyén, bao gom nhu’ng khong glO‘l han céc phuong tién nhu: Trang théng tin dién tur

(website), phin mém, hé thong phén mém, tmg dung tin hoc, img dung trén céc thiét bi dién
ttr thong minh va céc thiét bi dién tr khéc.



10.

11

12.
13.
14.
L3
16.

Biéu quyét true tuyen/bo phleu dién tir: la viée C6 dong/Dai dién hop phép clia C déng
lya chon thuc hién quyen biéu quyét cac van dé trinh tai Pai hi thong qua hinh thirc bd
phiéu dién tr trén Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén.

Biu cit truc tuyen 1a viée CH dong/Ba1 dién hop phép cua Cb dong thuc hién biéu
quyét/bd phiéu bau cir thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t tai Dai hoi
thong qua hinh thrc truc tuyen/dlen tur tren Hg thong t6 chirc Pai hdi truc tuyén do Hoi
ddng quan tri lya chon va Pai hoi ddng ¢b dong thong qua.

Pia diém t6 chirc Pai hdi truc tuyén: 1a noi Chu toa tham du va chu tri Pai hoi. Pia diém
nay phai & trén lanh thd Viét Nam

Théng tm ding nhip: bao gdbm Tén dang nhdp (username) va Mat khiu (password) do
Cong ty cdp riéng va duy nhét cho timg C déng tai Thu mdi du hop hodc Ma OTP duge g

vao s6 dién thoai hosc thu dién tir (email) ctia CH dong/Dai dién hop phap ctia C6 dong da
dang ky véi VSDC.

Thoi glan mé& civa H¢ théng t6 chire Pai hoi tryc tuyén: 13 thoi didm bit ddu me Hé¢
théng t6 chirc Pai hoi tryc tuyen theo quyet dinh cua Hoi ddng quan tri Cong ty dé Cé
dong/Pai dién hop phap ctia CH dong c6 thé ding nhép, x4ac nhan tham du hop (check-in),
thuc hién thi tuc uy quyen true tuyén (néu co) xem tai liéu, giri cdu hoi tham gia thao luin

(néu co) va ¢6 thé biéu quyét dbi véi cac van dé, noi dung trinh (trr cdc ndi dung trinh phai
duge biéu quyét sau khi khai mac Dai hdi).

Thoi gian dong cira Hé thong t6 chire Dai hi true tuyen 14 thoi diém Heé théng & chirc Pai
héi trire tuyén déng quyén dang nhép, biéu quyét,.... theo quyét dinh ctia Chu toa Dai hdi.

DHDCD/Pai hoi: 12 Dai hoi dong cb dong;

HPQT: 1a Hoi ddng quan tri;

BKS: 12 Ban Kiém sodt;

Piéu 1¢: 1a Diéu 1¢ hién hanh ciia Cong ty cb phin DAu tu Ha tAng Giao thong Déo Ca;
Quy ché quin tri ndi bd: 1a Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty hién hanh cta Coéng ty.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU HQP PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 3. PIEU KIEN THAM DU DAI HOI

Co dong 1a ca nhan hoic nguorl dai dién hop phap cua Cb dong 12 t6 chire ¢6 tén trong danh

sach ¢ dong tai ngay chdt quyen tham dyu Dai hdi cé quyen tham dy Dai hdi hodc Gy quyén hop
le (bang van ban hoic uy quyén truc tuyen) cho ngudi khac tham dy Pai hoi va di duoc HHV

cép tai khoan ddng nhap vao Hé thdng t& chirc Pai héi truc tuyén dé ding ky tham du Pai hoi
truc tuyén theo quy dinh.

PIEU 4. HINH THUC THAM DU DAI HOI

I

CH dong/Bal dién hop phap ctia C6 dong dugc xac dinh 1a tham du Dai hoi trye tuyén hop
18, day du khi thuc hién theo mot trong céc hinh thic sau:

a) Tham du hop truc tuyen va biéu quyét truc tuyén (b6 phiéu dién tir) thong qua Hé théng t6

chirc Pai hoi truc tuyén.



b) C6 dong/Pai dién hop phép ciia CS dong d thuc hién vide bidu quyét truc tuyén (bo phiéu
dién tr) theo dung quy dinh nhung khéng tham du hop truc tuyén trong trudng hop hé¢
thdng dugc mor truéce thoi diém khai mac Pai hoi nhim tao diéu kién thuan lgi cho C6 déng
thue hién quyén;

¢) Co6 dong/Pai dién h0'p phép ctia Cb déng da dang nhap thanh cong vao Hé théng tb chirc
Dai hoi truc tuyén dé x4c nhén tham dy Pai hoi (tht tuc check- in) nhung khong tham g1a

biéu quyet (bo phiéu) truc tuyen (khong chon bét ky phwong 4n bidu quyét nao) tinh dén
thoi diém két thuc thi tuc bidu quyét.

d) C6 donngal dién hop phép cua Co dong khong tham dy vi/hodc khéng bidu quyet truc
tuyen (bo phiéu dién tir) trén Hé théng t6 chirc Dai héi truc tuyén nhung da giri Phidu bidu

quyét den Dai hdi. Trudng hop nay, Phiéu bidu quyét chi duoc mé tai thoi diém kiém tra tu
cach cd dong tham du Pai hoi.

2. Cb dong/Dai dién hop phép ctia C6 déng tham dy Pai hdi truc tuyén theo quy dinh sau:

a) Mobi Co dong/Dai dién hop phip ctia C6 dong s& duoc Cong ty cép mot tai khoan dang
nhap gdm Tén ding nhap (username) va Mat khiu (password) dé dang nhap vao Hé thong
t6 chirc Pai hoi tryc tuyén. Tai khoan dang nhép cuia C6 dong/Pai dlen hop phép cta CH
dong 13 duy nhét va s& dugc méa héa dé dam béo x4c thyc tu cach cb dong tham du. HHV
thong béo thong tin tai khodn dang nhip cho C6 dong/Da1 dlen hop phép cia Co dong tai
Thu moi dy hop hodc Ma OTP trong tin nhin dwoc giri dén sb dién thoai ctia C6 dong/Pai
dién hop phép ctia Cé déng da dang ky vai VSDC.

b) C6 déng/Pai dién hop phép ctia Cb dong ding ky du hop theo hinh thirc tric tuyén s& duoc
xéc thyc tu cach tham dy Dai héi va duge xdc dinh 1a tham du hop 18 tai Pai hoi néu Cd
dong/Pai dién hop phap ctia Cb dong d6 da hoan thanh v1ec dang nhap bang Tén dang nhép
(username) va Mat khau (password)/Ma OTP do Cong ty cip.

¢) Ban T4 chirc Pai hoi thyc hidn mé ctra Hé thng t chirc Pai héi truc tuyén tir lic 08 gidr 00
ngay 05/04/2024 dé Co dong c6 thé dang nhép vao hé thng dé dang ky du hop (tht tuc check-
in), thue hién Gy quyén truc tuyén (néu co) v tién hanh biéu quyét truc tuyén (bo phiéu dién
tu) Déi véi cac ndi dung phai dugc bidu quyét sau khi khai mac Dai hoi va bau cir thi hé
théng truc tuyén s& duge ma tai Dai hoi (26/04/2024) theo quyét dinh ctia Chi toa Pai hoi.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, TO CHUC, CA NHAN
LIEN QUAN PEN CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

DIEU 5. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG HOAC PAI DIEN THEO UY QUYEN
1. Quyén ciia Cé dong hodc Dai di¢n hop phap clia C6 dong:
a) Cb dong/Dal d1en hop phap cia C6 dong c6 quyén tham du Dai h01 duge bidu quyét doi

voi tt ca cac vAn d8, noi dung trinh tai Pai hoi va thye hién céc quyen khac theo quy dinh
ctia phép ludt, Piéu 18, Quy ché quan tri ndi bd va cac quy dinh, quy ché khac ¢6 lién quan.

b) C6 dong/Da1 dién hop phép ctia ¢ tham dir Dai héi truc tuyén thi thyc hién dang nhép vao
Hé théng t6 chic Dai hoi truc tuyén tai dia chi: http:/www.hhv.bvote.vn. Cé doéng/Dai
dién hop phép ctia C dong c6 thé ding nhép bang mot trong cac céach thire sau:




Str dung Tén déng nhap (username) va Mt khau (password) trong Thu moi du hop da gui
dén Quy Cb dong; hoic

Sir dung Tén ding nhdp (username) va Ma OTP trong tin nhén giri dén s6 dién thoai da
ding ky.

Trong do6:

c)

d)

- Tén dang nhap (username): dugc mic dinh 13 s6 Gidy ching minh nhan dan hodc s6
Thé Cin cude cong dan hojic s6 Ho chiéu déi véi ca nhéan; ma sb doanh nghiép dbi véi
t6 chirc; ma s6 giao dich dbi v&i nha ddu tu nude ngoai da ding ky tai Tong cong ty
Luru ky va B trir chimg khoan Viét Nam (VSDC).

- Mat khdu (password): Puoc théng béo cho C6 dong tai Thu moi dy hop.

- Ma OTP: Dugc giri dén sé dién thoai cia C6 dong hodc sb dién thoai ctia Pai dién hop
phép cia C6 dong.

Cb dong/Pai dién hop phap cia CH dong co quyén dang ky tham du hop va tham gia biéu
quyét cdc vin d&, ndi dung trinh sau khi d khai mac Dai hoi. Pai hoi khéng c6 trach nhiém
dimg, khong t6 chirc biéu quyét lai déi véi cac van dé, ndi dung trinh da duge thong qua va
higu Iuc cta céc dot biéu quyét di tién hanh trude d6 s& khong bi anh hudng.

Cé dong c6 thé iy quyén cho ngudi khac hodc ty quyén cho Chu tich HDQT, Téng Gidm
dbc Cong ty tham dy va/hodc biéu quyét tai Pai hoi theo quy dinh tai Didu 16 HHV. Cé
dong c6 thé lya chon phuong thirc iy quyén bing Vin ban Uy quyén (tham khdo/sir dung
méu Gidy 1ty quyén da ding tdi ciing tai liéu hop) gl dén Céng ty hodc Uy quyén truc
tuyén trén Heé thong td chirc Pai hi truc tuyén (tai muc Uy quyén).

Véi dai dién duge tty quyén, néu bén duge ty quyén khong phai 1a Cé dong ctia HHV, sau
khi nhan duge iy quyén bang vin ban hodc dit liéu vé Uiy quyén trén Hé théng t& chic Dai
héi true tuyén (Uy quyén truee tuyén), Ban Td chirc Dai hoi phai kiém tra tinh hop phap, hop
1 cta viéc ty quyén va tién hanh cép Tén diang nhap va Mat khiu (hodc Ma OTP) cho bén
duge vy quyén dé dai dién theo uy quyén thyc hién céc quyén va nghia vu theo ndi dung
dugc ty quyén. Thong tin dang nhap cung cép cho Dai dién hop phép ciia CH dong thong qua
thu dién tir (email) hodc hinh thirc khac theo théng tin dang ky ctia C6 dong.

Viéc HHV mé cong Uy quyén truc tuyén trén Hé théng t chirc Pai hoi truc tuyén c6 muc
dich duy nhat 12 nhim tao diéu kién thusn loi d& Cé dong thyc hién quyén tai Dai hoi theo
quy dinh cta phép luit va Diéu 18 Cong ty. Cb dong thyuc hién thi tuc ty quyén truc tuyén
trén H¢ théng t6 chirc Dai hoi truc tuyén thi mic nhién duoc hidu 1a Cb dong d6 da hidu rs
tAt ca céc quyén ctia minh va ddng y ring viéc ty quyén nay co hiéu luc va gia tri phép ly
twong duong thii tuc iy quyén bang vin ban.

Cb ddng chiu hoan toan trich nhiém véi thong tin Gy quyén da giri v& HHV. Bén duge ty
quyén tham dy Dai hoi phai tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu sy diéu hanh cta
Chu toa Dai hoi (Poan Chu tich) va ton trong két qua lam viée hop phép tai Dai hoi.

Nghia vu ciia C6 dong hoic Dai dién hgp phap ciia Co dong:

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, C6 dong/Dai dién hop phép cia C6 dong phai tuan thu céc
quy dinh tai Dai hi, ton trong su huéng dan, didu hanh cia Poan Chu tich; img xUr vdn
minh trén moi trudng mang va khong ¢b ¥ sir dung cac cong nghé, cong cu, thiét bi c6 kha
nang can thip gay ra 16i, 1am gidn doan anh huéng dén dién bién binh thuomg cta Dai hoi.
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b)

¢)

d)

Trang phuc ctia C6 déng/Pai dién hop phép ctia Co déng tham gia phét bidu thao luan truc
tuyén c6 ghi hinh cdn dam bao tinh lich sy, trang trong.

Cé dong/Pai dién hop phép ctia C6 dong tham du Dai hdi théng qua Hé théng td chirc Pai
hdi truce tuyén cé trach nhiém:

Chuén bj va str dung thiét bi dién tr phit hop, c6 két ndi internet dn dinh dé dam bao theo
doi duoc dién bién cuia Pai hoi truc tuyén mot cach lién tuc.

Bao mat céc thong tin lién quan dén tai khoan ding nhap nhu: Tén déng nhdp (username),
chc yéu tb dinh danh khéc (néu c6) clia tai khoan ding nhép, mét khiu (password) va/hodc
ma OTP do Céng ty cip d& dam béo ring chi c6 C6 dong/Pai dién hop phép ciia C6 dong
méi c6 quyén ding nhap dé tham dy Pai hoi truc tuyén. Cé déng c6 trach nhiém bao dam
Pai dién theo iy quyén ctia minh s& tuan thit quy dinh tai diém nay twong ti nhu Cé dong.

Chiu trach nhiém v& moi rui ro, tranh chép lién quan dén viéc tham du hop thuc hién bing
tai khoan ding nhdp cia Cb dong/Dai dién hop phép ctia Cb dong trén Hé théng td chirc
Pai hoi truc tuyén. Do nén tang cha Hé théng td chire DPai hoi truc tuyén 1a ¢cOng nghé
Blockchain nén viéc thuc hién du hop va biéu quyét trén Hé théng td chirc Pai héi truc
tuyén bang Tén ding nhap (username) véi ding M4t khau (password)/Ma OTP va/hoiic cac
yéu t6 dinh danh khac di dugc hé théng ghi nhan s& khong thé can thiép va duge mic nhién
xdc dinh 1a y chi ctia C) déng.

Thuong xuyén cdp nhéat thong tin vé s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tu
(email) chinh x4c, ddy du, trung thuc tai noi luu ky ching khoén dé dam bao nhén dugce
thong bao vé tai khoan déng nhép va chiu hoan toan trdch nhiém déi véi céc thong tin da
dang ky nay.

PIEU 7. POAN CHU TICH, BAN THU KY, BAN KIEM PHIEU VA BAU CU, BAN
KIEM TRA TU CACH CO PONG, CAC TO CHUC, CA NHAN KHAC TAI PIA PIEM
TO CHUC PAI HOI

Poan Chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va bau cir, Ban Kiém tra tu cach ¢b dong, cac
td chirc, c4 nhan khac khi tham du hoic phuc vu cho viéce to chic Dai hoi cia HHV tai dia
diém chinh (noi Chii toa diéu hanh Pai hdi) phai tuan thi cic yéu cau sau:

Khi dén dia diém chinh t6 chtic Dai hoi phai tuan thu theo su sip xép vi trf hodic khu vire
ctia Ban T4 chirc Pai hdi; tén trong va chép hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan, vé
sinh phong bénh, phong chéng chay n va cac yéu cau khac cia Ban Td chie Dai hoi.

K& tir thoi diém khai mac dén khi két thiic Pai hoi, phai chiu sy diéu hanh ctia Chu toa Dai
hoi (Poan Chu tich); phai ddm béo trat tur, han ché tiéng 6n, khong st dung céc thiét bi dién
tir ¢6 thé gay ra tiéng 6n hodc 1am gian doan dudng truyén, trir trudng hop phai sir dung dé
thue hién quyén bidu quyét truc tuyén (b6 phiéu dién tir). Dién thoai di dong hodc cac thiét
bi dién tir khac phai dé & ché d6 im ling hoic ché do rung. Chi dugc ghi &m, quay phim
hodc quay phét truc tiép Pai hoi sau khi di théng béo va 6 su déng y cuia Chu toa Dai hdi.

PIEU 8. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

L

Ban Kiém tra tu cich cb dong gdm 01 (mgr) Truong ban va mot sé Gy vién do Trudng Ban
T4 chirc Dai hoi chi dinh thanh 14p. Ban Kiém tra tu céch ¢ déng c6 nhiém vu kiém tra tu
cach C6 dong hodc Pai dién hop phap ctia C dong tham du Dai hoi: Kiém tra x4c nhan tu
cach Co dong dang ky tham du Dai hoi tryc tuyén theo ding quy dinh phép luat, Diéu 18,

5



Quy ché quan tri ndi bd va Quy ché nay; bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach
cb dong tham du Pai hoi.

Phuong thire kiém tra: Ban Kiém tra tu c4ch ¢ déng xac nhan tu cich Cd dong cin ¢l vao
thong tin ding nhép tir tai khoan cia cac C6 dong/Dai dién hop phap cia C6 dong dé lam
co s& x4c dinh s6 Cb dong tham dy Pai hoi truc tuyén.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai 1ap Bién ban ghi nhan két qua kidm tra tu cach ¢ dong
tham du Dai hdi va gui cho Poan Chu tich sau khi di bao céo tai Pai hoi.

PIEU 9. QUYEN VA NGHIA VU CUA CHU TQA PAI HQIL, POAN CHU TICH
1

b)

Doan Chi tich do Dai hdi biéu quyét théng qua gdm Chu toa va mot s6 iy vién (Poan Chu
tich ¢6 khong qua 05 (ndm) ngudi) dé diéu hanh Pai hi.

Quyén va nghia vu cia Poan Chu tich:

Diéu khién cac hoat dong cia phién hop theo chwong trinh d& duoc Dai hoi thong qua. Tién
hanh céc cong viée, bién phép can thiét dé Pai hoi dién ra mot cach hop phép, hop 1y, ¢6
trat tw, dép img dugc mong mudn cia da sé C6 doéng du hop;

Chi dinh Ban Thu ky va giéi thigu dé Pai hi bAu chon Ban Kiém phiéu va bau ct.

Trinh bay hodc chi dinh nhén sy trinh bay cac Bao cdo, T¢ trinh, tai liéu khéc tai Pai hoi;
Hudng din, diéu hanh viéc thdo luan tai phién hop; tra 11 hodc chi dinh ngudi tra 101 nhimg
vén @8 do C6 dong/Pai dién hop phap cia C déng yéu cau;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Didu 18, quy ché, quy dinh khac
c6 lién quan.

Quyét dinh ctia Chu toa Dai hoi vé cac vAn d8, trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh Dai hoi s&€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa tién hanh céc cdéng viéc, bién phép can thiét va hop 1y dé didu hanh Pai hoi mot
cach hogp 18, c6 trat tu, ding chuong trinh da dugc thong qua, hoic d& Pai héi phan 4nh
dugc mong mubn ciia da sb Co dong du hop.

Chti toa c6 quyén hoan tién hanh Pai hoi (mic di dd c6 du didu kién dé tién hanh hop) va
quyét dinh td chirc lai vao mot thoi diém khac va/hodc tai mot dia diém khac (pht hop véi
quy dinh phap ludt va Diéu 1é Cong ty) néu ¢6 di can ctr ¢ nhan théy ring:

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho Cé dong/Pai dién hop phép cta
Ch dong tham du hop, tho luén va bidu quyét; hoic

C6 ngudi can trd, gy rdi trat tr hodc cic nguyén nhén, 1y do bat kha khang khac 1am cho
Dai hoi khong thé dugc tién hanh mot cach khach quan, cong bang va hop phap.

PILU 10. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN THU KY

L
2.

Ban Thu ky Pai hoi gdm 01 (m6¢) Trudng ban va mot sb thanh vién do Cha toa chi dinh.

Ban Thu ky Dai hdi thuc hién céc cong viée trg giup theo phin céng ciia Chi toa nhu: ghi
chép Bién ban vé cac dién bién ctia Pai hoi, phan 4nh trung thuc, chinh x4c, ddy du ndi
dung hop va biéu quyét vao Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi; tiép nhan, tdng hop céc ¥
kién thao luan ctia C6 déng/Dai dién hop phap ciia Cé déng giri dén Pai hoi dé béo céo
Cht toa Dai hoi; trinh bay trude Dai hoi vé Bién ban hop va Nghi quyét Dai hdi; va cac
cdng viéc khac do Chu toa Pai hi giao.
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PIEU 11. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM PHIEU VA BAU CU
i

g)

h)

i)

Ban Kiém phiéu va bau cir gdm 01 (méf) Trudng ban va mot sé Gy vién do Dai hdi biéu
quyét thong qua theo dé nghi ctia Chu toa Dai hoi. Ban Kiém phiéu va bau cir c6 quyén
thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vy ciia Ban.

Nhiém vu cua Ban Kiém phicu va bau cu:

Huéng dan cho Cb dong/Dai dién hop phép ciua Cb dong cach thire bidu quyét, bau cir tai
Dai hoi truc tuyeén;

Ghi nhén két qua biéu quyét ctia C6 dong va Pai dién hop phap cia Cb dong dbi véi cac van
dé, ndi dung trinh xin y kién va bau ctr tai Pai hdi mot cach trung thure, chinh x4c, ddy du.

Tbng hop va bao cdo Poan Chu tich két qua biéu quyét di véi cac vin d@ trinh va bau cir
tai Pai hoi,

Kiém tra va cong bd danh sach céc Gng ctr viéen HDQT, BKS;

Hu6ng dn nguyén tc, thé 18 bau cir thanh vién HPQT va thanh vién BKS nhiém ky 2024 - 2029
Téng hop két qua kiém phidu, két qua bdu cir va 14p Bién ban kiém phiéu bidu quyét dbi
vGi cac van dé, ndi dung trinh tai Pai hoi va kiém phiéu bau cur;

Bao cdo két qua kiém phiéu trude Pai hoi; ban giao Bién ban kidm phiéu va toan b6 phiéu
bidu quyét (néu c6) cho Ban Thu ky Pai hdi;

Gitp Poan Chu tich xem xét va giai quyét, tra 10i cc ¥ kién kién nghi, khiéu nai, t6 c4o vé
két qua biéu quyét, két qua bau ctr (néu ¢b) va bdo cédo dé PHPCD quyét dinh;

Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

PIEU 12. QUYEN VA NGHIA VU CUA PON VI CUNG CAP DICH VU TO CHUC PAI
HOI TRUC TUYEN

1.

Thyc hién dung, ddy du cac trach nhiém, nghia vu theo hop ddng cung cép dich vu tb chirc
hop PHDCD tryc tuyén di ky két voi HHV;

Truong hop xay ra sy cd 1am gian doan Pai hoi thi phai cing tham gia giai quyét, khic
phuc ngay véi trach nhiém cao nhét & dam bao Pai hoi duge dién ra mdt cach khach quan,
hop phép, ding chuong trinh;

Bao mét va ban giao toan b cac thong tin, hd so, tai lidu lién quan dén DPai hoi cia HHV;,

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 18, quy ché ni by cia HHV
va hop ddng cung cép dich vu da ky két.

CHUONG 1V
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HOI PONG CO DONG

PIEU 13. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
I

Dai hoi dugc tién hanh khi c6 sb C6 dong va Pai dién hop phép ctiia C6 déng dy hop dai
dién cho it nhit 51% (ncim muoi mot phan trdm) tong sé phidu biéu quyét. Ban Kiém tra tu
cach c¢d dong thong bio s6 lugng C6 déng va Pai dién hop phap ctia C6 dong tham du hop,
téng s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét va ty 1é tham dy dé Pai hoi ¢6 thé duge tién hanh theo
quy dinh.



Truong hop Pai hoi khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay thi
théng bdo moi hop 1an thir hai pha1 duoc gui trong thoi han 30 (ba muor) ngay ke tir ngay
di dinh t6 chic hop Dai hoi dong cd dong 14n thir nhét. Cude hop Da1 hoi dong c6 dong lan
thir hai duge tién hanh khi c6 sb C6 dong va dai dién theo uy quyen clia C6 dong du hop
dai dién cho it nhit 33% (ba muoi ba phan trim) tong sb phidu bidu quyét.

Trucrng hop cudc hop 14n thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao moi hop 14n thir ba pha1 duge gui trong thoi han 20 (hai muwoi) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh cudc hop lan tht hai. Trong truong hop nay, cuoc hop
DHDCD lan thit ba duge tién hanh khong phu thuge vao tong s6 phiéu bidu quyét cua cic
Cd dong va dai dién duoc tiy quyén du hop.

PIEU 14. CACH THUC TIEN HANH PAI HOI

1.

Dai hoi khai mac vao lic 08 gio 00 ngay 26/04/2024 va duoc tién hanh theo dung trinh tu
tai Chuong trinh hop da dugc DPHDPCP thoéng qua.

Pai hoi s& 1an luot thao luan va biéu quyét di véi tht ca cac van dé, noi dung néu tai
Chuong trinh hop, bao gém cé thu tuc biu ct.

PIEU 15. CHUONG TRINH, NOI DUNG LAM VIEC CUA DAI HOI

&

Chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai hoi phai dugc PHDCD thong qua ngay trong phan
khai mac Va phéi xé4c dinh rd thdi gian ddi véi timg noi dung trong cugc hop. Chi ¢c6 PHPCD
méi c6 quyén quyét dinh thay ddi Chuong trinh hop.

Trudng hop trong qué trinh t6 chire Pai hoi néu Chu toa Pai hoi c6 @& xudt thay ddi
chuong trinh va ndi dung hop, céc thay dbi nay phai dugc PHDCD thong qua.

PIEU 16. THAO LUAN VA CHAT VAN TAI PAI HOI TRU'C TUYEN

k:

Vlec thdo luén tai Dai hdi chi duge thyc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi céc
vén dé, ndi dung trinh trong Chuong trinh hop dd dugc DPHPCD théng qua.

Cén ctr vao sb lugng C6 dong/Dai dién hop phap ctia C6 dong tham dy va thoi gian cho
phép ctia Pai hoi, Poan Chu tich c6 thé lya chon phuong phép diéu khién Dai hoi thao luén
phtt hop. Co dong/Pai dién hop phap cia CH dong thuc hién théo luin theo huong dan cua
Chu toa trong qué trinh dién ra Pai hoi truc tuyén bing hinh thirc thao luan, cht vén truc
tuyén hodic giri cau hoi cho Doan Chi tich théng qua Hé thdng t6 chic Dai hoi truc tuyén
hodc guri van ban, thu dién tir (emaﬂ) dén Cong ty. Trong cing mét thoi diém chi cé mot
Cé doéng/Dai dién hop phép cia Cd déng dugc quyén phét biéu. Truong hop nhidu CH

dong/Pai dién hop phip ctia Co dong c6 ¥ kién cing lic thi Chu toa s& xem xét dé moi
ting ngudi trinh bay ¥ kién ctia minh.

Cé dong/Pai d1en hop phap cia Co dong phét biéu ngin gon va tép trung vao ding ndi
dung trong tim cén trao ddi, phu hop véi Chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung y
kién phat biéu, dé xut cua Cb déng/Pai dién hop phap ctia Cb dong khong dugc vi pham
phép luét, lién quan dén van dé chmh tri, ¢4 nhan, thong tin mat hoic vuot qua thdm quyén
cua Cong ty. Chu toa Pai hdi ¢ quyén nhic nhor hodc dé ngh1 Cb dong/Dal dién hop phéap

cta Co dong tép trung vao ndi dung trong tAm cin phat biéu dé tiét kidm thoi gian va dam
bao chét lugng phién thao ludn.

Dai hoi théng nhét téng thoi luorng phat biéu cia mot CH ddng/Dai dién hop phap cua Co
dong t6i da khong qua 05 phat/lan. Néu qué thoi luong nay, Chu toa Pai hdi ¢6 thé yéu cu
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C6 déng/Pai dién hop phép clia C6 dong 1ap cac ciu hdi, ¥ kién thao lugn thanh vin ban,
Ban Thu ky Dai hi phai ghi nhéan lai va HPQT trong pham vi thdm quyén cta minh s& tra
16 bang vin ban trong thoi gian sém nhét.

Viéc phét biéu thao lun cua C dong/Pai dién hop phép ctia CH dong ¢6 thé dugc ghi am
va/hogdc ghi hinh va dit liéu ghi 4m, ghi hinh dwoc luu giit trong hé so Pai hdi theo quy
dinh sau khi két thuic cudc hop.

PIEU 17. THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG

1

bHDCDP thuorng nién nim 2024 ctia HHV théng qua nghi quyét thudc thim quyén bing hinh
thire bidu quyét truc tuyén (bo phiu dién tu) trén H¢ thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén
vi/hoic biéu quyét bing Phiéu biéu quyét giri dén Cong ty (néu co).

Viéc thong qua nghl quyet cia PHDCD duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 147 Luat
Doanh nghiép, Diéu 22 bidu 18 Cong ty, Piéu 6 va Diéu 8 Quy ché quan tri ndi bd, Quy ché
ndy va cac quy ché, quy dinh khéc c6 lién quan.

Dbi véi ndi dung bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhiém ky 2024 - 2029 thuc hién
theo quy dinh va huéng dén tai Chuong V Quy ché nay va céc quy dinh khac ¢4 lién quan.

PIEU 18. BIEU QUYET BANG HINH THUC TRUC TUYEN (BO PHIEU PIEN TU)
1.

a)

b)

b)

Thdi diém thuce hién quyén bidu quyét:

Viéce bidu quyét truc tuyén (bo phiéu dién tir) ¢6 thé thyc hién trudce khi khai mac Dai hoi
va/hodc tai phlen hop Pai hoi. CH dong/Dau dién hop phap cia Cb dong co quyen biéu
quyét tir thoi diém mo cira Hé thong t& chirc Pai hoi truc tuyén dén trude thoi diém két
thiic bidu quyét theo quyét dinh ctia Chu toa Dai hoi.

Cé d6ng/Pai dién hop phap ctia Cd dong cb thé dang nhéap vao Heé théng t6 chirc Pai hoi
truc tuyén dé thuc hién quyén biéu quyét truc tuyén (bd phiéu dién tir) tir 08 gio’ 00 phiit
ngiy 05/04/2024 cho dén khi két thic phan bidu quyét tai Pai hoi theo quyét dinh cta Chu
toa, trlr cdc van d& phai dugce bidu quyét tai phién hop.

Viée bau cif truc tuyén dé biu thanh vién HDQT va thanh vién BKS nhiém ki 2024 - 2029
dugc thuce hién tai Dai hoi theo sy huéng din ctia Poan Chi tich.

Céch thire bidu quyét:

Khi thyc hién bidu quyét truc tuyén (bo ph1eu dién tr) trén Hé théng t6 chirc Pai hoi truc
tuyen CH dong/Da1 dién hgp phap ctia C6 dong phai tuén thu cdc nghia vu quy dinh tai
diém c khoan 2 Didu 5 Quy ché nay. Mbi Cé dong/Pai dién hop phap cia Co dong dang
nhap vao hé thong truc tuyen thong qua Tai khoan dang nhép da dugc cap va thyc hién biéu
quyét trén hé théng truc tuyén, Huong dan déng nhip di dugc Ban T4 chic Dai hoi dang
ti trén trang website cia HHV dé C6 dong/Pai dién hop phép clia Cb dong tham khao.

C6 dong c6 quyén biu quyét 1a CS dong hogc Dai dién hop phép ctia Cb déng da dang ky
tham du Dai héi tric tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét.

Phuong thire biéu quyét:

C6 dong/Pai dién hop phép ctia Cb dong quyét dinh chon biéu quyét bang cach dénh du
chon vao 01 (mot) trong 03 (ba) 6 tuong ung “Tan thanh” hojc “Khong tan thanh” hodc

“Khong ¢6 y kién” ddi véi tung van &, ndi dung xin ¥ kién va nhin nut “Giti bidu quyét”
dé luu va gtri két qua biéu quyét v& he thng.
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d)

Cach thirc biéu quyét biu thanh vién HDQT va thanh vién BKS nhiém ky 2024 - 2029
duoc thue hién theo quy dinh va hudéng din tai Chuong V Quy ché nay.

C6 déng/Pai dién hop phép ctia C dong khong thé thay dbi két qua bidu quyét sau khi da
giri thanh cong trén Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén. D6i voi cac ndi dung bidu quyét
c6 thay do6i hodic phat sinh trong thdi gian t6 chirc Dai hoi, Cé dong/Pai dién hop phép cia
Cb dong tién hanh biéu quyét lai hodic biéu quyét bd sung cho cic ndi dung thay ddi, phat
sinh d6. Két qua biéu quyét ciia C6 dong/Pai dién hop phap ctia C6 dong 1a téng hop két
qua bidu quyét dugc ghi nhén tai thoi diém két thic phan bidu quyét do Cha toa thong béo
tai Pai hoi. K& tir thoi didm két thuc phan bidu quyét dbi véi timg néi dung trinh xin y kién,
Hé théng td chirc Pai hai tryuc tuyén s& duge khéa lai va C6 dong/Pai dién hop phép cia CH
déng s& khong thé biéu quyét ddi véi ndi dung trinh da bi khoa. Két qua bibu quyét theo
timg noi dung trinh s& dugc Ban Kiém phiéu va bau ctr tdng hop, bdo cdo trude Dai hoi
ngay sau khi hoan tit cong tac kiém phiéu biéu quyét.

Khi didu hanh Dai hdi, Chu toa phai théng béo thdi diém két thuc biéu quyét dé Cb
dong/Pai dién hop phap ctia C6 dong thuc hién quyén ctia minh. Truong hop C6 dong/Dai
dién hop phap ctia C6 déng gip su cd vé vide biéu quyét truc tuyén co thé lién hé cac dia
chi hd trg néu tai Thu moi hop dé duge huéng din, hd trg hoan thanh viée biéu quyét. Ké
tir thoi diém dong cbng bidu quyét, C6 déng/Pai dién hop phap cua CH dong khong cé
quyén thay dbi bat cir ni dung nao da biéu quyét, két qua biéu quyét cua Cb dong/Pai dién
hop phép ctia C dong duge ghi nhén trén hé théng 12 két qua cubi ciing va Céng ty duoc
min trir moi trach nhiém néu c6 khiéu nai, khiéu kién phat sinh lién quan dén két qua nay.

Tinh hop 18 ctia hanh dong bidu quyét truc tuyén (bo phiéu dién tir): Phiéu bidu quyét hop
1 1a phiéu biéu quyét ctia Cb dong/Dai dién hop phép ctia C8 déng c6 tham gia bidu quyét,
¢6 chon phuong 4n biéu quyét va hoan thanh viéc giri biéu quyét trén hé théng truc tuyén.

Trudng hop C6 dong/Pai dién hop phép clia C6 dong dang nhép thanh cong dé tham du
Pai hdi truc tuyén nhung khong lya chon phuong an bidu quyét nao (khong danh d4u chon
vao 6 biéu quyét nao) s& dugc hiéu 1a C6 dong/Dai dién hop phép ciia Cb dong tir chbi
quyén biéu quyét va khong tham gia bidu quyét dbi véi ndi dung d6; sé phiéu biéu quyét
ciia C6 ddng/Pai dién hop phap ctia C dong nay khéng duge cong vao tng s6 phiéu tham
gia bidu quyét cta vin dé, noi dung khong duge bidu quyét.

PIEU 19. BIEU QUYET BANG HINH THU'C GUI PHIEU BIEU QUYET PEN PAI HOI

1.

b)

Trudng hop Cb dong/Pai dién hgp phap ctia C6 dong lua chon biéu quyét bing hinh thic
gl Phiéu biéu quyét dén Dai hoi thi duge xem nhu C6 déng/Pai dién hop phap ctia Co
déng d6 da tham dy hop va bidu quyét tai Dai hoi.

C6 d6ng/Pai dién hop phép ctia Co dong thuc hién biéu quyét bing cach thirc nhu sau:

C6 dong/Pai dién hop phap cia C6 dong vui long in Phidu biéu quyét tir ban mém da duoce
dang tai cling tai lidu hop hodic dugc giri dén thu dién tir (email) da dang ky ciia C6 dong
hoic c6 thé lién hé Ban T4 chirc Dai hoi dé yéu ciu cung cdp Phiéu biéu quyét.

Sau khi ¢6 Phiéu biéu quyét, C6 dong/Pai dién hop phép ctia Cb déng ghi ddy du théng tin;
biéu quyét dbi véi timg nodi dung xin ¥ kién; ky tén va déng diu (néu c6) va gii Phiéu biéu
quyét dén Dai hoi. Ban T chirc Pai hoi ¢6 trach nhiém théng bao huéng din Cé dong/Pai
dién hop phép ctia C6 déng cach thirc va thoi gian giri Phiéu biéu quyét dén Pai hoi.
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c)

Trén Phiu biéu quyét, C6 dong/Pai dién hgp phép ciia ¢b dong thuc hién biu quyét bing
cach danh dau chon vao mét trong 03 (ba) 6 phuong 4n biéu quyét 1a “Tan thanh” hoic
“Khéng tan thanh” hoic “Khéng c6 ¥ kién”.

Phiéu biéu quyét giri dén Pai hoi dugc xem 12 khong hop 18 néu thude mot trong cac trudng
hop sau:

Phiéu biéu quyét khéng theo mau quy dinh;

Phiéu biéu quyét bi tiy, x6a, sira chira, ghi thém ndi dung khéc khong dung theo Chuong
trinh Pai hoi;

Phiéu bidu quyét khong c6 thong tin cia Cb déng/Pai dién hop phap ctia Cé dong hodc cé
ghi théng tin nhung khong thé doc hidu/nhan biét/x4c dinh dugc ndi dung thong tin;

Phiéu biéu quyét duoc tao va giri di bai Pai dién khong hop 18 cia Cb dong;

Phiéu biéu quyét dé tréng hodc biéu quyét tir 02 (kai) phuong 4n biéu quyét trd 1én cho
cung mot ndi dung bicéu quyét.

Trudng hop Phiu biéu quyét khong hop 18 theo diém a, b, ¢ va d khoan 3 Didu nay thi sb
phiéu co quyén biéu quyét ctia C6 dong/Pai dién hop phap ctia C6 dong giri Phidu biéu quyét
khong hop 18 khong duge cong vao tong sé phiéu tham gia biéu quyét tai Dai hoi.

Trudng hop Phiu biéu quyét khong hop 18 theo diém e khoan 3 DPidu nay, dbi véi van dé
biéu quyét bi dé tréng hodc bidu quyét tir 02 (hai) phuong 4n biéu quyét tr¢r 1én thi s phiéu
biéu quyét khong duoc cong vao tong sb phiéu tham gia bidu quyét cta ndi dung d6; céc
néi dung khac dugc biéu quyét hop 18 thi s6 phiéu biéu quyét dwoc tdng hop dé tinh tong s6
phiéu tham gia biéu quyét ddi véi ndi dung nay.

PIEU 20. BIEN BAN HOP VA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG

1.

g)

h)

Cudc hop DPHDCD phai duge ghi Bién ban va c6 thé duge ghi &m hoac ghi va luu gilt dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban hop phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém bing tiéng
nudc ngoai va cd cac ndi dung chu yéu sau déy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép ctia Cong ty;
Thoi gian va dia diém chinh t6 chirc Pai hoi;

Chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén Chu toa Pai hi va Truéng Ban Thu ky;

Tém tét dién bién cua Dai hoi va céc ¥ kién phat biéu, thao ludn vé timg vén dé trong noi
dung chuong trinh hop;

S6 C6 dong va tdng s6 phidu bidu quyét cta cac Cb dong tham dy hop; phu lyc danh séch
dang ky ¢ dong; Dai dién cd dong dy hop véi sb ¢b phan trong tmg;

Tdng sb phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tbng sb phidu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
ty 18 twong Gng trén tong sb phiu bidu quyét ctia Co dong/Pai dién hop phap ciia C6 dong
dy hop va tham gia biéu quyét;

Cac van dé da dugc thong qua va ty 18 phidu biéu quyét thong qua tuong tng;
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)

Ho, tén, chir ky ctia Chu toa Dai hoi va Trudng Ban Thu ky. Trudng hop Chu toa, Trudng
Ban Thu ky tir chéi ky Bién ban hop thi Bién ban nay c¢6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh
vién khéc ctia HDQT tham dy hop ky va c6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Truong Ban Thu ky tir chdi ky Bién ban h(_)p va HbQT
cir mdt thanh vién HDQT ky ban hanh nghl quyét, quyét dinh ctia DPHDCD. Néu tét ca cac
thanh vién HDQT ving mit hoic tir chéi ky Bién ban hop, PHDCD cir mét ngum trong s6

cac CS ddng tham du hop thay mit DHDCD ky Bién ban hop va nghi quyét, quyét dinh da
dugc DPHDCD théng qua tai Dai hdi.

Bién ban hop PHDCD phéi 14p xong va dugc théng qua trude khi két thuc Dai hoi. Chu toa
va Trudng Ban Thu ky phai lién d6i chiu tréch nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cia ndi
dung Bién ban.

Bién ban hop PHDCP dugc coi 1a bing chimg xéc thuc v& nhiing cong vide di duge tién
hanh tai DHDCD thuong nién nam 2024 cua HHV, trir khi ¢6 y kién phan dbi v& noi dung
Bién ban hop dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh va ¢6 quyét dinh huy bé cia co quan
¢6 thdm quyén.

Bién ban hop, nghi quyét, quyét dinh cﬁa DHDCD da duoc théng qua phai duge cong bd

thong tin theo quy dinh ctia phap luét vé cong bd thong tin trén thi truong chitng khoén va
Quy ché cong bb théng tin ciia HHV.

CHUONG V
BAU CU

PIEU 21. NGUYEN TAC VA CONG VIEC TO CHUC BAU CU'

:

a)

b)

Nguyén tic bau cir:
Thye hién tuén tha theo quy dinh cia phap luét, Dleu 1&, Quy ché Céng ty; dam bao binh
ding, cong bang, dan chi, khéach quan, ton trong quyén loi hop phap cua Co dong.

Viéc bd phiéu bau thanh vién HDQT va thanh vién BKS phai theo phuong thirc bau don
phiéu, dugc thyc hién bing hinh thirc biu cir trye tuyén trén Heé thong té chirc Pai hoi

truc tuyén va dugc DPHPCP cong nhén va c6 gid tri trong dwong nhu hinh thirc bd phiéu
bau ctr trire tiép tai Pai hoi.

Céng viéc td chirc bau cir cu thé bao gdm:
Xin y kién PHDCP théng qua sd lugng thanh vién HDQT, thanh vién BKS cAn bAu:

Céng bd va xin y kién PHDCD thong qua danh séch Umg cir vién bau 1am thanh vién
HDQT, thanh vién BKS;

Tién hanh biu ctr;
Tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu bdu ctr, cong bé két qua kiém phidu biu
ct trudc PHPCD;

Chu toa Dai h¢i/Doan Chu tich xem xét, g1a1 quyét khidu nai, t§ c4o vé Ung cir vién ciling
nhur v& két qua bau ctt (néu c6) va bdo cdo dé¢ PHPCD quyét dinh.

PIEU 22. SO LUQNG, NHIEM KY, TIEU CHUAN VA QUYEN PE CU UNG VIEN
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
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S6 luong thanh vién HPQT duge biu tai Pai hoi 1a: 08 (tam) thanh vién, trong do co 02

(hai) thanh vién doc 1ap HPQT. S§ luong nay phai dugc DPHDCP biéu quyét thong qua
trude khi tién hanh bau cu.

Nhiém ky cua thanh vién HDQT: 05 nam (2024 - 2029).
Tiéu chuin va didu kién 1am thanh vién HDQT:
Khong thude dbi tugng khong c6 quyén thanh l4p va quan ly doanh nghiép tai Viét Nam

theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 Luat Doanh nghiép hodc bi phép ludt cAm khong dugc
lam thanh vién HPQT ctia doanh nghiép;

Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cua HHV va khong nhét thiét phai 1a cd déng ctia HHV;

Thanh vién HDQT ctia HHV c6 thé dong thoi 14 thanh vién HPQT cua tbi da 05 (ndm)
cong ty khac va khong thude trudng hop bi cAm theo quy dinh cta phép luét;

Céc tidu chudn va didu kién khac theo quy dinh ctia phap luét.
Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién doc lap HDQT HHV:

Khéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho HHV, cong ty me hodc cdng ty con ciia HHV;
khong phai 14 ngudi dé timg 1am viéc cho HHV, cong ty me hodc cong ty con ctia HHV it
nhét trong 03 (ba) nam lién trude do;

Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir HHV, trir cdc khoan phu cAp ma thanh
vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢ vo hodc chong, bo dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nubi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢6 dong 16n ciia HHV; 1a ngudi quan ly cia HHV hoic cong
ty con cia HHV;

Khong phai la nguorl truc tiép hodc gian tiép s¢ hitu it nhat 01% (mét phan tram) téng sb cb
phan cé quyén biéu quyét ciia HHV:

Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HPQT, BKS ctia HHV it nhat trong 05 (ndm)
nim lién trude do, trir trudng hop duoc bd nhiém lién tuc 02 (hai) nhiém ky.

M6t ca nhan chi duge bau 1am thanh vién doc 1ap HPQT ctia HHV khéng qua 02 (hai)
nhiém ky lién tuc.

Tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh cta phap luét.
Quyén dé ctr, img cir 1am thanh vién HDQT Cong ty:

Cé dong hoic nhém Cb dong s& htru tir 05% (ndm phan z‘ram) téng s6 ¢b phin phd thong
tr&s 1én (tinh dén thoi diém chét danh sach C6 dong ¢6 quyén tham dy Pai héi) ¢6 quyén dé
cir tmg vién bau lam thanh vién HPQT. Viéc dé ctr thuc hién nhu sau: Cac CH dong phd
théng ty minh dé ctr hoac tu nguyén hop thanh nhom dé dé cir mg vién HPQT. C6 dong
hoac nhom CH dong nam gitt tir 05% (ndm phan tram) dén dudi 10% (muoi phan tram)
tong s6 ¢6 phan phd thong duoc dé cir 01 (mot) ng vién; ti 10% (muoi phan tram) dén
dudi 30% (ba muo phan trdm) duge dé ctr tbi da 02 (haz) ng vién; tir 30% (ba muoi phan
tram) dén dudi 40% (bon muoi phan tram) duge d& ot t6i da 03 (ba) ung vién; tir 40%
(bon muoi phan tram) dén dudi 50% (ndm muoi phén trém) duge dé ctr tbi da 04 (bon)

g vién; tlr 50% (ndm muoi phdn trdm) dén dudi 60% (sau muoi phan tram) duge dé cir
t6i da 05 (ndm) tmg vién; tir 60% (sdu muoi phdn trim) dén dusi 70% (bdy muroi phin
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b)

trdm) duge dé cur tdi da 06 (sau) Lrng vién; tir 70% (bdy muoi phan trim) dén dudi 80%

(tdm muwoi phan tram) dugc @ cir tdi da 07 (bdy) g vién; va tir 80% (tdm muoi phdn
trém) trd 1én duge dé cir tdi da 08 (tdm) ting vién.

Truong hop s6 luong tmg vién HDbQT thong qua dé cir va tmg ¢t van khong do s6 lwong
cn thiét theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1& Cong ty thi HDQT du:ong nhiém glcn thiéu
thém g cir vién hodc td chirc d& ctr theo quy dinh tai Piéu 18, Quy ché nodi bd vé quan tri
cong ty va Quy ché td chirc va hoat dong cia HPQT, cu thé nhu sau:

Sb luong {mg vién: 14 s6 luong con thiéu sau khi téng hop danh sach tng vién hop 1€ thong
qua d& ctr, g ctr;

Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dugc da sb thanh vién HDQT duong nhiém tién hanh
bidu quyét théng qua;

Ung vién do HBQT gi6i thiéu phai dam bao cdc tidu chudn va didu kién theo quy dinh ctia
phéap luat va Diéu 1é Cong ty;

Viéc HPQT duong nhiém g101 thiéu thém Umg vién HPQT phai dugc cong bd o rang
truée khi DPHPCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap luét.

PIEU 23. SO LUQNG, NHIEM KY, TIEU CHUAN VA QUYEN BE CU UNG VIEN
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

1.
2.
3

S6 luwgng thanh vién BKS duoc bau tai Dai hoi la: 01 (mg¢) thanh vién.

Nhiém ky cta thanh vién BKS: 05 nam (2024 - 2029).

Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién BKS:

Khong thudc c4c trudong hop bi cim quéan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
17 Luét Doanh nghiép;

Bugc dao tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, k& toan, kiém to4n, ludt,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh cua HHV;

Khong phai 1a ngudi ¢6 quan h¢ gia dinh cta thanh vién HDQT, Téng Giam dbc va nguoi
quan ly khac cia HHV va cong ty me;

Khéng phai 14 nguoi quan 1y cia HHV; khong nhét thiét phai 13 C6 déng hodc ngudi lao
dong cuia HHV;

Khéng phai 1a ngudi 1am viée trong bd phén ké toan, tai chinh ciia HHV;

Khong dugc 1a thanh vién hay nhén vién cua tb chire kiém toan duge chép thuan thyc hién
kiém todn céc bo céo tai chinh cia HHV trong 03 (ba) nam lién trudce do;

Khoéng phai 1a ngudi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phén vén ciia Nha
nudc tai cong ty me va tai HHV;

Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luit va Biéu 16 HHV.
Quyén dé cir, ing cir 1am thanh vién BKS Céng ty:

C6 dong hogc nhém C6 dong s& hitu tir 05% (ndm phan rram) tong s6 c¢b phan phd thong
tror 1én (tinh dén thoi diém chdt danh séch C4 dong c¢6 quyén tham du Dai héi) c6 quyén dé
clr g vién bau 1am thanh vién BKS. Viéc d& ctr thyc hién nhu sau: Cac C& dong phd
théng t minh & cir hoic ty nguyén hop thanh nhém dé @& cu g vién BKS. C6 déng
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b)

hodc nhorn Cb dong nam gitt tir 05% (ncm phan trdm) dén dusi 10% (mueci phan tram)
téng s6 ¢b phan phd thong dugc dé cir 01 (mot) ting vién; tr 10% (muwdi phan tram) dén
dudi 30% (ba muoi phan trdm) duge dé cir tdi da 02 (haz) lmg vién; tir 30% (ba muroi phan
tram) dén dudi 40% (bon muoi phan tram) dugc d8 cir tbi da 03 (ba) u'ng vién; tir 40%
(bon muoi phdn trdm) dén dusi 50% (nam muoi phan trdm) duge dé ct t6i da 04 (bon)
u’ng vién; tr 50% (ndim muoi phan trdm) dén dudi 60% (sau mueoi phan trim) duge dé ot
tbi da 05 (nam) Lrng vién; tir 60% (sdu muoi phan trdm) dén dudi 70% (bay mueoi phan
tram) duge dé cir tdi da 06 (sau) ung vién; tir 70% (bdy muoi phan tram) dn dudi 80%
(tdm mueoi phan tram) dugc d& cir toi da 07 (bay) Ung vién; va tir 80% (tdm mucoi phan
tram) trd 1én duge dé cir t6i da 08 (1dm) ing vien.

Truong hop s6 lugng tmg vién BKS thong qua d& cir va g ¢t van khéng du sé lugng can
thiét theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 Céng ty thi BKS duorng nhiém glcn thiéu thém
tmg cir vién hodc t6 chirc d& cir theo quy dinh tai Didu 18, Quy ché ndi bo v& quan tri cong
ty va Quy ché td chitc va hoat déng ctia BKS, cu thé nhur sau:

S6 luong tmg vién: 1a sb lugng con thiéu sau khi tdng hop danh sach Umg vién hop 1é thong
qua d& ctr, img crr;

Ung vién do BKS gi6i thiéu phai dugc da s6 thanh vién BKS duong nhiém tién hanh biu
quyét thong qua;

Ung vién do BKS gidi thidu phai dam béo cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh cua
phép luat va Biéu 1& Cong ty;

Viéc BKS du'o‘ng nhiém gidi thi¢u thém g vién BKS phai dugc cong bb rd rang trudce khi
DHDCD biéu quyét bau thanh vién BKS theo quy dinh cta phap luét.

PIEU 24. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU UNG VIEN HOQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT

L.

Truong hop dé xéc dinh duge ng vién HDQT, BKS, thong tin lién quan dén cac ung vién
duge dua vo ti liu hop PHDCP va phai duge cong bd tdi thiéu 10 (mueci) ngay trude
ngay khai mac Dai hoi trén trang website ctia Cong ty dé C dong c6 thé tim hidu vé cac tmg
vién ndy truéc khi bo phiéu.

HO so tham gia dé ci, ing cir trng vién biu lam thanh vién HDPQT, thanh vién BKS,
bao gdm:

Vin ban d ctr tmg vién thanh vién HDQT, thanh vién BKS (theo mau);

So yéu ly lich do tng vién ty khai (theo mAu);

Bén sao hop 1¢ gidy CMND/CCCD/H$ chiéu hoge gidy t chimg thuc c4 nhan hop phép
khéac cua ing vién;

Bén sao hop 1& cua céc vin bing, chimg chi chimg nhan vé trinh dd van héa va trinh d6
chuyén mén ctia img vién (néu c6);

Vin ban Uy quyen hop phap hoac Bién ban hop nhém C4 dong (dy du thong tin v& céc Co
dong tham gla de ctt, s lwong ¢b phan s& hitu cua timg C6 d6ng, ndi dung dé cir va chit ky

(va déng déu néu co) ctia cdc Cb dong tham gia nhém dé ctr) trong trudmg hop cac CO dong
hop thanh nhém dé dé cir img vién.
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Hb so tmg vién phal lap bang tiéng Viét. Cac ban sao t1eng Viét va céc ban dich tir tiéng

nuée ngodi sang tiéng Viét phai duogc co quan ¢6 tham quyén chtng thuc theo quy dinh cta
phép luét.

Cong ty cong bb va ding tai day dt céc biéu mau lién quan dén hd so @& cir Ung vién trén
website cua Cong ty va Hé thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén dé C ddéng tham khao, st dung.

3. Viéc cung cip ho so, tai lidu vavhodic théng tin lién quan dén ung vién phai duge sy dong y
cla Umg vién d6 va Cong ty khong chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta ndi
dung/théng tin trong hd so dé cir cling nhu moi khiéu kién, tranh chép (neu ¢6) khi tién
hanh céng bd thong tin cta img vién dé CH dong tim hiéu trude khi bo phiéu.

4.  Théi gian va dja diém nhén hd so dé ci, Gng cit:

Nhim dam bao tinh minh bach, kip thdi cta viéc cong bd thong tin cla {mg vién dé Co
déng c6 thé tim hiéu trudce kh1 bd phleu cung nhu tao didu kién thudn loi cho cdng tac to
chirc bau cir tai Pai héi, ban gbe hd so dé cu, tmg clr img vién dugc glri cho Ban T chic
Dai hoi nhan duge chdm nhat trude 10 (mu-m) ngay ké tir ngay khai mac Pai hoi. Thoi gian
va dia diém nhén hd so cu thé do HDQT quyét dinh va thong bao/cong bd cling tai liéu hop.

PIEU 25. TONG HQP DANH SACH UNG VIEN THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

1. Danh sach tmg vién thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc 14p trén co s& hd so dé cu,

tmg ctr hop 1€ ctia C6 dong hodc nhém CH dong dap ing du diéu kién theo quy dinh va phai
dugec PHDCD théng qua trudce khi tién hanh bau ct.

2. HDQT/BKS duong nhi¢m ctia Cong ty ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so d cu, mg ctr, kiém

tra tinh hgp phap, hop 1& cta viée dé ctr, ing ct, 1ap va cong bd danh sdch ung cu vién
cung thong tin ctia img vién theo quy dinh.

PIEU 26. HINH THUC VA PHUONG THUC BAU CU'

1. Viéc bidu quyet bau thanh vién HDQT va thanh vién BKS HHV phai thyc hién theo
phucrng thirc bau don phleu bing cach biu cir truc tuyén/bo phiéu dién ttr trén He théng
t6 chirc Pai hoi truc tuyén tai dia chi: http://www.hhv.bvote.vn.

2. Mbi Co dong co tong s6 phiu bau (bidu quyét) tucng mg véi tong so c¢d phan s hiru

(bao gdm ca sé c¢b phén s¢ hiru, va/hoic duogc iy quyén) nhan véi sb lugng thanh vién
dugc bau vao HPQT hoic BKS. Cu thé theo cong thirc sau:

Tong s6 phiéu bau Tdng s6 ¢b phén c6 quyén £ s . 5
\ = -;.p £ o = i1 z L X S6 thanh vién dugce bau
cua moi Co dong biéu quyét

3. Cb dong ¢6 quyén don hét hoic mot phén téng s phiéu biu ctia minh cho 01 (mgt) hodc
mot s6 g cir vién.

4, Tong s6 phiéu bau cho céc tmg cir vién cia mot Cd dong khong dugc vuot qué tong sé
phiéu bau dugc phép cia Cb dong do.

PIEU 27. TO CHUC VA GIAM SAT BAU CU

1. Trude khi tién hanh biu ctr, Ban Té chirc Dai hoi ¢6 trach nhiém huéng din, giai dap cho
Cb dong/Dai dién hop phép ciia C6 dong vé céch thirc thao tac trén hé théng bo phiéu dién
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b)

d)

tl/bau ctr tryc tuyén dé dam bao C dong/Dai dién hO‘p phélp clia Cb dong tham gia bau ctr
mot cach don gian, thuén tién, dung quy dinh. Hé théng t6 chiic Dai hoi truc tiép phai phat
video clip huong din cach thirc bau ctr true tuyén/bo phiéu dién tir d& C4 doéng/Dai dién
hop phép clia Cb dong nim biét cach thire bau ci,

Thoi diém thye hién quyén biu quyét:

Sau khi PHDCD thong qua sb lugng thanh vién HDQT, thanh vién BKS cin biu va danh
sach mg cr vién, thi tuc bau cir duoc tién hanh tir thoi didm mé hé thong bo phiéu dién
ti/bau cir truc tuyen dén trude thoi diém két thiic bidu quyét theo su didu hanh ctia Ban
Kiém phiéu va bau ct.

Thoi gian tién hanh b phiéu biu cir do Chu toa Dai hoi quyét dinh nhung phai dam bao t6i
thiéu 12 15 (muwoi Idm) phit.

ch dong/Beu dién hop phép cua Co dong van c6 quyén truy cap vao Hé thong td chic Dai
héi truc tuyén dé thuc hién quyén bau ctr sau khi hé théng bo phiéu dién tir/bau ctr truc
tuyén da dugc mé. Cong ty khong chiu trach nhiém dbi véi bat cir phan dbi, khiéu nai nao
lién quan dén danh s4ch (g vién sau khi d& dugc PHDCD thong qua.

Céch thirc bau cir:

Ch dong/Bal dién hop phép ctia C6 déng ding nhap vao Hé thdng t chirc Pai hoi truc
tuyén: http //www.hhv.bvote.vn , st dung Tén déng nhap va Mit khdu (hoic ma OTP) da
dugc cép dé tham gia bo phiéu dién ti/biu ctr truc tuyén.

Kh1 Cé dong/Da1 dién hop phap ciia Cé dong thuc hién bd phiéu Chen tir/bau cir truc tuyen
s phiéu bau ctia mdi tng vién dugce ghi nhén trén hé thng theo sb phiéu bidu quyet do C
dong/Pai dién hop phap ctia CH dong truc tiép nhap vao 6 tuong Ung cho mdi mg vién
hodc chia déu tong s& phiéu c¢6 thé bu cho mét/cac ung vién duge chon néu C6 dong/Pai
dién hop phép ciia C dong nhan chon bau ddn déu phiéu.

CH dong/Dal dién hop phap ciia C6 dong can kiém tra két qua biéu quyet trude khi gui 1én
h¢ théng. C6 déng/Pai dién hop phép cua Cb dong s& khong thé thay doi két qua biéu quyét
sau khi da hoan thanh va giri thanh cong két qua bo phiéu 1én hé thong bo phidu dién tir.

Tai thoi diém két thuc bidu quyét, két qua bau ctr duoc ghi nhén trén hé théng bo phiéu
dién tir 13 két qua cudi ciing va s& duge Ban Kiém phiéu va biu cir téng hop, bdo cdo cong
b6 trude Dai hoi ngay sau khi hoan tat cong tac kiém phiéu.

Tinh hop 1€ cua hanh dong bo phiéu dién tir/bau ctr truc tuyen Phiéu bau hop 1& 14 phiéu
bau ctia C6 dong/Bal dién hop phap cia CH dong tham gia bau cir bang Tai khoan dang
nhap dugc Cong ty cép, ¢6 chon phuong an bau (nhén chon bau ddn déu phleu hodc nhép

50 phleu bau) va hoan thanh viéc gt bidu quyét 1én hé théng. Két qua bau cir duge tinh
trén téng sb c6 phin tham gia bu cir hop 18.

Tru:ong hop cbng bo phleu dién t/bau cir tryc tuyen bi gidn doan do 15i ky thuat (mat két
noi do 16i duong truyén, 16i mang internet, cde 16i kp thuat khac) Ban Kiém phiéu va bau
cu pha1 tam dimg thoi gian bau cir dé khic phuc su cb (néu cd). Viéc bau ctr truc tuyén
dugc tiép tuc sau khi viéc gian doan da dugc khic phuc.

Giam sat bau cir

Viéce t6 chitc va gidm séat bdu cir duge Ban Kiém phiéu va bau cur thay mit DPHDCP thyc
hi¢n theo ding quy dinh phép luat, Diéu 1¢, quy ché ndi bg ctia Cong ty va Quy ché nay.
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b) Ban Kiém phiéu va bau ctr chiu trach nhiém vé& tinh trung thyc va chinh xdc coa két qua

kiém phiéu bau cir.

PIEU 28. NGUYEN TAC XAC PINH UNG VIEN TRUNG CU

2

Ngudi tring cir thanh vién HPQT hoic thanh vién BKS duoc xac dinh theo s§ phiéu bau
(biéu quyét) tinh tir cao xudng thap, bit dau tir mg vién c6 sb6 phiéu bau cao nhit cho dén
khi du s6 thanh vién HPQT, thanh vién BKS cin bau ma Pai hoi théng qua.

Trudng hop c6 tir 02 (hai) Gng vién trd 1én dat cting s6 phiéu biu nhu nhau cho vi trf thanh
vién cudi cting ctia HDQT, BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic tmg vién ¢6 sb phiéu
bau ngang nhau dé lya chon.

PIEU 29. THONG BAO KET QUA KIEM PHIEU BAU CU

L.
2

Sau khi hoan thanh kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va bau cir phai 1ap Bién ban kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai c6 diy du cic ndi dung theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 18, quy
ché n6i by ctia Cong ty va chit ky x4c nhén cla thanh vién Ban Kiém phiéu va biu cur va
ngudi giam sat viéc kiém phiéu (néu co).

Két qua kidm phiéu duoc cong bd ngay tai Pai hoi va duge ghi nhan vao Nghi quyét cta
Pai hoi.

PIEU 30. QUYEN CHAT VAN

1.

Cd déng/Pai dién hop phép cta Cb dong c6 quyén néu y kién chit vin, khiéu nai v& cac
van dé lién quan dén viéc bau cir va kiém phi€u néu co6 co s¢ chiing minh c¢ong tac bau cir
¢d dau hiéu vi pham phép luét va Dicu 1¢ Cong ty.

Cht toa Pai hoi ¢ trach nhiém tra 151, giai quyét cic y kién chat vén, khiéu nai (néu c6) va
duge ghi vao Bién ban hop PHPCD. Ban Kiém phiéu va bau ctr ¢6 trach nhiém gitp Chu
toa Pai hoi tra 10i, gidi quyét cac ¥ kién chit van, khiéu nai lién quan dén cong tac bau ctr
tai Pai hoi va bdo cdo dé DPHDCD quyét dinh.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 31. PIEU KHOAN THI HANH

1

Quy ché nay gém 06 Chuong, 31 Diéu, c6 higu luc ké tir ngay 04/04/2024 va phai dugc
DHDCP biéu quyét thong qua.

Céc quy dinh, tha tuc, noi dung lién quan dén viéc chuén bi va td chirc PHDCD thudng
nién nam 2024 ctia HHV bang hinh thirc truc tuyén va bidu quyét (bo phiéu) dién tir khong
duge quy dinh trong Quy ché nay thi thyuc hién theo quy dinh cua phép luét, Pidu 18, Quy
ché quan trj ndi b, quy ché khéc c6 lién quan va quyét dinh cia PHDCD (néu ¢6)./.
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