CONG TY COPHANDAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HA TANG GIAO THONG PEO CA Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6: 11/2023/NQ-HPQT TP. P Néing, ngay 01 thng 4 nim 2023
NGHI QUYET

V/v ban hanh Quy ché tb chire hop Dai hoi déng cb dong thwdng nién nim 2023
ciia Céng ty c6 phin Piu tw Ha ting Giao théng Péo Ca

_ HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Cdn cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Can cit Piéu I¢ ciia Cong ty cé phan Déu t Ha ting giao théng Déo Ca (“Piéu 1¢”);

- Cén cik Quy ché ndi bg vé qudn tri cong ty cia Céng ty cé phan Pau tuw Ha tang giao
thong Déo Ca (“Quy ché qudn tri ndi b3”);

- Can cik Nghi quyét s6 04/2023/NQ-HPQT ngay 01/3/2023 cia Héi déng quén tri
(“HPQT”) Céng ty cé phan Pau tu Ha tang giao théng Péo Ca (“Céng ty”/“HHV”) vé
viéc triéu tdp Pai héi dong cé dong (“PHPCH”) thuong nién nam 2023;

- Cdn cit Bién ban hop HDQT 56 07/2023/BB-HPQT ngay 01/4/2023,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua ban hanh “Quy ché t& chitc hop Pai hoi ddng cb dong thwong nién
nim 2023 ciia Cong ty c6 phin Piu tw Ha ting Giao théng Peo CA” (sau ddy goi tdt la
Quy ché PHDCP thuong nién nim 2023).

Quy ché DPHDCD thudng nién nim 2023 c6 05 Chuong va 22 Bidu; bao gdm céc quy
dinh v& trinh tu, tha tuc @& chudn bi va td chirc Dai hoi df")ng cb dong thudng nién nidm 2023
ctia HHV do HPQT triéu tdp bang hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién t.

(NGi dung cu thé theo toan viin Quy ché dinh kém).

Pidu 2. Cb dong, Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam ddc, cac Phong/ban, don vi va tb
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhur Diéu 2;

- Ban Kiém soat;
-Luu: VT.




O PHANDAUTU = CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THONG PEO CA Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

DEOCA /e ‘ TP. P& Néng, ngay 01 thing 4 nim 2023

QUY CHE
TO CHUC HOP DAI HOI DONG cO DONG THUONG NIEN NAM 2023
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Cén cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh 56 1 35/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huedng dan thi hanh mét sé diéu cia Lugt Chitng khodn;

- Can cit Diéu Ié Cong ty cé phdn Pdu tu Ha tang giao théng Déo Cd;

- Can cik Quy ché nji bo vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan Pau tw Ha tang Giao
théng Déo Cd;

- Can cik Nghi quyet 56 1 1/2023/NQ-HDQT ngay 01/4/2023 cua Hoi dong quan tri Cong
ty ¢é phan Pau tw Ha tang Giao théng Péo Cd vé viéc thong qua ban hanh Quy ché t6
chitc hop Dai hji dong cé dong thuong nién ndm 2023 ciia Céng ty ¢é phan Pdu tw Ha
tang Giao thong Péo Ca.

Hoi dong quan trj Céng ty ¢b phan Piu tr Ha tdng Giao théng Peo Ca ban hanh Quy
ché tb chirc hop Dai hoi ddng cb dong thuorng nién nadm 2023 cua Coéng ty do HDQT
triéu tap bing hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir, vé6i cac ndi dung cu thé nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. POI TUQONG, PHAM VI AP DUNG

1. Quy ché nay do HBQT CTCP Péu tr Ha tang Giao thdng Déo Ca ban hanh dé 4p dung
cho viéc chudn bi va td chuc Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2023 (sau ddy goz
1t Ia Dai hoi) cua Cong ty do HDQT triéu tap bang hinh thirc truc tuyén va biéu quyét
bang phwong thirc bo phiéu dién ti.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé didu kién, trinh tr thu tuc va thé thirc tién hanh Dai hoi,
quyén va nghia vu cia C6 dong va céc t6 chire, cd nhan ¢6 lién quan dén viée td chirc Dai
hdi bing hinh thire truc tuyén va bé phiéu dién tur.

3. Quy ché nay ap dung ddi vdi:

a) Tét ca Cb dong c6 tén trong Danh sdch nguoi s hitu ching khoén (cé phiéu HHV) cia
Cong ty chot tai ngay 22/3/2023 do Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) 1ap
va gui vé Cong ty;

b) Dai dién hop phép cia ¢ déng quy dinh tai diém a khoan nay;

¢) Tb churc, ca nhén khéc c6 lién quan dén viéc t6 chirc Pai hoi.
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4. Céc quy dinh lién quan dén viéc t§ chire Pai hoi khong quy dinh chi tiét tai Quy ché nay
thi 4p dung theo quy dinh ctia phép luit hién hanh, Piéu 1é Céng ty, Quy ché noi bo vé
quan tri Cong ty va cdc quy dinh khéc ¢6 lién quan.

DIEU 2. GIAI THICH TU NGU’
Trong Quy ché ny, cic dinh nghia, tir ngi, tir viét tit dwoc hiéu nhu sau:
1. Cong ty hoic HHV: la Céng ty c¢b phan Pau tu Ha tAng Giao thong Déo Ca.

2. C6 déng: La ngudi sé hitu it nhit 01 (mof) cb phin cia CTCP Piu tu Ha ting Giao thong
Deo Ca, c6 tén trong Danh sach ngudi s¢ hiru chimg khoén ¢6 quyén tham du Dai hoi
déng cb dong thuong nién ndm 2023 chdt tai ngay 22/3/2023 do Trung tdm Luu ky
Chirng khoan Viét Nam 1dp va dad duge Cong ty cép tai khoan truy cip dé tham dy Dai
héi true tuyén va/hodc tham gia bé phiéu dién ti.

3. Danh sich ¢ dong c6 quyén tham duw hop PHDCD: 13 danh sich ngudi sé hitu chirng
khoan (cb phiéu HHV) tai ngay ding ky cudi cing 22/3/2023 chét thuc hién quyén tham
du Pai hoi dong cb déng thuong nién nim 2023 cia Céng ty do Trung tdm Luu ky
Ching khoén Viét Nam lap.

4. Dai dién hop phép cilia ¢ dong: La ngudi duge C6 dong ty quyén hop 16 bang vin ban
hodc ty quyén truc tuyén d& tham du va thuc hién céc quyén ctia Cé déng tai Dai hoi
dong ¢b dong thudng nién nim 2023 ca Cong ty dam bao phit hop véi quy dinh ciia
phép luat va Biéu 1& Cong ty.

5. Cudc hop PHDPCD truc tuyén/Pai hdi true tuyén: 1a cude hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién ndm 2023 ciia CTCP Déau tu Ha ting Giao théng DPéo Ca dugc td chirc bing
viéc 4p dung céc gidi phap cong nghé thdng tin hién dai dé truyén tai hinh anh, 4m thanh
va/hodc cac dang dir liéu khac cua Pai hoi théng qua méi trudng internet, cho phép Cd
dong/Pai dién hop phép clia Co dong & cc dia diém khac nhau c¢6 thé tham dy, theo doi
dién bién Pai hoi, tham gia phét biéu thao luan va biéu quyét dbi v6i céc vén d trinh xin
v kién tai Pai hoi bing cac phuong tién dién tir hoic cong nghé truc tuyén khac.

6. Hé thong t6 chirc Dai hoi tryc tuyén: la phuong thirc do HDQT Céng ty lua chon dé
phuc vu cho viée td chirc PHPCD thudng nién niam 2023 truc tuyén va/hoic bo phiéu
dién tir, bao gdbm nhung khong giéi han cdc phuong tién nhu: Trang thong tin dién tor
(website), phén mém, hé théng phé‘m mém, ing dung tin hoc, Gmg dung trén céc thiét bi
dién tir thong minh va céc phuong tién dién tr khac.

7. Bo phiéu dién ti/bidu quyét trye tuyén: 1a vide C& doéng/Pai dién hop phap cia C6
dong thuc hién biéu quyét céc van dé trinh tai Pai hoi truc tuyén thong qua hinh thitc bo
phiéu trén Hé thong td chirc hop PHPCD truc tuyén do HPQT luwa chon.

8. Dia diém td chitc Pai hdi trye tuyén: bao gdm dia diém chinh va cc dia diém khéc.
Trong d6: Pia diém chinh 14 noi Chi toa tham du va chi tri cude hop; céc dia diém khac
14 noi C6 d6ng/Pai dién hop phép ciia Cé déng dang nhap vao Heé théng t6 chirc Pai hoi
tryc tuyén bing tai khoén truy cip da dugc Cong ty cung cAp dé tham du Dai hoi truc tuyén.

9. Phwong tién dién tir: 1a phuong tién hoat dong dya trén cong nghé dién, dién tir, k¥ thuat
sd, tir tinh, truyén din khéng ddy, quang hoc, dién tir, hodc cOng nghé twong tu.
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10. Thong tin dang nhip: bao gdm tén dang nhép (username) va rnat khiu (password) do
Cong ty cung cap duy nhét cho timg C& déng tai Thong bdo moi hop hodc ma OTP duge
gui vao sd dién thoai hodc thu dién tir (email) clia o déng/Pai dién hop phap cta Ch dong.

11. Ma OTP: 1a mat khau xdc thue 01 14n, chi c¢é gid tri trong mot khoang thoi gian nhit
dinh, dugc cung cdp qua tin nhén dén sé dién thoai ctia C4 ddng/Pai dién hop phap cia
Cé dong da ding ky/cung cdp. Ma OTP dugc st dung d& Cb dong/Dai dién hop phap ciia
C6 dong xéc nhan théng tin va thé hién sy ddng y/chip thuén ctia minh khi thue hién céc
thao tac trén Hé théng td chire Pai hdi truc tuyén.

12. Phién diing nhip: la thoi gian tinh tir thoi diém C6 dong/Pai dién hop phap cua cb dong
truy cép thanh cong vao Hé théng t5 chirc Pai hoi truc tuyén cho dén khi: (i) cd
dong/Pai dién hop phap ctia C6 dong thuc hién ding xudt khéi Hé théng hoic (i) Cb
dong/Pai dién hop phép ciia C dong truy cép trén thiét bi khic hodc (iii) thoi gian td
chirc Dai hoi truc tuyén da két thic hodc (iv) C6 dong/Pai dién hop phép ciia CS dong
dong/tit ngang (closed) Hé théng t chirc Pai hdi truc tuyén.

13. Thoi gian mé cira Hé théng t6 chire Pai hoi trye tuyén: 14 thoi diém bit ddu mo He
théng tb chirc Pai hoi true tuyén theo quyét dinh ciia ngudi triéu tap hop PHDCD dé Cb
d6ng/Dai dién hop phép clia CS déng c6 thé truy cdp, x4c nhan tham du hop, Gy quyén
tryc tuyén, doc tai liéu hop va biéu quyét ddi véi cac vin dé trinh, trir cac van &, néi
dung trinh phai dugc biéu quyét sau khi khai mac Pai hi.

14. Thoi gian déng Hé thong td chirc Pai hoi truc tuyén: 13 thoi didm két thuc quyén truy
cdp vao Hé théng t6 chirc Pai hdi truc tuyén theo théng bado cia Chu toa Pai hoi.

15. PHPCP/Pai hoi: 12 Pai hoi dong cb déng HHV;

16. HPQT: 12 Hoi ddng quén tri HHV;

17. BKS: 12 Ban Kiém soat HHV;

18. Pidu 1¢: 1a Piéu 1& hién hanh cta Céng ty cb phin Dau tu Ha tAng giao thong Déo Ca;

19. Quy ché quén tri ndi bd: 1a Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty hién hanh di duge
DHDCD thoéng qua.

_ CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU CUQC HQP PAI HQOI PONG CO PONG

PIEU 3. PIEU KIEN THAM DU PAI HOI

Tat ca C6 d6ng hodc Pai dién hop phap ciia Co dong c6 tén trong Danh sach cd dong co6
quyen tham du hop PHDCD va dd duge Cong ty cung cap tai khoan dédng nhap vao Hé thong
td chirc Dai hoi truc tuyen qua Thong bdo mdi hop ¢6 quyen tham dy Pai hdi va/hogc thue
hién quyén biéu quyét truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1§, Quy ché néi bo vé
quén tri Cong ty va quy dinh cia phdp luat hién hanh.

PIEU 4. HINH THU'C THAM DU PAI HOI

1. Cb dong/Pai dién hop phép cia c dong duoc xéac dinh 14 tham dy DPai hoi truc tuyén
hop 18, ddy du khi thuc hién theo mét trong céc phuong thire sau:
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a)

b)

d)

b)

Tham du hop va biéu quyét truc tuyén thong qua Hé thong td chirc Pai héi true tuyén: CH
dong/Pai dién hop phap ctia Cé dong da thuc hién ddy du, chinh x4c céc thao tic dang
nhap vao He thong t6 chirc Pai héi true tuyén dé tham du Dai hoi va/hogc thue hién bidu
quyét truc tuyén theo Thong bao moi hop, huéng dan cia Cong ty va duge Hé thdng t6
chirc Pai hoi truc tuyén téng hop, trich xuét dit liéu cho Cht toa Pai hdi.

Cb dong/Dai dién hop phap ciia C6 déng da thuc hién viée bidu quyét true tuyen theo ding
quy dinh nhung khong tham du Dai hoi truc tuyén trong trudong hO’p He thong td chuc Pai
hoi truc tuyén duoc mé trude thoi diém khai mac Dai hdi theo quyét dinh cuia HDQT;

Cb ddng/Dai dién hop phép ciia Cb déng da dang nhap thanh cong vao Hé théng & chic
Dai hdi truc tuyen nhung khong tham gia biéu quyet truc tuyen (khéng chon bat ky
phuong 4n biéu quyét nao) tinh dén thoi didm két thic bidu quyét theo quyét dinh cia
Chu toa cude hop Truo*ng hop nay, C6 déng/Dai dién hop phap cla Co dong duge xem la
da tir ch01 quyen bleu quyet va khong tham gia biéu quyét dbi v6i vén dé xin y kién twong
ting; sb phiéu c6 quyen bidu quyét ciia CH dong/Bal dICIl hop phép ctia Co dbng nay khong
duge cong vao tdng sb phidu tham gia biéu quyét ciia van dé trinh khéng duge biéu quyét.

Cb dong/Pai dién horp phap cta Cd dong khong tham du hop va/hoic khong biéu quyét
thong qua Hé thong t chirc Pai héi tryc tuyén nhung da guri Phiéu bidu quyét dén cude
hop théng qua dudong buu dién, fax, thu dién tir (email), giri truc tiép dén tru so Coéng ty
hodc phuong tién khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tr1
cong ty. Trudong hop nay, Phiéu biéu quyet chi dugc mo tai thoi diém kiém tra tu cach cd
déng tham du hop dé xac dinh ty 18 ¢b dong tham dy Pai hoi.

C6 dong/Pai dién hop phép ciia C6 dong tham dy Pai hoi va/hosc bo phibu dién ti tai
cudc hop PHPCD truc tuyén theo quy dinh sau day:

Mdi C6 dong/Deu dién hop phép cta Cé dong duge Cong ty cép 01 (mor) tai khoan diang
nhap va mét khiu de truy cap vao Hé théng td chirc Dai hoi tre tuyén. Thong tin dang
nhép do Cong ty cp cho CH dong/Dal dién hop phap ctia Co dong tai Thong bado mdi hop
hodc ma OTP dugc giri vao sé dién thoai cia Cd dong/Pai dién hop phap ciia C déng.
Tai khoan diang nhép cia CH dong/Bal dién hop phép ciia Co dong 1a duy nhét va s& dugc
ma héa dé dam bao x4c thyc tu cach cb dong tham du Pai hoi.

Cé dbng/Dai dién hop phap ciia Cd dong ¢6 trach nhiém bao mat tén truy cap, mat khdu va
céc thong tin dmh danh khéc dé dim bao ring chi ¢6 CH dong/Dal dién hop phap ciia CH dong
d6 méi c6 quyén sir dung tai khoan dang nhép vio Hé théng td chirc Dai hoi true tuyén.

Ch dong/Dal dién hop phép ciia C6 déng ding ky tham du DPai hoi theo hinh thirc truc
tuyen s€ duoc x4ac thuc tu cach tham du Dai hoi va duge x4c dinh 13 tham du va/hoic biéu
quyét hop 1¢ tai Pai hoi néu Cd dong/f)en dién hop phap ctia Cb d6ng d6 da hoan thanh
viéc ddng nhap vao Hé thdng t& chirc Pai hdi truc tuyén bang théng tin ding nhap do
Céng ty cap.

HDPQT quyét dinh mé Hé théng td chirc Dai hoi truc tuyén tir ltc 08 gio 00 ngay 03/04/2023
dé Ch dong/Dal dién hop phép clia Cé dbng c6 thé truy cap dé ding ky/xac nhén tham dy,

ty quyén tryc tuyén, doc tai liéu va thuc hién biéu quyét truc tuyén dbi véi cac van dé
trinh xin ¥ kién tai Dai héi.
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CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, TO CHUC, CA NHAN
LIEN QUAN PEN CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 5. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG/PAI DIEN HOP PHAP CUA CO DONG

L
a)

b)

d)

Quyén ctia C) dong/Pai dién hop phép cia CH dong:

C6 dbng/Dai dién hop phap ciia C6 dong duge quyén tham du Pai hdi, phét biéu y kién
thao luan va thuc hién quyén biéu quyét déi véi tit ca cac vin dé thude thim quyén ciia
DPHDCD thdng qua Hé théng t6 chirc Pai héi tryc tuyén theo quy dinh ctia phéap luat hién
hanh, Diéu & Céng ty, Quy ché quén tri ndi bd va cic quy dinh, quy ché khac c6 lién quan.

Cb dong/Pai dién hop phap cia cb dong thuc hién quyén tham du Dai hdi truc tuyén
bing cach truy cip vao Hé thong td chirc Pai hoi truc tuyén tai dia chi website:
http://hhv.bvote.vn (hodc bing phwong thirc truy cip khéc do Chu tich HDQT quyét
dinh 4p dung va quy dinh tai Thong bao moi hop) dé tham dir va/hoic biu quyét dbi véi
cc vén dé trinh tai Dai hoi.

Cb dbng/Pai dién hop phap ctia Cd déng ding nhép vao Hé thng td chirc Dai héi truc
tuyén thong qua mét trong cac cach thirc sau:

Dung Tén déng nhép (username) va mét khiu (password) dé dang nhép vao Hé théng hodc;

Ding Tén ddng nhdp (username) v md OTP dugc gli dén s dién thoai dé dang nhép
vao Heé thong.

Tén ding nhip (username) ctia Co déng/Pai dién hop phdp cia C& dong 1a: sb Gidy
chirng minh nhén dén hodc s6 Can cudc cong dan hodc s6 Ho chiéu doi véi ca nhan; ma
s& doanh nghiép dbi véi t6 chirc; md s6 giao dich dbi véi nha déu tu nude ngoai da diang
ky tai Trung tdm Luu ky Ching khoédn Viét Nam.

MGt khiu (password): mét khiu dugc cip cho C dong tai Thong bao mdi hop.

Ma OTP: mi OTP dugc giti dén s6 dién thoai ctia Co dong/Pai dién hop phéap cua Cd
d6ng néu chon cach dang nhap bing ma OTP. Trudng hop Cb dong thay ddi sb dién thoai
thi 1ién hé v6i Cong ty dé cap nhat sb dién thoai méi.

Cb dong/Dai dién hop phép clia C6 ddng cb quyén dang nhap vao Hé théng td chic Pai
hdi tryuc tuyén dé tham du hop va/hoic tham gia biéu quyét cac van @& con lai sau khi da
khai mac Pai hoi. Chit toa khong c6 trach nhiém dirng cudc hop, trinh bay va biéu quyét
lai cdc vin dé da duge bidu quyét trude d6 va hiéu luc cia nhing vin d& da duoc tién
hanh biéu quyét trude d6 khong bi anh hudng,

Cb dong co thé ty quyén cho ca nhén, t§ chirc khac hodc cho Cha tich HDQT, Téng
Giam dbc HHV tham dy va/hodc biéu quyét tai Pai hoi. Co dong c6 thé Iua chon phuong
thire Uy quyén bing Vin ban iy quyén (tham khdo/sir dung mdu Gidy 1ty quyén da dang
tai cung tai liéu hop) gui dén Cong ty bang duong buu dién hodc scan va giri ban mém
dén thu dién tir (email) ctia Cong ty tai dia chi: info@hhv.com.vn hodc Uy quyen truc
tuyén trén Hé théng td chirc Pai hdi truc tuyén (tai muc Uy quyén).

Sau khi nhén duge Van ban iy quyén hodic dit liéu v& Gy quyén trén Hé théng t6 chirc Pai
héi true tuyén (y quyén truc tuyén), Cong ty s& cip Tén ding nhép va Mat khiu truy cép
5
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(hodc Ma OTP) cho ngudi dugce iy quyén dé Pai dién theo ly quyén cua Cb dong thuc
hién cdc quyén va nghia vu theo ndi dung dugc ty quyén. Céng ty cip théng tin dang
nhdp cho Dai dién dugc iy quyén qua thr dién tix (email) hodc hinh thirc khéc theo thong
tin ddng ky ctia C6 dong.

Viéc mé cong Uy quyen truc tuyén trén Hé thong t6 chirc Pai hoi tryc tuyén ¢6 muc dich
duy nhét 14 nhim tao diéu kién thuédn lo1 dé b dong thuc hién quyén ctia minh theo Pidu
1& Cong ty. C6 déng thuc hién Uy quyen truc tuyen trén Hé thong t chirc Pai hoi truc
tuyén th1 mdc nhién du'oc hiéu 12 C6 déng d6 da hiéu 15 quyén ctia minh va dong y/chap
thuén ring viéc uy quyen nay cé gla tri phap ly va dit liéu trich xut tir Hé thong t chirc
Pai hi truc tuyén vé viée iy quyén truc tuyén nay l1a mét hinh thire 4y quyén hop phép
ctia C déng.

Cb ddng chiu hoan toan trach nhiém vé viéc ity quyén tham du va/hodc biéu quyét tai Dai
héi. Nguon duge 1y quyén tham du Dai hdi phai tudn thi cdc quy dinh tai Quy ché nay,
chiu sy diéu hanh ciia Poan Cha tich va ton trong két qua lam viéc hop phép tai Pai hoi.

Cb ddng hodc nhém cd dong s¢ hitu tir 05% (nam phan trdm) tong s6 cb phan phd thong
clia Cong ty tr& 1én ¢6 quyén giri Vin ban kién nghi (theo mau da dang tai cung tai liéu
hop) dén Céng ty bing dudng buu dién hodc qua email ciia Cd déng da dang ky véi
Trung tém Luu ky Chirng khoén trwde 17 gio 00 phiit ngay 18/4/2023 dé kién nghi céc
van d& dwa vao chwong trinh Dai hoi (néu c6).

Nghia vu ciia C6 dong/Pai dién hop phap ciia CH dong

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, C6 dong/Dai dién hop phap ctia Cé dong phai tuan thu
cac quy dinh tai Dai hdi, ton trong sy hudng dén, diéu hanh ctia Doan Chu tich va két qua
lam viéc hop phép ctia Dai héi; tng xr véin minh, lich su va gitt trét tu.

Trang phuc ctia C6 déng tham gia phét biu théo luén truc tuyén c6 ghi hinh cAn dam bao
tinh lich su, trang trong.

Cb dong tham dw Dai hoi thong qua He théng 8 chire Dai hoi truc tuyén c6 trich nhiém:

Chuén bj va sit dung phuong tién dién tir phit hop (cde thiét bj dién tir, cong nghé nghe,
nhin nhu: mdy tinh cd nhan, laptop, mdy tinh bang, dién thoai théng minh, ...), c6 két nbi
mang internet ¢& d¢am béo theo doi dwoc din bién cia Dai hoi mot céch lién tuc, tham gia
thao luan tryc tuyén va bo phiéu (biu quyét) dién tu.

Béo mét c4c thong tin lién quan dén tai khoan truy cép nhu: ten céc yéu td dlnh danh
khéac (neu cd) cta tai khoan va mat khiu dang nhap do Cong ty cép dé dam bao rang chi
c6 Co Dong/Da1 dién hop phap clia Cb déng méi c6 quyén tham du va b1eu quyét trén Hé
théng truc tuyén. CH dong c6 trach nhiém bao dam Pai dién theo Uy quyén cia minh sé&
tuén thi quy dinh tai diém nay tuong tu nhu C4 dong.

Chiu trach nhiém vé moi rii ro, tranh chip lién quan dén viéc tham du va/hoic biéu quyet
tai Pai héi thuc hién bang Tai khoan déng nhdp ctia Cé ddng/Pai dién hop phap cia Co
dong trén He thong t6 chirc Pai hoi truc tuyén. Viéc tham du hop va/hoic biéu quyet trén
Heé théng truc tuyén bang Tén ddng nhap vé6i ding M4t khau, ma OTP va/hoic céc yéu tb
dinh danh khéc s& dugc mic nhién coi 13 y chi ciia Co dong.

N o



d) Thudng xuyén cdp nhat thong tin vé sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir

(email) chinh xéc, ddy d, trung thuc tai noi luu ky chimg khoan d& dam bao nhan dugc
théng bao v& Tai khoan truy cip vao Hé thdng t6 chirc Pai hdi truc tuyén va chiu hoan
toan trach nhiém dbi v6i cac thong tin da ding ky nay.

C6 Déng/Pai dién hop phép ciia C6 dong ddng y/chdp thuin ring moi thong tin, ndi
dung, trao dbi giri dén hoic duge giri tir dia chi thu dién tir (email), sé dién thoai, s6 fax
hodc phuong thic truc tuyén khdc ma Cé déng/Pai dién hop phap ctia Cé déng da dang
ky, cung cdp cho Cong ty hoic trén Danh sich c¢b dong c6 quyén du hop do Trung tAm
Luu ky Ching khoén Viét Nam cung cép 13 ciia chinh C8 déng/Dai dién hop phap cia Co
d6ng va mc nhién dugc hiéu 1a da dam bao duge giri dén cho hozc gt di tir C4 dong/Dai
dién hop phap ctia C6 dong.

e) Cb dong/Dai dién hop phdp ciia C4 dong hiéu va chip nhan ring viée td chirc hop PHDCD

bing hinh thire truc tuyén va bd phiéu (biéu quyét) dién tir [uén tdn tai nhitng i ro vé 18i
hé théng, k¥ thuat, dwong truyén, virus, do 15i cia bat ky Bén thir ba cung cép dich vu va
cc sy cb khéc 12 bit kha khang va nim ngoai kha ning du béo cia Cong ty.

PIEU 7. PAI BIEU, KHACH MOT, POAN CHU TICH, BAN THU KY, BAN KIEM
PHIEU, BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG, CAC TO CHUC, CA NHAN KHAC
TAI PIA PIEM CHINH TO CHUC PAI HOI

Dai biéu, khach mdi (néu cd), Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu, Ban Kiém
tra tir cach ¢ déng, cac td chirc, c4 nhin khéc khi tham du hodic phuc vu cho viée t6 chirc
hop PHDCP thudng nién nim 2023 tai dia diém chinh (noi Chi toa didu hanh Pai hoi)
phai tudn thii cic yéu ciu sau:

. Khi dén dia diém chinh t6 chirc Pai hoi phai tuén thi viée sip xép vi tri hodc khu vuc do

Ban T4 chtrc Pai hoi quy dinh; chip hanh nghiém chinh céc quy dinh v& an toan, vé sinh
phong bénh, phong chdng chéay nd va cac hwéng din, yéu cdu ciia Ban T4 chre.

Ké tir thoi diém khai mac dén khi két thic Dai hoi, phai chiu sy diéu hanh cta Chi toa
cudc hop; phdi dam bao trat tu, han ché tiéng dn, khong sir dung dién thoai, may tinh
bang hozc cac phuong tién dién tir khac ¢ thé gay ra tiéng 6n hodc lam giadn doan duong
truyén, trir truong hop phai st dung dé thuc hién quyén biéu quyét true tuyén. Dién thoai
di dong hodc cdc thiét bi dién tir khac phai d& & ché do im ling hoc ché do rung. Chi
dugc ghi &m, quay phim hoédc quay phét truc tiép Dai héi sau khi da thong bdo va ¢b su
ddng ¥ ctia Chi toa Pai hoi.

PIEU 8. QUYEN VA NGHIA VU CUA POAN CHU TICH

L

Chi toa Dai hoi c6 thé d& cir mot s6 nhan sw (nhue Thanh vien HPQT, Thanh vién Ban
TGP, Thanh vién BKS Céng ty,...) dé thanh 1dp Poan Chi tich cliing v6i Chu toa diéu
hanh Dai hoi. Poan Chu tich khong qué 05 (ndm) nguoi va phai duge PHPCP biéu quyét
thong qua.

Quyén va nghia vu ctia Poan Ch tich:

Diéu khién dé Dai hoi dugc dién ra theo ding ndi dung chuong trinh di dugc DPHDCD
thong qua. Thyc hién c4c bién phép can thiét 4 Dai hoi dién ra mot cach hop phép, hop
Iy, c6 trét tu, ding chuong trinh, dép tmg duoc mong mudn cia da sb ngudi du hop;
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b)
©)

d)

€)

a)

b)

Chi dinh Ban Thu ky va gi6i thiéu dé Dai hoi bdu thanh phin Ban Kiém phiéu.

Trinh bay hodc chi dinh nhan su trinh bay cdc Béo cdo, T trinh dé Pai hoi thao thuin va
biéu quyét;

Huéng dan, diéu hanh viée thao ludn tai Dai hoi; tra 1o hodc chi dinh nguoi tra 16i nhitng
véAn dé do C6 dong/Pai dién hop phép cia Co dong yéu ciu;

Diéu khién dé Dai hoi tién hanh biéu quyét cdc vin dé ndm trong ndi dung chuong trinh
nghi sy va cc van dé c6 lién quan trong thoi gian Pai hoi dién ra;

Caéc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 16 Cong ty va céc quy ché,
quy dinh khéc c6 lién quan.

. Quyét dinh ctia Chl toa Dai hoi dbi véi cdc van d&, trinh tyr, thi tuc hodic céc sur kién phat

sinh ngoai chwong trinh Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhit.

Cht toa ¢6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét va hop Iy d& didu hanh Dai hoi mot
cach co trét tu, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan 4nh durge mong mubn
clia da s nguoi du hop.

. Cht toa c6 quyén hoan tién hanh Pai hdi (mdc dit da c6 di diéu kién d@é tién hanh hop) va

quyét dinh tb chirc lai vio mét thdi didém khac va/hoic tai mot dia diém khéc phit hop véi
quy dinh phép lut hién hanh va Diéu 1& Céng ty, néu c6 d cin cir dé nhan thdy ring:
Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bio dam cho Cé déng/Pai dién hop phap
ctia Co dong tham du hop, thao ludn va biéu quyét; hodc

Co ngudi can trd, gdy rdi trit tu hodc cac nguyén nhan, Iy do bat kha khéng khéc lam cho
Pai hoi khong thé duoc tién hinh mét cach khach quan, cong bing va hop phap.

PIEU 9. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN THU KY

1.

Ban Thu ky Dai hoi 1a cac nhén sy dwowjc quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1& Céng ty hoic do
Cht toa cir néu Ban Thu ky quy dinh tai Diéu 36 Didu 1¢ Cong ty ving mit/tam thoi mét
kha néing lam viéc vi ly do bat kha khéng.

Ban Thu ky Pai hoi thuc hién céc cong viée trg gitip theo yéu cdu ctia Chu toa nhu: ghi
chép chinh xéc, déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing vén @& da
duge Cb dong/Dai dién hop phap ciia C6 dong thao luan, biéu quyét thong qua tai Dai hoi
vao Bién ban hop va Nghi quyét Dai hdi; trinh bay truéc Dai hoi vé& Bién ban hop va Nghi
quyét Dai hoi; cac cong viéc khac do Chu toa giao.

PIEU 10. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

L.

¥

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong gém 01 (méf) Trudng ban va mot sb Uy vién do Chu tich
HDQT phén céng.

Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 trach nhiém hd trg viée td chirc Pai hdi; kiém tra xéc
nhan tu cach Cb déng/Dai dién hop phép ctia C6 déng dang nhap vao Hé théng tb chirc
Dai hoi tryc tuyén dé tham dy hop ddm bao tuan thi quy dinh phép luat, Didu 16, Quy ché
quan tri ndi bd va Quy ché nay; bao cdo trurde Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong
tham dy Dai hoi.




3.

4.

Phuong thirc kiém tra: Ban Kiém tra tu c4ch cd dong xac nhén tu cich ¢d dong cin o
vao thong tin dang nhép tir Tai khoan cia C6 dong/Pai dién hop phép cta Cb dong dé
lam co s& x4c dinh s6 c6 dong tham du Dai hoi true tuyén.

Ban Kiém tra tu cach cb d6ng phai 14p Bién ban ghi nhin két qua kiém tra tu cach cd
dong tham dy Dai hoi va cung cap cho Poan Chu tich sau khi d4 béo c4o tai Pai hoi.

PILU 11. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM PHIEU

1.

f)

Ban Kiém phiéu gdm 01 (mgf) Trudng ban va mdt sé ity vién do PHDCD biu theo d&
nghi ctia Chti toa Dai hoi dé thue hién viée kiém phiéu va/hodc gidm sat kiém phiéu. Ban
Kiém phiéu c6 quyén thanh 14p bd phan gitip viée dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

Hudng dan cho C6 dong/Dai dién hop phép ctia C dong céch thirc bo phiéu (biéu quyét)
dién tr tai Pai hoi;

Ghi nhén chinh x4c, ddy du, trung thuc két qua bidu quyét ctia Co déng/Dai dién hop
phép ciia Co dong doi véi cac van de, ndi dung trinh 14y v kién tai Pai hoi;

Téng hop va bio cdo Poan Cha tich két qua biu quyét cac vén dé, noi dung trinh tai Pai
hoi; 1ap Bién ban kiém phiéu va béo cao két qua kidm phiéu truée Dai hoi;

Ban giao Bién ban kiém phiéu cho Chu toa Pai hoi hodic nhan su/bd phin phong, ban
dwoc Chil toa chi dinh dé lru gii;

Gitp Poan Chu tich xem xét va gidi quyét cac khiéu nai, t6 céo v& két qua biéu quyét
(néu c6) va béo cédo d¢ PHDCP quyét dinh;

Thuc hién cée nhiém vu khac dugce giao.

PIEU 12. QUYEN VA NGHIA VU CUA PON VI CUNG CAP DICH VU TO CHUC
PAI HOI TRUC TUYEN

L.

Thye hién ding, ddy da cic nghia vu theo hop déng cung cAp dich vu td chirc Pai hoi
true tuyén da ky két voi HHV;

Truong hop xay ra su c¢b lam gidn doan Dai hoi thi phai cling tham gia giai quyét, khic
phuc ngay véi trach nhiém cao nhit d& dam bao Dai hoi duge dién ra mot cach khach
quan, hop phép, ding chuong trinh;

. Bao mit tit c4 cac thong tin lién quan dén PHDCD thuong nién nim 2023 cia HHV;

Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phap luét, Diéu 1é, Quy ché quén tri ndi
b6, Quy ché nay va hop ddng da ky két véi HHV.,

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 13. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

K

Dai hdi duoc tién hanh khi c6 s6 C8 dong va Pai dién hop phép ciia Cb déng du hop dai
dién cho it nhat 51% (ndm muwoi mét phan trdm) tong sé phiéu bidu quyét. Ban Kiém tra
tw céch cd dong thong bao sb luong C dong/Pai dién hop phép cia CH dong tham du,
tdng s6 cb phan c6 quyén bidu quyét va ty 18 tham dw dé Dai hoi c6 thé duge tién hanh theo
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quy dinh.

Trudng hop Pai hdi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi
viée triéu hop 1an thir hai phai duge thuc hién trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir
ngdy du kién tb chirc Pai hoi 1an thir nhit. Cudc hop PHDCD 14n thit hai duge tién hanh
khi ¢6 s6 CO dong va Pai dién hop phép ciia C8 déng tham du hop dai dién cho it nhét
33% (ba muoi ba phan tram) tbng sb phiéu bidu quyét.

Trudng hop cude hop tridu tap 1an thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi théng bdo moi hop 1an thir ba duoc giri trong thoi han 20 (hai muor)
ngay, ké tir ngdy cudc hop 1an tht hai dy kién khai mac. Trong trudng hop nay, Dai hdi
duoc tién hanh khong phu thude vao téng s6 phiéu bidu quyét cia cac Cb dong du va Dai
dién hop phap ctia C6 déng du hop.

PIEU 14. CACH THU'C TIEN HANH PAI HOI

1.

Dai hoi duge khai mac va tién hanh theo ding trinh tu tai Chuong trinh hop da duoc
DHDCD thong qua.

Pai hoi s& 14n luot trinh bay, thao luin va biéu quyét déi vai tit ca céc van d&, noi dung
trinh xin y kién néu tai Chwong trinh hop.

PIEU 15. CHUONG TRINH LAM VIEC CUA PAI HOI

("

Chuong trinh 1am viéc ctia Dai hoi phdi dwgc DPHDCD thong qua ngay trong phan khai
mac va phai xdc dinh rd thoi gian d6i véi tirng ndi dung trong cude hop. Chi ¢c6 PHPCD
méi ¢d quyén quyét dinh thay ddi Chuong trinh hop di dugc giri kém Thong bao mdi hop
va cong b thong tin theo quy dinh.

Trudong hop trong qué trinh t& chirc Dai hoi néu Chil toa cé dé xuét thay dbi chwong trinh
va ndi dung hop, céc thay ddi phai duoc Pai hoi théng qua.

PIEU 16. THAO LUAN TAI DAI HOI

s

C6 dong/Dai dién hop phép clia C6 dong tham du Pai hoi c6 quyén ding ky phat biéu y
kién théo luin thong qua Hé théng tb chic Pai hdi truc tuyén. Co dong/Dai dién hop
phép ciia Co dong c6 thé giri y kién thao ludn cho Ban T4 chirc bing vin ban hoic thu
dién tir (email) dén Cong ty hodc giri tin nhén vé ndi dung thao ludn trén He théng td chic
Pai hoi trre tuyén ngay sau khi Hé théng duoc mé vao lic 08 giv 00 ngay 03/04/2023 dén
khi két thic phan thao luan dbi véi timg vin dé theo quyét dinh ctia Chu toa Dai héi.

Viéc thdo luén tai Pai hoi chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi
céc van d&, noi dung trinh trong Chuong trinh hop da dugc PHPCD thong qua.

Cin ctr vao sb lugng C6 dong/Pai dién hop phép cia C déng tham du va thoi gian cho
phép clia Dai hoi, Poan Chu tich ¢6 thé lwa chon phwong phap didu khién Dai hoi thao
luan pht hop. Cé déng/Pai dién hop phép cla ¢d dong thue hién thao luan theo hudng
dan ctia Chil toa trong qua trinh dién ra Pai hoi bang hinh thirc thao luan, chit van truc
tuyén hodc giri ciu héi cho Poan Chu tich théng qua Hé théng td chire Dai hoi truc tuyén
hodc giri vin ban, thu dién tir (email) dén Cong ty. Trong cing mét thoi diém chi ¢6 01
(mét) C6 dong/Pai dién hop phap clia Cé dong duge quyén phét bidu. Truong hop nhibu
Cé dong/Pai dién hop phap ciia C dong co ¥ kién ciing luc thi Chu toa s& xem xét dé
moi timg ngudi trinh bay ¥ kién ctia minh.
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ch dong/Dal dién hop phép ctia C dong da ding ky phét biéu truc tuyén tai Dai hoi phai
chuén bi va sir dung cong nghe hodc thiét bi dién tr cho phép thuc hién viéc truyén phat
Am thanh va hinh 4nh truc tuyén dam bao cho Chu toa Pai hoi va cac Co dong khéc tham
du hop nghe duge y kién phat biéu mét cach lién tuc, & rang, ddy du.

. Téng thoi g1an phat bidu cia 01 (mgt) Cb dong/Dai dién hop phép cta CH dong khong

qua 05 phit/lin ¢ dam bao thoi gian té chuc Dai h01 theo dung chuong trinh. Néu vuot
qué thoi Iwgng nay, Chu toa Pai hoi c6 quyén yéu ciu C8 dong/Dai dién hop phép ctia C6
dong ldp céac clu hdi, ndi dung thédo ludn thanh vin ban, Ban Thu ky ghi nhéan lai va
HDPQT trong pham vi thdm quyén cia minh s& phan héi bing vin ban cho Cé déng/Dai
dién hop phép ctia C6 dong trong thoi gian sém nhét.

CH dong/Dai d1en hop phap ctia Co ddng phét biéu ngin gon va tap trung vao ding ndi
dung trong tdm can trao ddi, ph horp v6i Chuong trinh hop da dugc thong qua. Noi dung
y kién phét biéu, d& xuit cua Cd dong/Dal dién hop phép ctia Cé dong khéng dugc vi
pham phép luat, khong lién quan dén vén de chinh tri, thong tin ca nhan khong phai 1a
céc thong tin mét hodc vuot qué thim quyén cia PHPCPD hoic quyén han cia Cong ty.
C dong/Pai dién hop phép cta CH dong khong phat biéu lai céc noi dung dd dugc Chu
toa hodc nguou dugc Chu toa uy quyen/chl dinh da tra 101 day du, ro rang, ding trong tAm
hozc phét bidu trao dbi lai vé cac van dé da duoc bidu quyét.

Chu toa Dai hoi c6 trach nhiém sip xép cho C& déng/Dai dién hop phap ctia CH dong
tham gia phat biéu theo thir tur dang ky va truc tiép tra 101 hodc uy quyen/chl dinh nhén su
khac tra 10 cdc ndi dung trao dbi cua CH dong/f)m dién hop phap ctia CH dong. Chu toa
co quyen tdng hop céc cau hdi va/hodc y kién phét biéu ctia Co dong/Dal dién hop phap
ctia Cd déng c6 ndi dung twong tu nhau dé chi phai tra 161 01 (mét) 1an.

. Noi dung trao d01 tra 161 ctia Chii toa hogc ciia nhan sy duge Chu toa ty quyen/ch1 dinh

phéi dam bao ngan gon, diy du, r3 rang, dung trong tdm céu hoi. Chu toa c6 quyén bd
sung hodc dinh chinh ndi dung tra 10i clia ngwdi duge Chi toa Uy quyén/chi dinh tra 1oi
ngay sau khi ngudi nay két thic phat biéu.

Chti toa Pai hoi c6 quyén nhic nhé hoge d& nghi C§ dong/Dai dién hop phép ciia Cb
dong tép trung vao ndi dung trong tAm can trao d6i dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét
luorng ph1en théo lugn hogc chim dirt phan phat biéu ciia Cd dong/Dal dién hop phép cua
Cé dong néu da dwgce nhic nho nhung van ¢ tinh khong chdp hanh va/holic 6 phat biéu,
hanh vi khédc vi pham céc quy dinh ctia Pai hdi.

10. Viéc phat biéu thao luan cta Cb déng/Pai dién hop phap ciia Co déng c6 thé dwoc ghi 4m

va/hodc ghi hinh va dit li¢u ghi am, ghi hinh duoc luu giit trong hd so Pai hoi theo quy
dinh sau khi két thiic cude hop.

PIEU 17. THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG

L.

bHDCD thucrng nién nim 2023 théng qua nghi quyet thudc thim quyén bang hinh thirc
biéu quyct truc tuyen (bo phleu dién tu) trén Hé thong t6 chirc Pai héi truc tuyén va/hoic
biéu quyét bang Phiéu biéu quyét giri dén Cong ty (néu co).

Viéc thdng qua nghl quyet cuia PHPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Dxeu 147 Luat
Doanh nghlep, Diéu 22 Diéu Ié Cong ty, Didu 6 va Diéu 8 Quy ché ndi bo vé quan tri cong
ty, Quy ché ndy va céc quy ché, quy dinh khéc c6 lién quan.
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PIEU 18. BIEU QUYET BANG HINH THUC BIEU QUYET TRUC TUYEN (BO
PHIEU PIEN TU)

I

b)

b)

d)

Cb dong/Pai dién hop phap ctia Cb dong tién hanh biéu quyét truc tuyén (b6 phiéu dién
tir) trén Hé théng t chirc Pai hoi true tuyén.

. Thoi diém thue hién quyén biéu quyét:

Viéc biéu quyét truc tuyén (bo phiéu dién tir) c6 thé thuce hién trwée khi khai mac Pai hoi
va/hoic trong thoi gian dién ra Pai hdi. C§ déng cé quyén biu quyét tir thoi diém mo Heé
thong t6 chire Dai hoi truc tuyén dén trude thoi didm két thuc biéu quyét theo quyét dinh
cta Chu toa DPai hoi.

Ch dc“)ng/Dai dién hop phép ctia Co d(‘)ng c6 thé truy cép vao Heé thdng td chic Dai hoi
true tuyén dé thue hién quyen biéu quyét truc tuyen (bo phiéu dién tt) tir 08 g10' 00 phut
ngay 03/04/2023 cho den khi két thic phan biéu quyét tai Pai hoi theo quyet dinh cda
Chu toa, trir céc van d& can bidu quyét tai cude hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

. Céch thirc biéu quyét:

Khi thuc hién biéu quyét truc tuyén (b phibu dién tir) trén Hé théng td chitc Pai hdi truc
tuyén, C6 dong/Pai dién hop phap ctia Cd dbng phai tudn thi céc quy dinh tai diém c
khoan 2 Pidu 5 Quy ché nay. M&i Cb Pong/Pai dién hop phép ctia Cb déng truy cap vao
hé théng truc tuyén thong qua Tai khodn ding nhép dd dwoc cép va thuc hién bidu quyet
trén hé théng truc tuyén.

Phwong thirc biéu quyét:

C6 dong/Pai dién hop phép ctia C6 déng biéu quyét bang cach nhin click chon vio 01
(mor) trong 03 (ba) 6 twong tmg v6i phuong 4n biéu quyét 12 “T4n thanh” hoic “Khong
tan thinh” hodc “Khéng c6 y kién” déi véi timg van d&, ndi dung trinh xin ¥ kién va
nhén nit “Giri biéu quyét” dé luu va giri két qua biéu quyét vé Heé théng t chtrc Dai hoi
truc tuyén

Cb dong/Pai dién hop phap ctia Cb ddng khong thé thay ddi két qua bidu quyet sau khi da
guri thanh cong trén HE thong td chirc Pai hoi truc tuyén. Dbi véi céc van d&, noi dung
trinh xin ¥ kién biéu quyét c6 thay ddi hoic phét sinh trong thdi gian td chirc Pai hoi, Co
Dong/Pai dién hop phap clia C6 dbng tién hanh biéu quyét lai hodc bidu quyét bd sung
d6i voi vén dé thay ddi, phat sinh d6. Trudng hop C6 Poéng/Pai dién hop phép ciia Cd
dong khong thuc hién viéc biéu quyét lai hodc bidu quyét bd sung thi duge coi 1a CH
Doéng/Pai dién hgp phép ctia C6 dong khong tham gia bidu quyét dbi voi van d&, noi dung
trinh c6 thay ddi, phét sinh d6. Cac ndi dung khéc ma Cd déng/Pai dién hop phép cua CH
dong da biéu quyét trude d6 khong thay dbi.

Két qua bidu quyét cia C5 Péng/Pai dién hop phép ciia Cb dong la téng hop két qua biéu
quyét dugc ghi nhan tai thai diém két thic phin bidu quyét do Chi toa quyét dinh tai Dai
hoi. Ké tir thoi diém két thuc phan biéu quyét d6i véi timg vén d&, noi dung trinh xin ¥
kién, Heé théng td chirc Pai hoi truc tuyén s& tu déng déng cdng bidu quyét cho vén dg,
ndi dung trinh d6 lai va C6 Dong/Dai dién hop phép ciia C8 déng khong thé biéu quyét
61 v6i van dé, ndi dung trinh da bj khéa cdng biéu quyét. Két qua biéu quyét theo timg

12



g)

h)

vén dé, ndi dung trinh s& dugc Ban Kiém phicu tong hop, bdo cdo cong bd trude Pai hoi
ngay sau khi hoan tat cong tac ki€ém phicu.

Khi diéu hanh Dai hoi, Cht toa phai théng béo thoi diém két thuc bidu quyét dé Cd
ddng/Pai dién hop phap ctia C6 ddng thuc hién quyén biéu quyét ctia minh. Trudng hop
Cb d6ng/Dai dién hop phap ciia Cb ddng gip su cb khi tién hanh bidu quyét truc tuyén thi
c6 thé lién hé cac s6 dién thoai hd tro néu tai Théng bdo moi hop dé duge huéng dan, hd
trg hoan thanh viée biéu quyét. Ké tir thi diém dong cdng biéu quyét trén Hé théng t6
chtrc Pai hdi truc tuyén, Cd dong/Pai dién hop phép ciia Cé déng khong thé thay ddi
phuong 4n da biéu quyét; két qua bidu quyét ciia C6 dong/Dai dién hop phap cia C dong
dugc ghi nhan trén Hé théng t6 chire Pai hoi truc tuyén 12 két qua cudi cing va Céng ty
dwoc mién trir moi trach nhiém lién quan dén két qua bidu quyét cia C4 dong/Dai dién
hop phép ciia Cé déng khi C6 déng/Dai dién hop phap cia Cb déng da ding nhap hop 16
va biéu quyét thanh cong trén Hé thdng t6 chire Pai hoi truc tuyén.

Tinh hop 18 ciia hanh ddng bidu quyét truc tuyén (b phiéu dién tir): Phiéu bidu quyét hop
18 1a phidu biéu quyét cia C6 dong/Pai dién hop phap cia cd déng tham gia bidu quyét
bing Tai khoan ding nhép dugc Cong ty cip, c6 chon phuong 4n biéu quyét va hoan
thanh viéc giri bidu quyét trén Hé théng td churc Pai hoi truc tuyén. P& dam bao tinh hop
16 ctia viée biéu quyét truc tuyén, Hé théng tb chie Pai hoi truc tuyén da dugc cai dat dé
Cd déng/Dai dién hop phép ctia CS déng chi c6 thé chon 01 (md?) trong 03 (ba) phuong
4n bidu quyét néu tai diém b Khoan nay. Két qua biéu quyét dwoc tinh trén tdng sb cd
phin tham gia biéu quyét hop 1¢.

Trudng hop Cé déng/Pai dién hop phép ciia CO déng ding nhdp thanh cong vao Hé
théng td chirc Pai hoi truc tuyén nhung khong lua chon phwong 4n biéu quyét nao (khong
nhén click chon vao bét k¥ 6 biéu quyét nao) s& duoc hiéu 1a CS déng/Pai dién hop phép
cta Cé dong tir chéi quyén bidu quyét va khong tham gia biéu quyét ddi véi van d&, noi
dung trinh d6; s6 phiéu bidu quyét ciia C6 dong/Pai dién hop phép ciia Cd dong da tir
chdi quyén biéu quyét khong duge cong vao tdng sé phiu tham gia bidu quyét clia vén
d&, n6i dung trinh khong duoc biéu quyét.

Truong hop C6 dong/Pai dién hop phap ciia Cb dong dd ding xuét hodc bi mat két nbi
v6i Hé théng t& chirc Pai hdi truc tuyén nhung sau d6 C6 déng/Pai dién hop phép ciia Co
doéng da dang nhap hodc két ndi lai trude thoi diém két thic thoi gian biéu quyét (dong
cdng biéu quyét) thi C6 dong/Pai dién hop phap cia C6 dbéng c6 quyén tiép tuc bidu
quyét d6i voi céc vén @&, ndi dung trinh con lai chua biéu quyét.

Truong hop Pai hdi truc tuyén bi gidn doan do 16i k§ thuat (mdt két néi do 16i duong
truyén, 161 mang internet, 16i thiét bi quay phdt,...), Chii toa Dai hoi phéi ding cudc hop
dé khic phuc trong thdi gian phit hop v6i tinh hinh thuc té tai Pai hoi. Cudc hop PHDCD
duge tiép tuc theo quyét dinh ctia Chit toa Pai hoi. Chi toa quyét dinh cach thire x4c nhan
viéc gian doan cudc hop da dugc khéc phuc va Cd déng/Pai dién hop phap ctia Co dong
co thé tiép tuc tham dy va biéu quyét tai Dai hi ¢é phit hop véi quy dinh ciia phép luat,
Diéu 18 Cong ty va dam bao tinh khach quan cta Dai hdi.
Cb dong/Pai dién hop phap ciia Co dong di dang nhép thanh céng vao Hé théng tb chirc
Pai hoi tryc tuyén dé tham du Pai hoi thi c6 quyén tham dw hop vi/hoic bidu quyét truc
tuyén hoic bidu quyét bang viéc giri Phiéu biéu quyét dén Dai hoi. Hé théng t chirc Dai
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hdi truc tuyen chi ghi nhan C6 dong/Da1 dién hop phap ctia C6 dong tham du hop va/hoidc
bidu quyet bang hinh thtre tryc tuyén; Cong ty khong ¢0 trach nhiém pha1 t chirc hoic
tao diéu kién d& C dong/Dal dién hop phép ciia Cb dong tham du va bidu quyét truc tiép
tai dia diém chinh tb chirc Dai hoi.

PIEU 19. BIEU QUYET BANG HINH THUC GUI PHIEU BIEU QUYET PEN DAI HOI

i

b)

a)
b)

c)

d)
e)

Tru'dng hop Cé dong/Dal dién hop phap clia C dbng lua chon thue hién quyén biéu
quyét bang viéc giri Phiéu biéu quyét dén Dai hoi thi duge xem nhu CH dong/Ba1 dién
hop phép clia Cé déng d6 da tham du hop va biéu quyét tai Dai hoi. Két qua biéu quyet
thong qua hinh thre Phiéu biéu quyét ¢6 gia tri nhu hinh thie bidu quyét truc tuyén (bo
phiéu dién tir).

Cb dong/Dai dién hop phép ctia Cé dong thire hién biéu quyét b.%mg cach thirc nhu sau:

C dong/Pai dién hop phép cua CH dong in Phiéu biéu quyét tir ban mém da dugce dang
tai cling céc tai liéu hop khéc hodc duge giri dén thu dién tu (emall) da ddng ky cua Co
dong/Ba1 dién hop phép cia C6 dong hodc c6 thé lien hé Ban Té chic Dai hoi dé cdp
Phiéu biéu quyét.

Sau khi c6 Phiéu biéu quyet Cd ddng/Dai dién hop phap ctia Cb dong thuc hién viée ghi
day da thong tin; biéu quyet d6i véi tu'ng ndi dung xin y kién; ky tén va déng déu (déi voi
c6 déng 1a t6 chike - néu cd) va giri Phiéu bidu quyét vé& Cong ty theo phuong thirc va thoi
gian dd néu trong Thong bdo mai hop.

Trén Phiéu biéu quyét, Co dong/Dai dién hop phép clia cd dong thue hién biéu quyét bing
cach chon mot trong 03 (ba) phuong 4n 1a “Tan thanh” hoic “Khéng tin thanh” hoic
“Khéng c6 ¥ kién”.

. Phiéu biéu quyét gtri dén Dai hoi duoc xem 1a khong hop 1 néu thude 01 (mér) trong céc

trudng hop sau:
Phiéu biéu quyét khong theo mu quy dinh;

Phiéu biéu quyét bi ty, x6a, stra chita, ghi thém ndi dung khac khong ding theo chuong
trinh Pai hdi;

Phiéu biéu quyét khong c6 thong tin cia Co dong/Pai dién hop phap ctia Cé dong hoiic ¢6
ghi thong tin nhung khong thé doc/nhan biét/xéc dinh duge néi dung thong tin;
Phiéu biéu quyét dugc tao va giri di boi Dai dién khong hop 1€ ctia Cb dong;

Phiéu bidu quyet dé tréng hodc biéu quyét tir 02 (hai) y kién tré 1én trong cing mét ndi
dung biéu quyét.

' Truorng hop Phleu biéu quyet khong hop 18 theo diém a, b, ¢ va d khoan 3 Pidu nay thi sd

phleu c6 quyén biéu quyét cua CH dong/Dal dlen hop phép ciia CH dong glri Phiéu biéu
quyét khong hop 16 khong duge cong vao tong sé phiéu tham gia bidu quyét tai Pai hoi.

: Trucmg hop Phiéu bidu quyét khong hop 1& theo diém e khoan 3 Didu nay, dbi v6i vén dé

biéu quyét bi dé tréng hodc bleu quyet tir 02 (haz) y kién trd len thi s6 phiéu biéu quyét
khong duge cong vio tong sé phiu tham gia biéu quyét cua van dé, noi dung trinh do;
cac vin d&, noi dung trinh khéc duoc bidu quyet hop 1€ th1 s phiéu bidu quyét dugc tdng
hop dé tinh tdng sb phiéu tham gia biéu quyét d6i véi van d, noi dung trinh nay.
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PIEU 20. THONG BAO KET QUA KIEM PHIEU BIEU QUYET

1

Két qua biéu quyét ddi véi timg van dé, ndi dung trinh dugc Ban Kidm phiéu kiém tra,
téng hop tir két qua bidu quyét true tuyén (bo phiéu dién ti) trén Hé théng tb chirc Pai
hoi truc tuyén va biéu quyét bang Phiéu bidu quyét giri dén Pai hoi (néu cd). Két qua
kiém phiéu phai dugc 14p thanh Bién ban kiém phiéu c6 ddy du chit ky x4c nhén ciia Ban
kiém phiéu va nguoi gidm sét kiém phiéu (néu co).

. Két quéa kiém phiéu dugce théng bao ngay tai Pai hoi sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu

va trude khi bé mac cude hop.

. Tiy theo quyét dinh ctia Chu toa, két qua biéu quyét dbi véi timg van d& tai Dai hoi c6

thé duoc théng béo truc tiép tai cudc hop Két hop véi hién thi truc tuyén trén man hinh
theo doi Pai hoi.

PIEU 21. BIEN BAN HOP VA NGHI QUYET CUA PAI HQI PONG CO PONG

1.

g)

h)

Cudc hop DPHDCD thuong nién nidm 2023 phai duge 1ap bién ban hop va c6 thé duge ghi
4m hodc ghi va luu gift duéi hinh thire dién ti khac. Bién ban phai l4p bang tiéng Viét, c6
thé 14p thém bing tiéng nudc ngoai va ¢ céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép cua Cong ty;

Thoi gian va dia diém chinh t churc Dai hoi;

Chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén Ch toa Pai hoi va Trudng Ban Thu ky hodc Thu ky Dai hdi;

Tém tit dién bién ctia Pai hoi va cac y kién phét biéu, thio Iudn vé timg vén dé trong ndi
dung chwong trinh hop;

S6 Cb dong va tdng sé phiéu biéu quyét ctia cic C6 dong tham du hop; phu luc danh sach
dang ky cb dong; Dai dién cd dong du hop vdi so ch ph?m tuong tng;

Tdng sb phiéu biéu quyét dbi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire
bidu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khéng co6 y
kién; ty 1€ trong g trén téng sd phiéu biéu quyét ciia C6 dong/Pai dién hop phép cua
Cb ddng du hop va tham gia bidu quyét;

Céc vAn dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong Ung;

Ho, tén, chit ky cua Chu toa Dai hoi va Truéng Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop.
Trudng hop Chu toa, Trudng Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop tir chéi ky Bién ban hop
thi Bién ban niy c6 hiéu luc néu duge tat ca Thanh vién khac cia HDQT tham dy hop ky
va ¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi & viéc Chu toa,
Truéng Ban Thu ky hodc Thu ky cude hop tir chdi ky Bién ban hop va HPQT cir 01
(méf) Thanh vién HDQT ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD. Néu tit ca cac
Thanh vién HPQT ving mit hoic tir chdi ky Bién ban hop, PHDPCPD cir 01 (mdr) ngudi
trong sb cc cb dong tham di hop thay mit PHDCD ky Bién ban hop va nghi quyét,
quyét dinh da dugc PHDCD thong qua tai Pai héi.
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Bién ban hop DPHPCD phai ldp xong va dugc théng qua trude khi két thic Pai hoi. Chi
toa va Trudng Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh
trung thue, chinh xdc cia ndi dung Bién ban.

. Bién ban hop PHDCD dugec coi la bﬁng ching xéc thuc vé nhiing cong viée da duge tién

hanh tai PHDPCPD thuwong nién nim 2023 ciia HHV, trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé& noi
dung Bién ban dugc dua ra theo dung thi tuc quy dinh sau khi Bién ban duge cong bd
hozc glri di va c6 quyét dinh hity bd ctia co quan ¢6 thim quyeén.

Bién ban hop, nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD d3 dugc théng qua phai duge cong bd

thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé cong b6 thong tin trén thi truong chirng khodn va
Quy ché cong bé thong tin ctia HHV.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 22. PIEU KHOAN THI HANH

1.

Quy ché nay gom 05 Chuong, 22 Diéu, dugc ban hanh theo Nghi quyét s§ 11/2023/NQ-
HDQT ngay 01/4/2023 ciia HDQT CTCP Péau tw Ha ting Giao théng Peo CA.

Céc quy dinh, thi tuc, ndi dung lién quan dén viéc td chirc DPHDCD thudng nién ndm
2023 béng hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir khéng duge quy dinh trong Quy ché
nay thi thue hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quéan
tri cong ty, cdc quy dinh, quy ché khac c6 lién quan va quyét dinh cia PHDCP (néu cd).

. Chi toa chiu trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo Quy ché nay.

Cé dong/Pai dién hop phap ciia C§ déng va cdc tb chirc, cd nhan 6 lién quan dén viéc
chuén bj va t6 chirc PHPCD thudng nién nim 2023 thuc hién quyén va nghia vu theo
quy dinh tai Quy ché nay./.
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