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i ~ QUY CHE KIEM TOAN NQI BQ L
CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

(Ban hanh theo Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HDQT ngay 20 thang 01 ndm 2022 cuia Hpi dong
qudn tri Cong ty cé phdn Pau tw Ha ting giao théng Péo Cd)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI PIEU CHINH

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén han, trach
nhiém cua kiém toan noi bo tai Cong ty cd phan Pau tu Ha tang giao thong Beo Ca va moi
quan h¢ vai cac bo phan khac bao gom ca pham vi va cach thuc cung cap thong tin phuc vu
klem toan; trong do6 c6 cac yéu cau vé tinh doc 1ap, khéch quan, cac nguyén tic co ban, yéu
cau vé trinh d6 chuy@n mon, viéc dam bao chat luong caa kiém toan noi bo va cac noi dung
c6 lién quan khac.

PIEU 2. POI TUQNG AP DUNG

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién bo phan kiém toan noi bo cua Cong ty o phan
Pau tu Ha tang giao thong Péo Ca va céc to chirc, c& nhan trong Cong ty ¢6 phan Pau tu Ha
tang giao thong Péo Ca cob lién quan dén hoat dong kiém toan noi bo trong pham vi toan
doanh nghiép bao gom ca try s chinh, chi nhanh, van phong dai dién (néu co).

PIEU 3. CAC PINH NGHIA VA TU VIET TAT
Trong Quy ché nay, nhitng tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

“Cong ty”: 1a CONG TY CO PHAN PAU TU HA TANG GIAO THONG DPEO CA;

2. “Kiém toan ndi bg™: la viec kiém tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich hop va tinh hitu
hiéu cta kiém soat ndi bo;

3. “Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd”: 1a nguoi thuc hién cong tac kiém toan noi bo cua
Cong ty;

4. “Nguwoi phu trach kiém toan ndi bd”: 1a nguoi dugc cap c6 tham quyen theo quy dinh cua
phép luat hoac theo quy dinh cta Cong ty giao phu trdch cong tac kiém toan noi bo caa Cong
ty.

5. “B phan Kiém toan ngi b§”: la Phong/Ban chuyén mén cua Cong ty dugc thanh lap theo
quyét dinh caa Hoi dong quan tri dé thuc hién chirc nang kiém toan noi bo cua Cong ty;

6. “Nguoi co lién quan ciia ngudi lam cong tac kiém toan ndi by”: Ia bd dé, me de, bd nuoi,
me nubi, bo chﬁéng, me chong, bo v, me vo, vg, chong, con dé, con nudi, anh ruot, chi ruot,
em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta nguoi lam cbéng tac kieém toan noi bo va nhiing
nguoi cb lién quan khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

7. “PHPCD”: 1a Dai hoi dong co dong Cong ty;

“HPQT”: 1a Hoi dong quan tri Cong ty;
“BKS”: 1a Ban Kiém soat Cong ty;
10. “TGP”: 1a Tong Giam ddéc Cong ty;
11. “Co quan/bg phén truc thugc dwgec HPQT 1y quyén”: 1a co quan/bd phén tryc thugc Hoi

ddng quan tri, dugc Hoi dong quan tri uy quyen/glao quan ly cong tac kiém toan noi bo theo
quy dinh caa phép luat, Diéu & Cong ty va Quy ché nay.
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12. “Luat Doanh nghiép”: 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qubc hdi nudc Cong

hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17/6/2020;

13. “Luat Chieng khoan™: 1a Luat Chiing khoan s 54/2019/QH14 dwoc Qudc héi nuge Cong

hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2019;

14. “Phép luat”: 1a tat ca cac luat, nghi dinh, thong tu, quyét dinh va cac van ban co hiéu luc

phap |y khéc do bat ky mot co quan Nha nuée ndo ban hanh (bao gdm ca cac van ban sira doi,
b sung hoic thay thé tly ting thoi diém) va c6 lién quan dén Cong ty. Trong Quy ché nay,
cac tham chiéu téi mot hodc mot sé quy dinh hodc vin ban bat ky s& bao gdm céc sira doi, bo
sung hoic thay thé cia quy dinh, vin ban do.

CHUONG II

MUC TIEU, VI TRI, PHAM VI VA NGUYEN TAC CO BAN
CUA KIEM TOAN NOQI BQ

PIEU 4. MUC TIEU CUA KIEM TOAN NQI BQ

Théng qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan noi bo dua ra cac dam bao
mang tinh doc 1ap, khach quan va cac kien nghi vé cac noi dung sau day:

Hé thdng kiém soéat noi bo ciia Cong ty da duoc thiét 1ap va van hanh mot cach phi hop nham
phong ngtra, phat hién, xir ly cac rai ro caa Cong ty;

Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rai ro cua Cong ty dam bdo tinh hiéu qua va c6
hiéu suat cao;

Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vy cong tac ma Céng
ty dat duoc.

PIEU 5. VI TRI CUA KIEM TOAN NOI BO

1.

Bo phan Kiém toan noi bo duoc thanh 1ap bei HDQT. HPQT quan Iy tryc tiép bo phan Kiém
toan noi bo (hoac théng qua co quan/bd phan truc thuoe duoc HPQT uy quyén (néu co)).

Nguoi phu trach kiém toan ndi bo s& béo céo céc van dé vé chuyén mon cho HPQT (hozc
thdng qua co quan/bd phan truc thudc dugec HPQT uy quyen (néu cd)).

Ngudi phuy trach kiém toan noi bo s& béo cdo cong viéc hanh chinh hang ngay (théng bao lich
kiém toan, cac van dé vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho TGP hoidc ngudi duoc TGD uy
quyén.

Nguoi phu trach kiém toan noi bo cé quyén bao cao va trao doi truc tiép véi HPQT khi can
thiét.

Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& dinh ky bao cao cho HDQT (hodc thong qua co quan/h
phan truc thuéc duoc HPQT uy quyen (néu cd)) vé& muyc dich, quyen han va trach nhiém,
cling nhu hi¢u Suat cua b phéan Kiém toan noi bo lién quan dén ké hoach cua bo phan. Bao
c4o ciing bao gdbm cAc van dé rai ro va kiém soat dang ké, rai ro gian 1an, vin dé quan tri va
cac van dé khac can thiét hoic theo yéu cau caa Ban Tong Giam déc va HPQT (hoic co quan
truc thudc duoc HPQT uy quyén (néu cd)).

PIEU 6. PHAM VI CUA KIEM TOAN NOI BO

1.

Kiém toan noi bo bao gom hoat dong dua ra dam bao va tu van doc lap, khach quan dugc
thiét ké nham tao thém gié tri va hoan thién cac hoat dong cua Cong ty. Kiém toan noi bo
gilp cho Céng ty dat dwoc cac myc tiéu cua minh bang cach &p dung phwong phap tiép can c6
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nguyén tic va mang tinh hé théng nham danh gia va nang cao hiéu qua cua cac quy trinh quan
ly rui ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

Pham vi kiém toan noi bo bao gom, nhung khong giéi han ¢ viéc kiém tra va danh gia tinh
day du va hiéu qua caa quan tri, quan 1y rai ro va kiém soét ni bo ciing nhu chat lwong hiéu
suat trong viéc thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra céc kién nghi hoan thién dé dat dugc
muc tiéu va muc dich cua doanh nghiép.

Pham vi cua kiém toan noi bo bao gom:

Dua ra dam bao thdng qua viéc kiém tra va danh gia tinh ddy da va hiéu qua cua quan trj,
quan Iy rai ro va kiém soat noi bo nham gidp nham gidp Coéng ty dat dwoc cac muc tiéu chién
luogc, hoat dong, tuan thua va tai chinh:

Theo ddi va danh gia cac quy trinh quan tri.

Theo doi va danh gia hiéu qua cua cac quy trinh quan ly rai ro caa Cong ty.

Panh gia rui ro lién quan dén viéc dat duoc cac muc tiéu chién luoc cia Cong ty.

Danh gia cac hé thdng duoc thiét 1ap dé dam bao tuan thu cac chinh sach, ké hoach, thi tyc,
luat phép, ché d¢ tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé ¢6 tac dong dang ké dén Cong ty.

Kiém tra va xac nhan chat lugng, do tin cay cua thong tin kinh té, tai chinh cua bao céo tai
chinh, béo céo ké toan quan tri trudc khi trinh ky duyét.

Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hitu cia cc tai san do khi can.
B4o céo cAc rui ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rui ro gian 1an, van de quan tri va
cac van dé khac can thiét hoac theo yéu cau cua Ban Tong Giam doc va HPQT (hoac co
quan/bo phan truc thuoec dugc HPQT uy quyén (néu co)).

Pua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén danh gia dir liéu va céc quy trinh
cua Cong ty:

Danh gia do tin cay va tinh toan ven cua hé théng thong tin quan 1y va cac phuong tién duoc
sur dung dé xac dinh, do lwong, phan loai va bao céo théng tin do.

Phan tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua ¢ phd hop véi muc tiéu va
muc dich da thiet Iap khong.

iii. Panh gia cac hoat dong hodc chwong trinh c6 duoc thyc hién theo ké hoach khéng.
iv. Panh gia hiéu qua va hiéu suat sir dung cac ngudn luc.

Pua ra cc tu van, kién nghi mot cach doc lap khach quan: Thuc hién cac hoat dong tu van
lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rui ro va kiém soat noi bo phu hgp vai Cong ty.

Thuc hién kiém toan trudc: duoc thyc hién trude khi din ra viéc thuc hién céc dy an, chuong
trinh ké hoach hoat dong caa bo phan/don vi dugc kiém toan, nham danh gia do tin cay cua
c4c thong tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua dy an, chwong trinh, ké hoach
hoat dong; gilp cac cap quan 1y c6 duoc nhirng thdng tin tin cay dé dua ra cac quyét dinh.

Thuc hién kiém toan dong thoi: dugc thuc hién trong khi viéc thyuc hién céc dy an, chuong
trinh ké hoach hoat dong cua bo phan/don vi dugc Kiém toan dang dién ra, nham danh gié tién
do, chat lugng qua trinh thuc hién hoat dong; phét hién va kién nghi kip thoi céc bién phap
stra chira nhitng sai léch, thiéu sot, yéu kém trong qua trinh thyuc hién dy an, chuong trinh, ké
hoach hoat dong, nham dam bao thuc hién tét nhat cac muc tiéu caa dy an, ké hoach cua bo
phan/don vi dugc kiém toan.

Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hiQn sau khi viéc thuc hién dL_Y‘ an, chuong trinh, ké hoach
hoat dong cua bo phan/don vi dugc kiém toan da hoan thanh, nham thyc hién cac ndi dung,
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muc tiéu kiém toan bao céo tai chinh, kiém toan tuan thu va kiém toan hoat dong déi véi hoat
dong cua bo phan/don vi dugc kiem toan.

Tu van cho Cong ty trong viéc lya chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan doc lap bao
dam tiet kiém, hiéu qua.

Béo cdo dinh ky vé; muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suit cua bo phan Kiém toan noi
bo lién quan dén ke hoach cua bo phan.

Kiém tra va dénh gid cac hoat dong cu thé theo yéu ciu ciia Ban Tong Gidm déc va HDQT
(hodc co quan/bd phan truc thude dugec HDQT uy quyen (néu cd)).

Tuy thude vao dédi tuong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan noi bo cd thé két hop ca kiém
toan trudc, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

PIEU 7. CAC NGUYEN TAC CO BAN CUA KIEM TOAN NOI BO

1.

Tinh doc lap:

a) Nguoi lam cdng tac kiém toan noi bo khong duge dong thoi dam nhan céc cong viéc thudc

b)

dbi twong caa kiém toadn noi bo. Kiém toan noi bo khong chiu bat cir su can thiép nao trong
khi thuc hién nhiém vu bao cao va danh gia.

Ngudi lam cdng tac kiém toan noi bo khong duoc tham gia kiém toan cac hoat dong va céc bo
phan/don vi ma nguoi lam cong tac kiém toan ngi bo do chiu trach nhi¢m thuc hién hoat dong
hoac quan ly bo phan/don vi d6 trong vong 03 (ba) nam gan nhat.

¢) Ngudi 1am cong tac kiém toan noi bo khong dugc tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bo

3.

phan/don vi ma ngudi c6 lién quan cta ngudi lam cdng tac kiém toan noi bo chiu trach nhiém
thuc hién hoat dong hoac quan ly bo phan/don vi do.

Tinh khach quan: Nguoi lam cdng tac kiém toan noi bo phai ¢dam bao khach quan, chinh xéc,
trung thuc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua kiém toan néi bo.

Tuan tha phap luat va chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong kiém toan noi bo.

PIEU 8. CHUAN MUC CHUYEN MON

1.

B6 phan Kiém toan noi bo phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan noi bo, Chuan
muc Kiém toan noi bo va nguyén tac dao duc nghe nghiép do co quan Nha nudéc co tham
quyén ban hanh hoac céng bo.

Ngo?i ra, bo phéan Kiém toan Nnoi bo s& tuan thu péc chinh sach va thu tuc lién quan cua Céng
ty vé kiém toan noi bo, bao gom ca quy trinh kiém toan noi bo da dugc Cong ty phé duyét va
ban hanh.

PIEU 9. NGUYEN TAC PAO PUC NGHE NGHIEP KIEM TOAN NQI BQ

1.

Tinh chinh tryc: Nguoi 1am cong tac kiém toan noi bo phai thuc hién céc cong viéc chuyén
mon véi sy trung thyc, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan tha cac quy dinh phép
luat va cdng b cac thdng tin can thiét theo yéu cau cia phap luat va yéu cau chuyén mon caa
kiém toan noi bo; khdng tham gia cac hoat dong phi phéap 1am ton hai dén uy tin cia Cong ty.

Tinh khach quan: Nguoi 1am cdng tac kiém toan ndi bo phai thé hién mirc do cao nhat vé tinh
khéch quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao d6i thdng tin vé cac hoat dong
va quy trinh dugc Kiém toan. Ngudi 1am cdng tac kiém toan noi bo duoc dua ra cac danh gia
khéch quan vé tit ca cac tinh hudng lién quan va khéng bi anh hudng chi phéi tir cac loi ich
ca nhan hoac tir bat ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

Ning lyc chuyén mdn va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo ap dung péc
kién thtrc, cac ky nang va kinh nghiém chuyén mon trong cong tac kiem toan noi bo. bong
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thoi hanh dong mot cach than trong, phu hop véi cac chuidn muc chuyén mén va k¥ thuat
duoc ap dung.

Tinh bao mat: Ngudi lam cdng tac kiém toan noi bo phai ton trong cAc gié trj va quyén s¢ hiru
cua cac thong tin dugc cung cap va khong tiet 1 cac thdng tin nay néu khong dugc phép cua
cac cap co tham quyen trir khi viée tiet 16 thong tin thugc trach nhiém chuyén mon hoac theo
yéu cau cua luat phap.

Tu céch nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo phai tuan thu phap luat va céc
quy dinh c0 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin ngh¢ nghiép.

Nguoi phy trach kiém toan noi bo phai ¢6 bién phap theo ddi, danh gid, quan 1y nhim dam
bao ngudi lam cong tac kiém toan noi bo tudn thu nguyén tac dao dic nghé nghiép kieém toan
noi bo.

PIEU 10. NANG LUC CHUYEN MON CUA KIEM TOAN NQI BQ

1.

Nguoi phu trach kiém toan noi bo xem xét quy mé va mac do phic tap caa hoat dong kiém
toan cling nhu cong viéc kiém toan dé trinh HDQT (hodc co quan/bd phan truc thude dugc
HDQT uy quyén (neu ca)) quyet dinh nguon lyc can thiét cho bo phan Kiém toan noi bo.
Ngudi phu trach kiém toan thiét lap cac tiéu chuan ph hop dé tuyén dung ngudi lam cong tac
kiém toan noi bo.

Ngudi phu trach kiém toan noi bo can phai c6 trinh d6 hoc van/chuyén mén lién quan va kinh
nghiém kiém toan day dua. Nguoi phu trdch kiém todn ndi bo cing can c6 kién thuc chuyén
séu ve hoat dong kinh doanh va céc ky nang lién quan khac.

Nguoi phu trach kiém todn noi bo can danh gia vé ki nang va kién thic cua bo phan Kiém
toan ndi bo cho viéc thuc hién kiém toan quy trinh mot céch hiéu qua. Trudng hop can thiét
c6 thé yéu cau sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Ngudi phu trach kiém toan noi bo phai
lap ké hoach str dung chuyén gia/tu van bén ngoai béo céo HPQT phé duyét (hoic bao cao
cho co quan/bd phan truc thudc duoc HPQT uy quyén dé duoc xem xét ¢d y kién truge khi
trinh HPQT phé duyét). Ngudi phu trach kiém toan noi bo chiu trach nhiém vé hoat dong
kiém toan noi bo lién quan dén két qua cua chuyén gia/tu van.

Ngudi phu trach kiém toan noi bo chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cua nguoi 1am
cong tac kiém toan noi bo. Nguoi phu trach kiém toan noi bo can dam bao riang cac muc tiéu
kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da dat dugc. Nguoi phu trach kiém
toan noi bo nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (ké tir khi
bit dau thuc hién dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chat va sy phuc
tap ctia cudc kiém toén.

Ngudi lam cong tac kiém toan noi bo can duoc dio tao cac kién thic can thiét dé thuc hién
cdng viéc kiém toan. Viéc dao tao can dugc duy tri thuong xuyén dé tat ca cac cap nguoi 1am
cong tac kiém toan noi bo co thé theo kip su phat trién cua nganh va nang cao ky nang chuyén

mon. Nguoi phu trach kiém toan noi bo can dam bao rang nguoi 1am cong tac kiém toan noi
b6 dugce dao tao thdng qua cong viéc phu hop.

CHUONG III
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA BQ PHAN KIEM TOAN NOQI BO

PIEU 11. QUYEN HAN CUA BQ PHAN KIEM TOAN NQI BQ

1.
2.

Puoc cha dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét.
Puoc trang bi nguén luc can thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach dugc phé duyét.
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10.

11.
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Pugc cung cap day du, kip thoi tit ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat dong
kiém toan noi bo.
Puoc tiép can, xem xét tit ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém toan noi bo.

Puoc tiép can, phong vén tat ca can bo, nhan vién caa don vi vé cac van dé lién quan dén noi
dung kiém toan.

Puoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop caia HPQT va cac bd phan chirc nang khac co6 lién
quan dén cong viéc cua kiém toan ndi bo.

Puoc tham du cac cudc hop noi bo theo quy dinh caa phap luat hoic theo quy dinh tai Diéu
18, quy dinh noi b cua Cong ty. Khi triéu tap hoic to chuc cac cudc hop ¢b noi dung lién
quan dén pham vi kiém toan noi bd quy dinh tai Quy ché nay thi Tong Giam ddc hoidc co
quan/bd phan chu tri phai moi dai dién cta bo phan Kiém toan noi b cung tham du va cung
cap day du tai liéu tai cudc hop dé theo dbi.

Puoc giam sat, danh gia va theo dbi cac hoat dong sira chira, khac phuc, hoan thién cua lanh
dao cac don vi, bo phan doi véi cac van dé ma kiém toan noi bo da ghi nhan va cé kién nghi.
Puoc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua b phan/don vi duoc kiém toan.

Pugc dao tao dé ning cao ning luc cho ngudi 1am cong tac kiém toan noi bo trong bo phan
kiém toan noi bo.

Tat ca can bo, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong ty ¢ trach nhiém cung cap hd so, giai
trinh va phoi hop day du, kip thoi, ho trg bd phan kiém toan noi bo trong viéc thuc hién vai
tro va trach nhiém cua minh.

PIEU 12. TRACH NHIEM CUA BQ PHAN KIEM TOAN NOI BQ

1.

5.

Phai bao mat tai liéu, thong tin theo diing quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché caa Cong
ty.

Chiu trach nhiém truéc HPQT Vvé két qua cong viéc kiém toan noi bo, vé nhitng danh gia, két
luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao cao kiém toan noi bo.

Phai kip thoi theo ddi, don ddc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan cua
cac bo phan/don vi thugc, truc thugc Cong ty.

T6 chirc ddo tao lién tuc nham nang cao va dam bao ning lyc chuyén mén cho nguoi lam
cbng tac kiém toan noi bo.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh caa phap luat va Quy ché nay.

PIEU 13. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA NGUOI LAM CONG TAC KIEM
TOAN NOI BO

1.

a)
b)

c)

d)

Trach nhiém:

Thuc hién ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;

Xac dinh cac thong tin day du, tin cay, ph hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc tiéu
kiém toan;

Can cr vao cac phén tich va danh gia phu hop dé dua ra két luan va cac két qua kiém toan
mot cach doc lap, khach quan;

Luu cac thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

Bao mat thong tin theo dung quy dinh caa phap luat;
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9)
h)
2.
a)

b)

c)
d)
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Khéng ngimg nang cao ning luc chuyén mén, giit gin dao dirc nghé nghiép;
CAc trach nhiém khac theo quy dinh cua phép luat va Quy ché nay.
Quyén han:

Trong khi thyc hién kiém ton c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va
kién nghi vé nhitng noi dung da kiém todn;

C6 quyén yéu cau by phan/don vi duoc kiém todn cung cp kip thoi, day du tai ligu, thong tin
¢6 lién quan dén noi dung kiém toén;

Bao luu ¥ kién bang vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi duoc phan cong;
Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

PIEU 14. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA NGUOI PHU TRACH KIEM TOAN
NQI BO

1.

a)
b)

c)

d)

b)

9)

Trach nhiém:
Quan 1y va diéu hanh b phan Kiém toan noi bo thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

Pam bao nhan sy cua bo phan Kiém toan noi bo duge dio tao thudng xuyén, ¢ du trinh do,
nang luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;

Thuc hién céc bién phap nham dam bao tinh doc 1ap, khach quan, trung thuc cua kiém toan
noi bo;

Bao cao HDQT (hoac thong qua co quan/bd phan truc thuge dugec HDQT uy quyén (néu co))
khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai cua hé thong kiém soét noi bo;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phan Kiém toén néi bo thuc hién;

Bao mat thong tin theo dung quy dinh caa phép luat;

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh caa phap luat va Quy ché nay.

Quyén han:

Pé xuat voi HPQT (hoic thong qua co quan/bd phan truc thude duoc HPQT uy quyén (néu
c0)) ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi b va cac phuong phap nghiép vu kiém toan
ndi bo;

Puogc déqngh@ trung tap ngudi ¢ cac bo phan khac cua don vi; dugc dé xuat thué chuyén gia,
tu van dé thiéet 1ap bo phan kiém toan noi bo, dé tham gia cac cuoc kieém toan ndi bo khi can
véi dieu kién dam bao tinh doc 1ap cua kiém toan noi bo;

Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bo cua don vi va quy dinh cua phép luat;

Trong khi thyc hién kiém todn c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, ket luan va
kien nghi vé nhiing ndi dung da kiém toén;

C6 quyén yéu cau b phan/don vi duoc kiém todn cung cp kip thoi, day du tai ligu, thong tin
¢ lién quan dén noi dung kiém toan;

Bao luu ¥ kién bang vin ban vé két qua kiém toan;
Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

PIEU 15. TINH POC LAP VA KHACH QUAN CUA KIEM TOAN NOI BQ

1.

B phan Kiém toan noi bo s& khong bi can thiép boi bat ky yéu té nao trong té chirc, bao gdom
cé}c van dé veé lua chon kiém toén,‘ pham vi, thu tuc, tan suét,‘th(‘)'i gian hoac noi dung bao cao
dé cho phép duy tri thai d6 tinh than doc lap va khach quan can thiét.



CONG TY CO PHAN PAU TU QUY CHE

A A i X KIEM TOAN NOI BO
HA TANG GIAO THONG PEO CA J1 BC TRANG 10 cia 14

2. Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo khong co trach nhiém hozc quyén han hoat dong truc
tiép d6i voi bat ky hoat dong nao duoc Kiém toan. Theo d6, ngudi 1am cong tac kiém toan noi
bo s& khong thuc hién kiém soéat noi bo, xay dung quy trinh, cai dat hé théng, chuan bi ho so
hogc tham gia vao bat ky hoat dong nao khac cd thé lam giam xét dodn clia ngudi lam cong
tac kiém toan noi bo.

3. Ngudi 1am cdng tac kiém toan noi bo s& thé hién muc d6 khach quan chuy@n nghiép cao nhit
trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thdng tin vé hoat dong hoic quy trinh dugc kiém
tra. Nguoi 1am cdng tac kiém toan noi bo s& danh gia can bang tat ca cac tinh hudng co lién
quan va khéng bi anh huong bai loi ich cua ho hodc nhitng nguoi khac trong viéc dua ra cac
xét doan.

4. Nguoi phy trach kiém toan noi bo hang nam s& cam két, xac nhan voi HDQT vé tinh doc 1ap
cua to chue doi vai bo phan Kiém toan noi bo.

CHUONG IV
HOAT PONG KIEM TOAN NQI BQ

PIEU 16. PHUONG PHAP THUC HIEN KIEM TOAN NOI BQ

Phuong phap thyc hi¢n kiém toan noi b la phuong phép kiém toan “dinh hudéng theo rui ro”,
uu tién tap trung nguon lyc dé kiém todn cac bo phan/quy trinh dugc danh gia c6 mirc do rui
ro cao.

PIEU 17. KE HOACH KIEM TOAN NOQI BQ

1. Hang ndm, truc ngay 30 thang 01, by phan Kiém toan ndi bo s& trinh HDQT ke hoach kiém
toan ndi bo dé xem xét va phé duyét (hpéc gui cho co quan/bd phan lién quan truc thudc
HDQT c6 y kién trude khi trinh HDQT dé xem xét va phé duyét).

2. K& hoach kiém toan noi bo s& bao gdbm pham vi kiém toan, di twong kiém toan, cac muc tiéu
kiém toan, noi dung kiém toan, nién do kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc,
cling nhu cac yéu cau vé ngan sach va nguon lyc cho nam tai chinh/nam duong lich tiép theo.

3. K& hoach kiém toan noi b s& duoc xay dung dua trén sy uu tién cia kiém toan bang phuong
phap dinh hudéng theo rui ro, c6 xem xét den cac y kien dong gop cua Ban Tong Giam doc,
HDQT, co quan/bd phan lién quan truc thuoc HPQT (néu c6). Nguoi phu trach kieém toan noi
b(:) phai danh gia ml ro toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vu, cac don vj/‘bcf) phan
deé 1ap ke hoach kiém toan noi bo. Nguoi phu tré}ch kiém toan noi bo sé xem xét va diéu chinh
ke hoach néu can, d¢ dap ing véi nhimg thay doi trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong
trinh, hé thong va kiém soat cua Cong ty. Bat ky dieu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém
toan ndi bo da duoc phé duyét s& dugc thong bao cho Ban Tong Giam doc, HDQT, co quan/bd
phan truc thuéc dugc HPQT 1ty quyeén (néu cd) thdng qua céc bao cao hoat dong dinh ky.

4. K& hoach kiém toan ni b hang nam phai dugc phé duyét trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir
ngay nguoi phu trach kiém todn néi bo trinh 1én HBQT.

5. K& hoach kiém toan noi bo phai dwoc giri cho Ban Tong Giam doc, HDQT, co quan/bd phan
quan ly lién quan truc thuoc HPQT (néu c0) trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay duoc
phé duyét.

PIEU 18. QUY TRINH KIEM TOAN NOQI BQ
Nguoi phu tréch kiém toan noi bo xay dung quy trinh kiém toan noi b chi tiét phi hop voi
dac thu hoat dong cua Cong ty, tham van y kién cua Tong Giam doc truéc khi trinh HDQT
ban hanh.
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PIEU 19. BAO CAO KIEM TOAN VA KIEM TRA VIEC THUC HIEN KIEN NGHI
KIEM TOAN

1.
a)

b)

d)

Béo c4o tirng cudc kiém toan noi bo:

Béo céo tirng cudc kiém toan noi bo do Truong Poan kiém toan noi bo hodc nguoi phu trach
cudc kiém toan chiu trach nhiém lap, trinh HDQT (hoac trinh thong qua co quan/bd phén truc
thuoc dugc HPQT uy quyen) trong thoi han téi da 15 (mwoi ldm) ngay sau khi hoan thanh
cudc kiém toan. Béo céo kiém toan phai c6 chir ky cia Truong Doan kiém toan hoic nguoi
phu trach cudc kiém toan.

Béo cao klem toan phai trinh bay ro: noi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhimg danh gia,
két luan vé noi dung di duoc Kiém toan va co sé dua ra cac y kién nay; cac yéu kém, ton tai,
cac sai sot, vi pham, kién nghi cac bi¢n phap sua chita, khéc phuc sai s6t va xur ly vi pham; dé
xuat cac bi¢n phap hop 1y héa, cai tien quy trinh nghiép vy; hoan thién chinh sach quan ly rui
ro, co' cau to chic cua Cong ty (néu co).

Bao cao kiém todn phai ¢ ¥ kién cia ban lanh dao b phan/don vi duoc kiém toan. Trong
truong hop bo phan/don vi dugc kiém toéan khong thong nhat véi két qua kiém toan, bao cao
kiém toan noi bo can néu rd y kién khdng thdng nhat cua bo phan/don vi dugc kiém toan va
ly do.

Bao céo kiem toan ndi bo sau khi hoan thanh duoc giri cho HPQT va giri dong thoi dén co
quan/bg phan truc thude dugc HDQT uy quyen (neu c6)), Tong Giam doc, bo phan/don vi
duoc kiém toan va cac bo phan cé lién quan.

Béo céo kiém toan noi bo hang nam:

Muén nhét 12 60 (Sau muroi) ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh, ngudi phu trach kiém
toan noi bo phai gui béo cdo kiém todn hang nam cho HDQT va g ddng thoi dén co quan/bd
phan truc thudc dugc HPQT 1ty quyén (néu c6), Téng Giam dbc Cong ty.

Béo c4o kiém toan noi bo hang niam t6i thieu gém cac ndi dung sau:

Ké hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thuc hién;

ii. Ton tai, sai pham 16n duoc phat hién; bién phap ma kiém toan noi bo kién nghi;
iii. Panh gia vé hé thong kiém soat noi bo lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va dé xuat

nham hoan thién hé thdng kiém soét ndi bo;

. Tinh hinh thuc hién cac bién phap, kién nghi, d& xuit cua kiém toan noi bo;

Ty danh gia vé thanh qua kiém toan noi bo da dat duoc va cac huéng phaét trién trong tuong
lai.

Béo c4o kiém toan noi bo hang nam phai ¢6 chit ky cua nguoi phu trach kiém toan noi bo.
Béo céo bat thuong:

Trudng hop phéat hién cac sai pham nghiém trong hozc khi nhan thay c6 nguy co rii ro cao c6
thé anh huong xau dén hoat dong cua Cong ty, bo phan Kiém toan noi bo phai bao céo ngay
cho HPQT va gui ddng thoi dén co quan/bd phan truc thude duoc HPQT 1y quyén (néu cd),
Tong Giam doc. Bao céo bat thuong trong trudng hop ¢6 nhitng van dé phat sinh trong nim
tai chinh gdm céc noi dung:

Nhiing van d& rai ro ma kiém toan noi b quan tam, chd y;
Boc 16, phét sinh sy yéu kém trong hé thdng kiém soat noi bo tai Cong ty hay bo phan;

Nhitng phét hign nghiém trong can c6 sy chi dao xir Iy, khic phuc cua HPQT, Tong Giam
doc;
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d) Bé&o céo bit thuong trinh bay céc van dé phét sinh hoic phét hién cung véi nhirng kién nghi
xu ly.

4. Kiém tra viéc thuc hién céc kién nghi caa Kiém toan noi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng cng viéc ma bo phan/don vi dugc Kiém toan da
thuc hién theo kién nghi cua kiém toan noi bo.

b) Bao céo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cua kiém toan noi bo déi voi bod phan/don vi

dugc kiém toan cho HDQT va guri dong thoi dén co quan/bg phan truc thuge duoc HPQT iy
quyen (néu co), Tong Giam doc.

PIEU 20. LUU TRU BAO CAO, HO SO, TAI LIEU KIEM TOAN NQI BO:

1.

Ho so, tai liéu trong mdi cudc kiém todn phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy hogc dién
tr), luu gitr gheo trinh tu dé cac ca nhan, to g:hl’rc c6 tham quyeén khai thac va hiéu dugc cac
cong viéc, két qua thuc hién trong bao cao kiém toan.

Cac bao cao, ho so, tai liéu kiém toan noi bo phai duoc luu gir theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc va caa Cong ty.

PIEU 21. PAM BAO VA NANG CAO CHAT LUQNG KIEM TOAN NOQI BQ

1.

B6 phan kiém toan noi bo s& duy tri mot chwong trinh dam bao va nang cao chat luong bao
gom tat ca cac khia canh cua bo phan Kiém toan néi bo.

Chuong trinh s& bao gom danh gia vé tinh tuan thu cia bo phan kiém toan noi bo véi céc quy
dinh va chuan muc kiém toan noi bo; danh gia viéc tuan thi Quy tic dao duc cia ngudi lam
cong tac kiém toan noi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suat cia bo phan
kiém toan noi bo va xac dinh cac co hoi dé cai thién.

Panh gia lai hoat dong kiém toan noi bo duoc thuc hién vao cudi cudc kiém toan va tu danh
gia lai hang nam vé tong thé hoat dong kiém toan noi bo do chinh b phan Kiém toan noi bo
thuc hién nham dam bao chét luong cua hoat dong kiém toan noi bo. Trong truong hop can
thiét, c6 thé thué doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc 1ap bén ngoai it nhat 05
(ndm) nam mot lan.

Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& béo cao véi HDQT dong thoi giri dén co quan/bd phan
truc thude duoc HPQT uy quyén (neu c6) vé chuong trinh dam bao va nang cao chit lugng

cua bo phéan Kiém toan noi bo, bao gdm két qua danh gia ndi bo hang nam va danh gia bén
ngoai (néu co).

CHUONG V
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOQI BO

PIEU 22. TRACH NHIEM CUA HOI PONG QUAN TRI

1.

2.
3.
4

Ban hanh, quyét dinh stra d6i, b6 sung Quy ché kiém toan noi bo cia Cong ty.

Phé duyét ké hoach kiém toan noi bo dua trén rui ro, béo co kiém toan noi bo hang nam.

Phé duyét ngan sach kiém toan noi bo va ké hoach ngudn luc.

Nhan théng tin béo céo tir nguoi phu trach kiém toan noi bo vé két qua hoat dong cua bo phan
kiém toan noi bo lién quan dén ké hoach cua bd phan va cac van dé khac.

Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thich hop caa Ban Tong Giam dbc va nguoi phu trach kiém
toan ndi by dé xac dinh xem c6 gidi han nguon lyc hoac pham vi khéng phu hop hay khong.
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Tao diéu kién thuan loi ¢é dam bao bo phan kiém toan noi bo thuc hién day da cac quyén han
va nhiém vu theo quy dinh.
Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi ciia kiém toan noi bo; chi dao céc bo phan

thuc hién kién nghi caa kiém toan noi bo; cd bién phap xt Iy kip thai khi cé cac kién nghi, dé
Xuat ciia kiém toan noi bo.

PIEU 23. TRACH NHIEM CUA CO QUAN/BQ PHAN TRUC THUQC PUQC HOI
PONG QUAN TRI UY QUYEN (NEU CO)

Co quan/bd phan tryc thuoe duoc HDQT 1y quyén (néu c6) quan ly cong tac kiém toan noi
b6 6 trach nhiém truc tiép chi dao, dicu hanh, gidm séat hoat dong cua bo phan Kiém todn noi
bo.

Ra soat, kiém tra, danh gia dé dam bao tinh hiéu qua cua cong tac kiém toan ndi bo; chiu
trach nhiém chinh vé viéc dam bao chat lugng hoat dong kiém toan noi bo.

Dam bao cong tc kiém toan noi bo c6 vi tri thich hop va khdng c¢d cac tro ngai bét hop 1y doi
véi hoat dong kiém toan ndi bo.

Xay dung, stra doi, bd sung va thuong xuyén hoan thi¢n phuong phap, chinh sach kiém toan
noi bo trinh HBQT quyeét dinh.

DPam bao phéi hop c6 hiéu qua voi kiém toan doc lap.

Thuc hién cac trach nhiém khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Quy ché hoat dong

cua HDQT, Quy ché hoat dong cua co quan/bd phan truc thude dugc HPQT uy quyén (néu
c6) va Quy ché nay.

PIEU 24. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM SOAT

1.

b)

c)

Thyc hién quyén va nghia vu ddi véi kiem toan ngi bo theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat va Quy ché nay.

Thyc hién céc noi dung duge quy dinh trong Quy ché nay, cu thé nhu sau:

C6 quyén yéu cau b phan Kiém toan noi bo cung cap thdng tin, bao c&o ndi dung lién quan
dén hoat dong kiém toan ngi bo nhu: Ké hoach kiém toan noi bo hang nim; Bao cio két qua
kiém toan noi bo; cac thdng tin, tai liéu va van dé lién quan khac.

C6 quyen kién nghi HDQT yéu cau bo phan Kiém toan ngi bo bo sung thém pham vi, noi
dung cua Ké hoach kiém toan ndi bo khi xét thay can thiét d¢¢€ dam bao cbng tac kiém toan noi
bo phu hgp vai tinh hinh thyuc té hoat dong cua Cong ty.

Thuc hién cac noi dung khac dam bao phli hop véi quy dinh ctia phép luat, Biéu I¢ Cong ty
theo kién nghi cia bo phan Kiém toan ndi bo (néu co).

PIEU 25. TRACH NHIEM CUA TONG GIAM POC

1.

2.

3.

Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan noi b thuc hién nhiém vu duoc giao va chi dao céc bo
phan thuc hién phoi hop cong tac véi kiem toan ndi bo theo quy dinh tai Quy ché nay.

Dén dbc cac bo phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhét voi bo phan Kiém toan noi bo
hogc theo chi dao cua HPQT, thong bao cho bo phan Kiém toan néi bg tinh hinh thyc hién
nhitng kién nghi da thong nhat vai bo phan Kiém toan noi bo.

Dam bao b phan Kiém toan noi bo dugc thong bao day du vé cac thay doi, nhiing van dé
phéat sinh méi trong hoat dong cua don vi nham xac dinh sém nhing rui ro lién quan.
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PIEU 26. TRACH NHIEM CUA LANH PAO CAC BQ PHAN/PON VI TRONG CONG
TY

1. Tao diéu kién thuan lgi dé kiém toan ndi b thuc hign nhiém vu duoc giao va chi dao céc bo
phan thuc hién phoi hop céng tac vai kiém toan ndi bo theo quy dinh caa Quy ché nay.

2. Pon ddc cac bo phan thyc hién nhitng kién nghi da thong phét Vv6i bo phan Kiém toan noi bo
hoac theq chi dao cua HPQT, théng bao cho _7b© phan Kiém toan noi bd tinh hinh thuc hién
nhitng kién nghi da thong nhat véi b phan Kiém toan noi bo.

3. Pam bao b phan Kiém toan ndi bo dugc thong bao ddy di vé cac thay doi, nhiing van dé
phét sinh méi trong hoat dong cua bo phan/don vi nham xac dinh sém nhing rai ro lién quan.

4. Thyc hién cac kién nghi ciia kiém toan noi bo da dugc phé duyét; co bién phap xi Iy kip thoi
khi co cac kien nghi, dé xuat cua kiém toan noi bo.

PIEU 27. TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN/PON VI PUQC KIEM TOAN

1. Cung Cap day du thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viéc cua kiém toan noi bo theo
yéu cau cia bo phan Kiém toan noi bo mot cach trung thyc, chinh xac, khong duoc che giau
thong tin.

2. Théng bao ngay cho bd phan Kiém toan noi bo khi phat hién nhitng yéu kém, ton tai, cac sai
pham, rui ro, that thoat I6n veé tai san hoac nguy co that thoét tai san.

3. Thyc hién nhiing kién nghi da théng nhét véi bo phan Kiém toan noi bo hoac theo chi dao cia
HDBQT, Tong Giam daoc.

4. Tao moi diéu kién thuan loi nhat dé bo phan Kiém toan noi bo 1am viéc dat hiéu qua cao nhat.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 28. HIEU LUC THI HANH
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 01 nam 2022.
PIEU 29. SUA POI, BO SUNG, THAY THE QUY CHE

1. Nguoi phy trach kiém toan noi b c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuat cac
sura doi, bo sung, thay thé can thiet.

2. Viéc stra d6i, b6 sung, thay thé Quy ché nay do HPQT quyét dinh.
PIEU 30. TO CHUC THUC HIEN

Céc thanh vién HDQT (bao gom co quan/bd phan truc thude duge HPQT iy quyén (néu cd)),
Tong Giam doc, nguoi phu trach kiém toan ndi bo va cac to chuc, ca nhan trong Cong ty c6
trach nhiém thyc hién Quy ché nay./.




