CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HA TANG GIAO THONG PEO CA Péc lip — Tw do — Hanh phitc
Sé: al4./2021/QP-HPQT Pa Néing, ngay 4 thdng 7 nim 2021
QUYET PINH

Vé viée thong qua Quy ché Céng bo théng tin (siva dbi, bd sung)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU TU HA TANG GIAO THONG PEO CA

- Cian cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H 14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh
phdp ludt lién quan;

Py Cdn cir Ludt Chimg khodn so 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cde vin ban
B " hudng dén thi hanh;

- Cén cir Piéu 1¢ Céng ty c6 phan Pau tw Ha tang giao thong Péo Ca (“Cong
v
- Cén cir Bién ban hop s6 12/2021/BB-HPOT ngay 13/7/2021 ciia Hji dong qudn
tri (“"HDPQT”) Céng ty.
QUYET PINH:

Dleu 1. Thong qua Quy ché Cong b théng tin cla Cong ty Cb phén Pau tu Ha tAng
giao thong Déo Ca (stra dbi, bd sung). Quy ché Céng b thong tin (stra ddi, bd sung)
¢6 09 Piéu va 04 Phu luc kém theo.

(NGi dung chi tiét theo ban Quy ché va Phu luc dinh kem)
Quy ché nay thay thé cho Quy ché va cac Phuy luc (néu ¢6) hién hanh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Vin phong HPQT, Ban Piéu hanh, cic Ban chuyén moén Céng ty chiu trach
nhiém trién khai va thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2;

- Ban Kiém sodt;
- Luru: VT.
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= Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc héi

A. COSOPHAP LY

Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

= Ludt chimg khoén s6 54/2019/QH14 do

Viét Nam thoéng qua ngay 26/11/2019;

—  Nghi dinh s 155/2020/ND-CP n

hanh mét s6 diéu ctia Luat chirng khoan;

—  Théng tu s6 96/2020/TT-BTC n

théng tin trén thi trudng ching khoan;

—  Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ci
ndi dung vé chao ban, phat hanh chimng khoan, ch
phiéu, dang ky cong ty dai chung va hiy tu cach con

—  Diéu 18 hién hanh cia Cong ty ,cé phin Diu tu h
ché quan tri n6i bo, cic Quy ché khac cta Cong ty;

—  Cic van ban quy pham phap luét khéc;

nude Cong hoa xa hoi cha nghia
Qubc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia
gy 31/12/2020 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
gdy 16/11/2020 ctia Chinh phi huéng din cong bé

a Chinh pht huéng din mét s6
a0 mua cong khai, mua lai ¢
g ty dai chung;

a t?mg giao thong Déo Ca va Quy
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B. DANH MUC TU VIET TAT SU DUNG TRONG QUY CHE

Luét Doanh nghiép
Ludt Chung khoan
Nghi dinh 115

Thoéng tu 96

Thong tu 118

BKS

BCTC

CBTT

Cong ty/DII

DHDCDb

GDCK

HbQT

HOSE

HNX

Nguoi thye hién CBTT
Quy ché CBTT ctia HOSE

Quy ché CBTT

SGDCK
TTLKCK
TCTLK
UBCKNN

Luét doanh nghi¢p sé 59/2020/QH14

Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14

Nghi dinh s 155/2020/NP-CP

Thong tu s6 96/2020/TT-BTC

Thong tu sé 118/2020/TT-BTC

Ban kiém soat

Bao cdo tai chinh

Cong b théng tin

Cong ty ¢b phan Diu tu ha ting giao théng Peo Ca
Dai hoi dong c¢d doéng

Giao dich ching khoan

Hoi déng quan tri

S giao dich ching khoan TP.H6 Chi Minh
S¢ giao dich chitng khoan TP.Ha Noi
Nguoi thue hién cong bd thong tin

Quy ché cong l:?c"} thong tin tai S& giao dich ching
khodn thanh ph6 Ho Chi Minh

Quy ché cong bb thong tin cia Cong ty ¢ phén
Déu tu ha tang giao thong Péo Ca

S& giao dich chirng khoan
Trung tdm luu ky chirng khodn
Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

Uy ban chirng khoan Nha nuéc
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C. NOIDUNG QUY CHE
Diéu 1. Giai thich tir ngir
1.1. Trong Quy ché CBTT nay, nhitng thuat ngt duéi day sé duoge hidu nhu sau:

L1L.1.  “Ngwoi ndi by”: 1 nguoi gir vi tri quan trong trong bd may quan tri, didéu hanh
cua doanh nghiép cta DII gom:

Cha tich HDQT, thanh vién HPQT;

Nguoi dai dién theo phap luit;

Téng giam déc, Pho Téng giam dbc, Giam déc tai chinh;

Ké toan truong;

Cac chire danh quan ly tuong duong do PHPCP biu hodc HDQT bé nhiém (néu
co);

Truong BKS va thanh vién BKS (Kiém soat vién);

g. Thanh vién Ban kiém toan noi b, Thu ky cong ty, Ngudi phu trach quan tri
Cong ty (néu cd);

Ngudi duge ty quyén CBTT:
1.2, “Nha ddu tw”: 1a cée ca nhén, 16 chire bao gdm:

o g o

= 5

a. Ngudi ndi by ctia Cong ty va ngudi ¢é lién quan cia ngudi ndi bo

b. Cod dong 16n, nhém nguoi 6 lién quan s¢ hitu tir 5% trd 1én s6 ¢h phiéu c6 quyén
bidu quyét cua Cong ty;

c. Nhém nha diu tu nude ngoai ¢o lién quan so hitu tr 5% trd 18n sé o phiéu co
quyén bidu quyét cua Cong ty;

d. Co dong, nhom nguoi ¢é lién quan mua vao dé so hitu tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu
¢6 quyén biéu quyét ctia cong ty;

e. Té chire, ¢4 nhan thuc hién chao mua cdng khai ¢b phiéu cta Cong ty.

1.L1.3.  “Ngwoi cé lién quan: 1a ci nhan hodic t6 chuc c6 quan h¢ véi nhau trong céc
trudng hop:

a. Cong ty va ngudi ndi bd ciia Cong ty theo Pidu 1.1.1 cia Quy ché nay,

b. Cong ty va té chire, ¢4 nhan s¢ hitu trén 10% s6 cb phiéu ¢co quyén biéu quyét

cua Cong ty;

G To chire, cd nhan ma trong mdi quan h¢ véi to chire, c4 nhan khéc truc tlep gian

tiép kiém sodt hodc bi kiém soat bai td chire, cd nhan d6 hodc cung véi 16 chtr,
cd nhan d6 chiu chung mot su kiém soat;

d. C4 nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd Vo, me vo,

Vo, chong, con dé¢, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em r¢, chi dau, em dau cta ca nhan do;

e. Quan h¢ hop dong trong d6 mot 16 chire, ca nhan 13 dai dién cho t6 chirc, ¢4 nhén
kia;
f. TS chire, ¢4 nhan khéc 1a n

guoi ¢6 lién quan theo quy dinh cta Luit Doanh
nghiép.
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1.1.4.

1.2.
1.3;

1.4.

Dieu 2.

Piéu 3.
3.1.

“Ban Diéu hanh Céng ty” bao gbm Téng Giam déc, (cac) Pho Téng Giam dbc,
Ké toan truong, Giam doc Chi nhanh, Trudong Vin phong dai dién cua Coéng ty
va nhitng ngudi gitt vi tri quan trong trong b may diéu hanh Cong ty do
DHDCD béu hoic HDQT bd nhiém (néu cd).

“Ngay CBTT”: 1a ngay théng tin xudt hién trén mot trong cac Phuong tién CBTT
quy dinh tai Biéu 6.1 Quy ché CBTT nay.

“Ngay bdo cdo™: 12 ngiy gii fax, giri qua thu dién tar, ngay thong tin dugc tiép
nhén trén h¢ thong CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK hogc
ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc vin ban bao céo, tuy theo thoi diém nao dén
trude.

“Ngay hoan tit GDCK” 1a thoi diém duoc xac dinh nhu sau:

La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién
qua SGDCK;

La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trurong hop giao dich thuc hién
quyén mua,

La ngay hoan tét viéc chuyén ddi trai phiéu thanh ¢ phiéu theo théng béo cua to
chtrc phat hanh.

La ngay hiéu lyc chuyén quyén s& hitu chimg khoan tai TCTLK/TTLKCK trong
truong hop giao dich thuc hién qua TCTLK/TTLKCK;

La ngay két thiic viéc thanh toan tién mua cd phan theo théng bao cia td chuc
thuc hién ban diu gia cd phin trong trrong hop thuc hién giao dich qua phuong
thire ddu gia;
La ngay Coéng ty xac nhén hi¢u luc cua vige chuyén nhugng ching khoén trong
truong hop giao dich khong thuc hién qua TCTLK/TTLKCK va khéng thuc hién
qua SGDCK.

Trong Quy ché CBTT nay, cdc tham chjéu toi mot hodic mét s6 quy dinh hoic
van ban khac s& bao gom cé nhiing sira d6i hodic vin ban thay thé chung.

Cac tiéu dé (chuong, diéu cla Quy ché CBTT) dugc st dung nhim thudn tién
cho viéc hiéu néi dung va khong anh huéng téi ndi dung ctia Quy ché CBTT:
Céc tr hodc thuft ngtr dugc quy dinh tai Quy ché CBTT nay ma khoéng dugc
dinh nghia hodc giai thich tai Diéu 1 nay (néu khong méu thuan véi chi thé hoiic
nglt canh) s& c6 y nghia twong tu nhu trong [Luat Ching khodan, Luit Doanh
nghiép.

Déi twgng didu chinh ciia Quy ché CBTT

Quy ché CBTT nay diéu chinh viéc CBTT cua Cong ty ¢b phan Dau tu ha tang
giao thong Déo Ca.

Nguyén tic CBTT

Viéc CBTT phai day d, chinh xéc, kip thoi va bao dam thong tin theo quy dinh
cta phap ludt. Truong hop c6 su thay di noi dung thong tin da cong bd, Cong ty
phai cong bd noi dung thay doéi va ly do thay déi so vai théng tin da cong bd
trude do;
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3.2.

3:3.

3.4.

Piéu 4.

4.2.

Piéu 5.

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
Diéu 6.

6.1.
6.1.1.

cm@tykm(xnw¢mﬁd&gtmnbauﬁoUBCKNNvaSGDCKvén@dm@
thong tin cdng b, bao gom day du théng tin theo quy dinh.

Ngoén ngit CBTT trén thi truong ching khoan la tiéng Viét. Truong hop CBTT
tai SGDCK, TTLKCK/TCTLK é4p dung bing ticng Viét va tiéng Anh.

Trudng hop CBTT c6 su khic biét giita néi dung CBTT bing tiéng Viét va tiéng
Anh thi ndi dung CBTT bang tiéng Viét s& duoe wu tién ap dung.

Cong ty c6 trach nhiém bao quén, lru giit thong tin da céng bd, bdo cdo theo quy
dinh tai Thong tu 96 nhu sau:

Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée ding ky cong ty dai ching phai
duge luwu gitt dudi dang vian ban (néu c6) va dit lidu dién tr t6i thicu 10 nam. Cac
thong tin nay phai dugc luu giir va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir clia
Cong ty toi thiéu 1a 05 niam;

Cac thong tin cong bd bit thuong, theo yéu ciu hodc céc hoat dong khéac phai
duge luu giit va truy cép duoc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty tdi thicu 1a
05 ndm

Ngudi thwe hién CBTT

Cong ty thuc hién nghia vu CBTT thong qua 01 nguoi dai dién phap luit hoic
01 ca nhén 1a ngudi duge Gy quyén CBTT cia Coéng ty.

Truong hop phat sinh s kién CBTT ma nguoi dai dién theo phap ludt va nguoi
dugc Gy quyén CBTT déu ving mat thi thanh vién gift chirc vu cao nhit ctia Ban
bicu hanh c6 trich nhi¢m thay thé thuc hién CBTT. Trudng hop c¢6 hon 01
ngudi gilt chirc vu cao nhat, cic thanh vién con lai cia Ban Diéu hanh phai thue
hi¢n bau hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach nhi¢m CBTT;

Cong ty phai bao cdo, bdo cdo lai thong tin vé ngudi thuc hién CBTT cho
UBCKNN, SGDCK trong thdi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, ty quyén hodc
thay‘ ddi nguoi thue hién CBTT c¢6 hiéu lue. Noi dung bao 5:'[10 bao gom: Giay ty
quyén CBTT (theo Phu luc I Théng twr 96) va Ban cung cap thong tin (theo Phu
luc III Théng tw 96).

Ché d§ bio cdo va CBTT

Cong ty thuc hién ché dé bdo cao va CBTT trong cac truong hop sau:

Béo cdo, CBTT dinh ky theo quy dinh tai Phu lye 01 kém theo Quy ché CBTT
nay.

Bdo cdo, CBTT bt thuong theo quy dinh tai Phu luc 02 kém theo Quy ché
CBTT nay.

Béo cdo, CBTT theo yéu ciu theo quy dinh tai Phy luc 03 kém theo Quy ché
CBTT nay.

Bdo cdo, CBTT vé cac hoat dong khac ctia Cong ty hodc CBTT clia dbi tugng
khéc theo quy dinh tai Phu hic 04 kém theo Quy ché CBTT nay.

Phuwong tién CBTT, phuong thirc CBTT

Cac phuong ti¢n CBTT clia Cong ty bao gbm:

Trang thong tin dién tir (Website) ctia Cong ty: http://hamadeco.com.vn;

WO\ Mo /ey
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6.1.2,
6.1.3.

6.1.4.
6.1.5.

6.2.

6.3.

Piéu 7.
g

Trang thong tin di¢n tir phai c6 céc noi dung vé:

Nganh, nghé kinh doanh va céc noi dung phii théng bdo cong khai trén cong
théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép va moi thay doi lién quan t6i cac ndi dung nay;

Chuyén muc riéng vé& quan hé ¢ dong (nha diu tu),

Diéu I¢ Cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché néi bo vé quéan tri Cong ty (néu co),
Quy ch¢ hoat dong HPQT, BKS (néu cd), Ban cdo bach (néu co),

Céc thong tin céng bd dinh ky, bét thuong, theo yéu ciu va céc hoat dong khéc:
Trang théng tin dién tir phai hiéq thi thoi gian ding tai théng tin, dong thoi phai
dam bdo nha dau tu c6 thé tim kiém va ti€p can duge cac dir liéu trén trang thong
tin dién tir do.

Hé théng CBTT ctia UBCKNN:

Trang théng tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khéc theo quy ché cua
SGDCK;

Hién tai, Cong ty thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tr ctia HNX theo cac
biéu mau do HNX ban hanh, sau khi Cong ty hoan thanh thi tuc niém yét chimg
khoén tai HOSE thi viéc CBTT trong trudong hop nay duge thuc hién tai trang
thong tin dién tir cia HOSE theo cac bidu miu do HOSE ban hanh.

Trang thong tin dién tir ctia TCTLK/TTLKCK

Céc phuong tién théng tin dai ching khéc theo quy dinh cua phép ludt (bdo in,
béo dién tir,..)

Trong trwdng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
phéap luat, Cong ty thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tr cia Cong ty va
thue hién day di nghia vu CBTT tai cidc phuong tién CBTT‘ theo Dicéu 6.1.2,
6.1.3, Diéu 6.1.4 ctia Quy ché CBTT nay vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay 18

Phuong thire CBTT:

Guri tai liéu, bao ca’tp dugc thé hién dudi hinh thire van ban va diy li¢u dién tir co
st dung chit ky s6 theo hudng din cua UBCKNN, SGDCK cho UBCKNN,
SGDCK

Daéng tai tai liéu CBTT theo dang dir liéu dién tir trén Trang thong tin dién tir cia
Cong ty;

Gui tai liéu CBTT theo dang dir liéu dién tir qua hé théng CBTT ciia SGDCK,
UBCKNN;

Viée CBTT trén hé théng CBTT cia UBCKNN, trang thong tin dién tr coa
SGDCK thuc hién theo huéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Tam hoan CBTT

Coéng ty duge tam hodn CBTT trong truong hop vi nhiing ly do bét kha khang
nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bt kha khang khac.
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7.2. Cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK v¢é viée tam hodan CBTT ngay khi xdy

Tk

Piéu 8.

8.1.

8.2,

8.3

8.4.

8.5.

Diéu 9.
9.1.

Bl

9.3

ra sy Kién (trong d6 néu rd ly do cta viée tam hodn CBTT), va cong bd vé viée
tam hoan CBTT.

Ngay sau khi dd khic phuc duoc tinh trang bé_t kha khang, Cong ty phai cong b
déy du céc théng tin ma trude do chua cong bd theo quy dinh ctia phap luat.

Quy trinh CBTT

Viée CBTT cia Cong ty dugce thue hién theo quy trinh nhu sau:

Buéc 1. Cung cip théng tin cin bio cio, CBTT:

Khi phat sinh sur kién C‘BT T, ca nhan, by phan ¢6 lién quan co trach nhiém cung
cip thong tin, tai liéu can CBTT cho b phén phu trach viéc CBTT tudn thii ché
dd bao cdo va CBTT tai Quy ché nay.

Budc 2. Xir ly thong tin:

B§) phép phu trach Vif}C CBTT thuc hién kiém tra thong tin cén bao cao, CBTT,
déi chicu quy dinh vé CBTT va soan thdo vin ban bao cdo, CBTT theo quy dinh.
Buée 3. Phé duyét ndi dung bso cio, CBTT:

B¢ phéan phu trach viéc CBTT trinh cép ¢6 thim quyén cua Cong ty, Nguoi thuc
hi¢n CBTT phé duyét ndi dung bio cao, CBTT.

Budce 4. Bao cdo va CBTT

Nguoi thuc hién CBTT ding tai noi dung CBTT trén phuong tién CBTT theo
phuong thirc CBTT phu hgp theo quy dinh phap luét va Quy ché nay.

Bo phép phu trach viéc CBTT c6 trach nhiém theo doi, bao cdo kip thoi két qua
phin h6i cia UBCKNN, SGDCK va cic co quan quan ly nha nudc khac vé
CBTT doi véi ndi dung CBTT ctia Cong ty cho Nguoi thuce hién CBTT dé xur ly.
Ca nhdn, ]:)(f) phén c6 lién quan ¢ théng tin, tai liéu cin bao cao, CBTT ¢6 trach
nhiém kiém tra ngay va thdng bdo cho Nguoi thue hién CBTT néu phét hién
théng tin di cong b khéng chinh xac dé thuc hién diéu chinh.

Budc 5. Bio quén va luu trir thong tin.

Théng tin sau khi thyc hién bao cdo, CBTT phai dugc Cong ty luu trit dé phuc vu
viéc tham khao, tra ctru va dbi chiéu khi cin thiét theo quy dinh tai Diéu 3.4 cua
Quy ché CBTT nay.

Piéu khoén cubi cing.

Trong trudong hop ¢6 nhitng quy dinh cua Phap Ludt ¢6 lién quan dén hoat don g
bdo cdo, CBTT ciia Céng ty chua dugc dé cdp trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hop cé nhiing quy dinh cta Phip Ludt khéc véi nhitng dicu khoan trong
Quy ché CBTT nay dan dén viée céc noi dung trong Quy ché trai vai véi quy
dinh nay thi nhirng quy dinh cta phap Ludt d6 duong nhién dugc dp dung va diéu
chinh hoat déng ctia Cong ty.

Quy ché CBTT ndy s thay thé cho tht ca cac ban Quy ché CBTT va cdc vin ban
stra d0i, bo sung (néu ¢6) di co trude dé cia Cong ty.

Quy ché CBTT nay duoc lap bing tiéng Viét va duoc in thanh hai (02) ban luu
tai tru s& Cong ty.

sy
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9.4. Quy ché nay la duy nhét va chinh thic ctia Cong ty. Quy ché c¢6 hiéu luc ké tir
ngay dugce Hoi Dong Quan Tri thong qua.
TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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u luc 01. Ché d$ bso cio, CBTT dinh ky
3 Cong ty
BCTC quy di dugc sodt xét (néu cé)

+  D6i véi BCTC quy: 30 ngay ké tir ngay két thuc quy.
+  Déi voi BCTC sodt xét (néu c6): 05 ngay ké tir ngdy to chirc kidm toan ky
bdo cdo sodt xét nhung khong vuot qua 45 ngay ke tir ngay két thue quy.

(Truong hop Céng ty da thue hién cong bé BCTC quy da dwoc sodt xé{
trong thoi han quy dinh ciia BCTC quy thi khéng phai thue hién cong bo
BCTC quy.)

- Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT cta UBCKNN;
(3) Phuong tién CBTT cta SGDCK.

. Chi tiét CBTT:

+  Phai 1a bdo cdo tai chinh giita nién d6 dang diy du theo Chuin muc ké toan
“Bdo cdo tai chinh gifta nién d6”, duoc ldp theo quy dinh tai muc 1.3 Phu
luc nay.

+  Toan van bdo céo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da dugc soat xét
(n€u c6) phdi duoc cong bd diy du, kém theo két luan soat xét va vin ban
gidi trinh ctia cong ty trong trudng hop bao cdo tai chinh quy dugc soat xét
c6 két luédn sodt xét khong phai 1a két luan chap nhén toan phan.
1.2, BCTC bdn nién da dwoc sodt xét

— Thoi han CBTT: 05 ngay, ké tir ngiy b chire kiém todn ky bao cdo soat xét
nhung t0i da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam tai chinh.

- Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT cua UBCKNN:
(3) Phuong tién CBTT cia SGDCK.

- Chi tiét CBTT:

+  Don vi kiém toan thudc danh sach cée td chire kiém toan duoc chép thudn.
+  Cong bd 02 bio cdo: BCTC riéng va BCTC hop nhét.

+  La BCTC gitra nién dd dang diy du theo Chuin muc ké toan “Béo cdo tai
chinh gitta nién do”, trinh bay sb liéu tai chinh trong 06 thang dau nam tai
chinh ctia cong ty, bao gdm diy du cac béo cio, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phép luét vé ké toan doanh nghiép;

+  Phai dugc soat xét theo Chudn muc vé cong tac soat xét bao cdo tai chinh.
Toan van bdo céo tai chinh ban nién phii dugc céng bd day di, kém theo
két ludn soat xét va van ban giai trinh cia cong ty trong trudng hop két ludn
sodt x¢t khong phai la ket luan chdp nhén toan phén.:

L3 BCTC nam di dwoc kiém todn
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1.4.

Thoi han CBTT: 10 ngay ké tir ngay t6 chire kiém toan ky bao cdo kiém todn
nhung khong vuot qua 90 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT cia UBCKNN;
(3) Phuong tién CBTT ciia SGDCK.

Chi tiét CBTT:

+  Pon vi kiém toan thudc danh sach cic t6 chire kiém todn duoc chép thudn.
+  Cong b 02 bio cdo: BCTC riéng va BCTC hop nhit.

+  BCTC bao\g(‘“)}n diy du céc bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap ludt vé ké toan doanh nghiép;

+  Phéai CBTT vé béo cdo tai chinh nim da duge kidm toan bao gbm ca bdo
cdo kiém todn vé& bao cdo tai chinh dé va van ban gidi trinh ciia Cong ty
trong truong hop to chuc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chéip
nhan toan phin dbi véi béo cdo tai chinh.

. i » 5 \ vn A s ﬁ
Khi CBTT BCTC tai muc 1.1, 1.2, 1.3 ciia Phu luc nay thi Cong ty dong thoi “oM01018,
phi gidi trinh nguyén nhan trén co sé BCTC Cong ty/BCTC tong hop va CONG TY
BCTC hop nhat khi xdy ra mét trong sé cdc truwong hop sau: )AS%;:A.A&'
Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bio cdo két qua hoat dong kinh Gl};g(T)HgE(
doanh ctia ky béo cdo thay doi tir 10% trdr 1én so v6i bdo céo cung ky nam trudce; 3& A

] _ , g, e
Loi nhudn sau thué trong ky bdo céo bj 13, chuyén tir 1ai ¢ bao cdo cing ky nam =

trude sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo co sy chénh léch trude va sau kiém todn
hodc sodt xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 18 sang 1ai hodc nguoc lai.

Bio cio thudng nién

Thoi han CBTT: 20 ngay ké tir ngay cong bd bao cdo tai chinh nam duge kiém
todn nhung khong vugt qua 110 ngay ké tir ngay két thuc ndm tai chinh

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT ctia UBCKNN:;
(3) Phuong tién CBTT cia SGDCK.

Biéu mu: Phu lyc IV kém Thong tw 96 va bidu miu cia SGDCK (néu co)

Chi tiét CBTT: Thong tin tai chinh pht hop véi BCTC nam da duge kiém toan.
Bio cio tinh hinh quén tri Cong ty

Thot han CBTT: (1) Bdo cdo 6 thng dau ndm: Chgm nhét 1a ngdy 30/07 ciia nam
dé; (2) Bdo cdo nam: cham nhét 1a ngay 30/01 ctia nam ké tiép.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT cia UBCKNN;
(3) Phuong tién CBTT cua SGDCK.

Biéu méu: Phy luc V kém Théng tu 96 va bidu miu ciia SGDCK. (néu c6)
Chi tiét CBTT: Théng tin tai chinh phi hop v6i BCTC nam da dugc kiém todn.
Hop DHDCD thudng nién
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4.1.

4.2,

4.3.

CBTT ve ngay ding ky cudi ciing dw kién thue hién quyén cho cé dong hién
hivu dé tham du hop PHDCD

Thoi han CBTT: Téi thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung du kién.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT cua UBCKNN;
(3) Phuong tién CBTT cta SGDCK; (4) Phuong tién CBTT cua
TCTLK/TTLKCK.

Chi tiét CBTT: Thong tin vé ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢b
dong hién hiru dé tham du hop DHDCP.

CBTT vé hop PHDCD thuwong nién
Thoi han CBTT: Téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop DPHDCD.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT ctia UBCKNN:
(3) Phuong tién CBTT cia SGDCK;

Chi tiét CBTT:

Ly

+  Ban CBTT néu rd dudng din dén toan bo tai licu hop DPHDCD. :

’

/
&

6
h

P

(4

+  Tai liéu hop PHDBCD gom: théng bdo moi hop, chuong trinh hop, plneLHG [
bidu quyet tai liéu sir dung trong cudc hop va du thdo nghi quyét doi véi’
tirng van dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop PHDCD phai duoc cap:
nhét cac ndi dung sira doi, bd sung (néu cd);

‘\

+  Néu ndi dung cudc hop thong qua viéc thay doi thanh vién HPQT, BKS:
trueong hop dd xac dinh dugc tmg cir vién bau Vao HDQT, BKS thi Cong ty
CBTT vé rng ctr vién trén Website Cong ty t6i thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop PHDCD. Chi tiét CBTT: Théng tin lién quan dén tng cir
vién (Ho tén, ngay, thang, nam sinh; trinh dé chuyén mén; qud trinh cong
tde; cde chire danh quan Iy khdc; va cdc thong tin khdc phai cong bé theo
quy dinh cua phdp ludt va Dicu 1@ Céng ty) va Vin ban cam két cua g cu
vién vé tinh trung thue, chinh xdc cta cac thong tin ca nhin dugc cong b
va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thur, cin trong va vi loi
ich cao nhét ctia Cong ty néu duoc biu lam thanh vién HDQT, BKS.

CBTT vé Bién bén hop, Nghi quyét ciia PHPCP thuwong nién

Thoi han CBTT: 24 gio ké tir khi théng qua Bién ban hop, Nghi quyét cla
DHDCD thuong nién.

Phuong tién CBTT: (1) Trang théng tin dién tu (website) cua Cong ty; (2)
Phuong ti¢én CBTT ctia UBCKNN; (3) Phuong tién CBTT ctia SGDCK:

Chi tiét CBTT: CBTT vé bién ban hop, nghi quyét va tai lidu kém theo.




1.1,

1.1.1.

1.1.2.
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Truong hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghl ngay 18 theo quy dinh phéap
lugt, Cong ty thuc hi¢gn CBTT trén trang thong tin dién tir cia Céng ty trong thoi

han 24 gi¢ va thyc hién diy du nghia vu CBTT theo quy dinh phap ludt vao ngay
lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT ctia UBCKNN:
(3) Phuong tién CBTT cua SGDCK.

Khi CBTT phai néu 1 su kién xdy ra, nguyén nhin va cic giai phap khic phuc
(néu c6).

Viée CBTT 24 gio duoc thuc hién khi xay ra nhitng su kién sau:

Thay ddi quan trong vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, Quyét dinh cia
HDQT/DHDCD

Khi cong ty ¢6 quyét dinh vé tam ngirng mot phan hodc toan bd hoat dong kinh
doanh; Thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi dbng cb dong bt thuong.

Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi quy(,t ctia Dai hoi ddng cd dong, bién ban hop va
tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phleu (trong truong
hop ldy y kién cé dong bang van ban). Truong hop Dai hoi dong cO dong thong
qua viéc hiry niém yét, cong ty phai CBTT v€ viée huy niém yét kém theo ty 1&
théng qua clia ¢b dong khong phai 1 ¢d dong lon;

Quyet dinh mua lai ¢b phiéu cua cong ty hodc ban ¢ phiéu quy; ngdy thyc hién
quyén mua cd phan cia nguoi s¢ hitu tréi phleu kém theo quyén mua co phan
hodic ngay thuc hién chuyén déi trai phiéu chuycn ddi thanh ¢b phreu quyét dinh

chao ban ching khodn ra nudce ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chio
ban, phat hanh ching khodn;

Quyét dinh vé mirc ¢b tirc, hinh thire tra cd tirc, thoi gian tra cd tie; quyét dinh
tach, gop ¢b phiéu;

Quyet dinh vé& viéc t§ chirc lai doanh ng:,hlep (chia, tach, hop nhit, sap nhap,
chuyen dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi ma
s6 thué, thay ddi tén cong ty, con diu cua cong ty; thay dbi dia diém; thanh lap
moi hodc dong cua try s chinh, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién; ban

hanh, sira doi, bd sung Diéu 1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hing nam ciia cong ty;

Quyct dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké toan ap dung (trir truong hop thay
ddi chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phép ludt);

(Sau khi thay déi ky ké todn, Céng ty céng bé BCTC cho giai doan gitta (2 ky ké
todn ciia nam tai chinh cit va nam tai chinh méi trong thoi han 10 ngay, ké tir
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1.1.14.

1.1.11.

Ll12

1113

1.1.14.

1.1.18,
1.1.16.
1.2
L21.
1.:2.2;

1.2.3.

1.3.
1.3.1.

ngay 16 chirc kiém todn ky bdo cdo kiém todn nhung khéng qud 90 ngay ké tir
ngay bat dau ciia ndm tai chinh mai. )

Théng bédo doanh1 nghiép kiém toan da ky hop déng kiém todn béo cdo tai chinh
nam hogc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiy
hop dong kiém toan di ky;

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé tang so hitu trong mot cong ty
ddn dén cong ty d6 tro thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18
s& hiru tai cdng ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con la cong ty
con, cong ty lién ket hogc gidi thé cong ty con, cong ty lién két:

Quyet dinh g6p von co gid tri tir 50% trér 1én von didu 18 cia mot td chirc (xédc
dinh theo von diéu 1¢ ctia t6 chire nhan vén gop trudce thoi diém gép von); —

R '.OTL
£ s PR . . Ae A g ! S . s 7 Qa007018
Quyét dinh goép von dau tu vao mot td chire, dy an, vay, cho vay hoic cdic giao ;ﬁ-" ")::1:
. ; P 2 1A Ao R sr g . ” T ¢ a8/ CONG
dich khic véi gia tri tr 10% trd 1én trén tOng tai san cla cong ty tai bao cdo tai » CO PHA

chinh ndm géin nhat dugce kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gin nhit (pAUTUHA

duogc soat xét (cin cir vao bao cédo tai chinh hop nhét); > “;g SH((
4 . » 2 ~ A . . _— _ e
Quyét dinh cia BPHPCD hodc HDQT théng qua hop dong, giao dich gitta Cong Q@;&Fj

ty v&i nguoi ndi bd, ngudi co lién quan cua nguoi ndi by hodic ngudi ¢ lién quan V=
ctia Cong ty;

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyc hién cac giao dich c6 gia tri lon hon 15%
tf)ng tai san cta Cong ty can cir vao bdo cdo tai chinh nim gin nhét dugc kiém
toan hofic béo céo tai chinh 06 thang gin nhit duoc sodt xét (Truong hop Cong
ty 1a cong ty me thi cén ctr vao bdo cdo tai chinh hop nhit);

Trudng hop cong ty nhén biét duge su kién, théng tin lam &nh huéng dén gia
ching khoan ctia chinh cong ty, cong ty phdi xdc nhan hodc dinh chinh vé su
kién, thong tin d6;

Khi xdy ra cac sy kién khic c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ciia cong ty:

Duoc chip thuan hoic hdy bo niém yét tai S& giao dich chiing khodn nude ngoai.
Quyét dinh tdng, giam vén diéu lé;

Cé bién dong v& Nguoi ni by va ngudi co licn quan clia Nguoi noi bo

Thay dbi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo;

Nhén duge don xin tir chie ctia nguoi ndi bd (néu 18 vé thoi diém hi¢u luc theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty).

Trudng hop ndy phai guri thém Ban cung cip thong tin ctia nguoi ndi bd mai theo
mau tai Phu luc III Thong tu 96 cho UBCKNN, SGDCK.

Khi nhdn dugc quyét dinh khéi td déi véi nguoi ndi b cha cong ty; tam giam,
truy ctru trach nhi¢m hinh sy doi véi nguoi ndi bo cia cong ty;

Cé s thay doi so lwgng ¢6 phiéu c6 quyén bidu quyét dang lwa hanh

Trudng hop cong ty phat hanh thém c6 phiéu hodc chuyén ddi tréi phidu, b
phi€u vu dai thanh c6 phicu: thai diém CBTT tinh tir thoi didm cong ty bédo cdo
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LB.2

1.3.3,

1.4.

1.4.1.
1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

Sl
3.2.

UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luit vé
phat hanh chirng khoan;

Truong hop cong ty mua lai cb phleu ctia chinh minh hodc ban ¢b phiéu quy:
Thoi diém CBTT tinh tir thoi diém cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy
dinh phap lut vé mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai cb phiéu cua nguoi lao dong theo quy ché phat hanh
c¢b phiéu cho ngudi lao dong hodc mua lai ¢6 phiéu 16 1¢ theo yéu cau clia ¢
dong: CBTT trong thoi han 10 ngay diu tién cia thang trén co s& cédc giao dich
di hoan tit va cdp nhat dén ngay CBTT;

Khi nhin dugc quyét dinh, théng bdo, viin ban tir cic bén thi ba vé ho;?&
dong cia Cong ty. .

Tai khoan ctia Céng ty tai ngan hang, chi nhénh ngan hang nudc ngoai bi phor
toa theo yéu cau cta co quan c6 thim quyén hodc khi t6 chirc cung Ung (]]Ch
thanh toan phat hién co ddu hiéu gian 1an, vi pham phép luét lién quan dén t%u
khoan thanh toén; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bj phong toa;

Nhén duge quyét dinh khoi t6 dbi voi Cong ty; )

Khi nhin dugc vin ban clia co quan nha nude ¢6 thAm quyén vé tam ngirng mot
phin hoic toan bd hoat dong kinh doanh; Thay déi noi dung ding ky doanh
nghiép; Thu hdi Gidy chiing nhén didng ky doanh nghiép;

Khi nhén duge ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc phap ludt cua Toa an lién quan
dén hoat dong ctia cdng ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

Nhan dugc théng bao ciia Toa 4n thu ly don yéu ciu mé thi tuc pha san doanh
nghiép;

CBTT vé hop PHDPCD bit thwomg/ldy ¥ kién ¢b dong bing vin bin
CBTT vé hop PHPCD bét thuong

Tuong tu cac ndi dung tai Muc 4 Phu luc 01 ctia Quy ché CBTT nay

CBTT vé viéc ldy y kién Dai hoi dong cd dong bing vin ban

Thoi han CBTT: t6i thiéu 15 ngay trude thoi han phai giri lai phiéu Iy ¥ kién.
Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Giri cho Cb dong

Chi tiét CBTT: Giri cho tit ca cac cd dong phiéu lay v kién, du thao nghi quyét
DHDCD va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

CBTT lién quan dén ngay diing ky cudi cang thwe hién quyén cho cb dong
hién hiru

Thye hi¢n theo quy dinh tai Muc 4.1 cta Phu luc 01 Quy ché nay.

CBTT vé ngay ding ky cudi cung du lell thue hién quyen cho cb déng hién hiru
t6i thiéu 10 ngay trude ngdy ding ky cudi cung du kién, trir truong hop tai muc
3.1 trén déy. Phuong tién CBTT 4p dung tuong tu tai Muc 4.1 Phu luc 01 cua
Quy ché nay.
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})E() CA/ & Phu lue 03. Ché d6 biao cio, CBTT theo yéu cau.

.,f‘-?JB?fj'&theo yéu cdu ciia UBCKNN, SGDK duoc thyuc hién theo quy dinh sau:

Théi han CBTT: trong thdi han 24 gior ké tir khi nhan duoc yéu clu cua
UBCKNN, SGDCK khi xay ra su kién CBTT dugc quy dinh tai muc 3 Phu luc
nay.

Phuong tién CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT ciia UBCKNN:
(3) Phuong tién CBTT cua SGDCK.

Su kién CBTT:

+  Sukién anh huéng nghiém trong dén lgi ich hop phap cua nha dau tu;

+  Co thong tin lién quan dén cong ty anh hudéng 16n dén gia chirng khoan va
can phai xac nhén thong tin do.

(Phai néu ro su kién duwoc UBCKNN, SGDCK yéu cau céng bé; nguyén
nhan va danh gid cua cong ty vé tinh xdc thue cia si kién do, giai phap
khéic phuc (néu cd).)
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dd bao cdo, CBTT vé cic hoat dong khac ciia Cong ty

Cﬁ‘é cd0, CBTT vé cac hoat dong khic bao gom:

CBTT vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao
cao sir dung von.

Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng 1¢, chao ban chimg khoén ra céng
chang, phat hanh ching khoén, niém yét, dang ky giao dich thye hién nghia vu
CBTT vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bdo cdo
sir dung von theo quy dinh phap luat.

CBTT vé ty 1€ sé hiru nwéc ngoai

Cong ty CBTT vé ty 18 s& hitu nudce ngoai toi da cua cong ty minh va cac thay
doi lién quan dén ty 1& s& hitu nay theo quy dinh cta phap luét.

Phuong ti¢én CBTT: (1) Website Cong ty; (2) Phuong tién CBTT ctia UBCKNN:
(3) Phuong tién CBTT cua SGDCK; (4) Phuong tién CBTT cua
TCKLK/TTLKCK;

CBTT vé giao dich mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh, bén ¢é phiéu quy

Truong hop Cong ty mua lai ¢ phiéu cta chinh minh hodc ban ¢ phiéu quy,
Cong ty thuc hién CBTT theo quy dinh ciia phap luét.

Truong hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cta chinh minh, sau khi thanh todn hét sb
cb phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san dugc ghi trong 50 ké toan giam hon 10%
thi cong ty phai thong bao cho tat ca cac chi ng biét va CBTT trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tét nghia vy thanh toan viéc mua lai ¢6 phiéu.

Trwong hep Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing,
niém yét trai phiéu doanh nghiép thyc hién CBTT tuin thi quy dinh phip
luit ¢6 lién quan.




